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ฝ่ายธุรการ-การเงิน
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แผนกธุรการ
	 สถานที่ทำ�การ	 ห้องธุรการ - การเงิน  อาคารศักดา กิจเจริญ
	 วัน – เวลาทำ�การ	 วันจันทร์ – วันศุกร์	 เวลา  07.50 – 16.30 น.
	 	 วันเสาร์ 	 เวลา  09.00 – 15.00 น.	 	
	 โทรศัพท์	 0-3831-1055-6  ต่อ  103, 203

	 แผนกธรุการ จดัทำ�และควบคมุดแูลทะเบยีนประวตัขิองนกัเรยีนใหถ้กูตอ้งและเปน็
ปจัจบุนัอยูเ่สมอ รวมทัง้การออกบตัรประจำ�ตวันกัเรยีน การออกเอกสารทางการเรยีน การ
ลาพักการเรียน การรับสมัครนักเรียนใหม่ การตรวจสอบวุฒิของนักเรียนเข้าใหม่ และศิษย์
เก่า และการจำ�หน่าย – ลาออก ซึ่งมีรายละเอียดของงานและขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนี้ 
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งานบริการของแผนกธุรการ

1.	 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงประวัตินักเรียน
	 นักเรียนที่ประสงค์จะแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงประวัติ เช่น ชื่อ นามสกุล ที่อยู่ ชื่อบิดา
หรือมารดา ฯลฯ ให้ผู้ปกครองนำ�สำ�เนาหลักฐานจากทางราชการ และสำ�เนาทะเบียนบ้าน 
ติดต่อขอเปลี่ยนแปลงประวัติได้ที่ห้องธุรการ เมื่อแผนกธุรการดำ�เนินการแก้ไขประวัติแล้ว
จะแจ้งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องรวมทั้งครูประจำ�ชั้นทราบ เพ่ือให้การแก้ไขถูกต้องตรงกัน 
ต่อไป
	 กรณีไม่มีหลักฐานจากทางราชการมาแสดงทางโรงเรียนจะถือหลักฐานเดิมเป็นแนว
ปฏิบัติ จนกว่าจะได้รับหลักฐานที่ถูกต้อง

2.	 การทำ�บัตรประจำ�ตัวนักเรียน
	 นักเรียนทุกคนต้องมีบัตรประจำ�ตัวนักเรียน โดยทางโรงเรียนจะทำ�บัตรประจำ�ตัวให้
กับนักเรียนทุกคน และเปล่ียนบัตรใหม่ให้กับนักเรียนกรณีท่ีบัตรหมดอายุ (บัตรมีอายุ 3 ปี)
	 กรณีบตัรชำ�รดุหรอืสญูหาย ใหผู้ป้กครองหรอืนกัเรยีนยืน่คำ�ร้องขอทำ�บตัรใหมท่ีห่อ้ง
ธุรการ โดยชำ�ระค่าธรรมเนียมทำ�บัตรใหม่ ราคาใบละ 100 บาท

3.  การแจ้งการส่งเด็กเข้าเรียน  (ตามระเบียบราชการ)
	 นักเรียนที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 8 (7 ปีบริบูรณ์ : การนับอายุให้นับตามปีปฏิทิน โดยถือ
เอาปี พ.ศ. เป็นเกณฑ์) ผู้ปกครองจะต้องไปแจ้งการส่งเด็กเข้าเรียนตามพระราชบัญญัติ
ประถมศึกษาพุทธศักราช  2523 ต่อเจ้าหน้าที่โดย

-	 กรณีนักเรียนมีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตอำ�เภอศรีราชา   โรงเรียนจะทำ�การแจ้งต่อ
สำ�นักงานเขตพื้นที่การศึกษาตามกำ�หนดเวลา

-	 กรณนีกัเรียนมภีมูลิำ�เนาอยูใ่นเขตอำ�เภออืน่ หรอืจงัหวดัอืน่ ใหผู้ป้กครองนำ�สำ�เนา
ทะเบยีนบา้นของนกัเรยีนไปตดิตอ่สำ�นกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาตามทะเบยีนบา้น
ของนักเรียนสังกัดอยู่

4.  	 การติดต่อธุระกับโรงเรียน
	 เพือ่ความสะดวกในการตดิตอ่ธรุะกบัทางโรงเรยีน กรุณาตดิตอ่ทีห่อ้งประชาสมัพันธ ์
เพื่อเจ้าหน้าที่จะได้ให้คำ�แนะนำ�แนวปฏิบัติที่ถูกต้องเหมาะสม
	 กรณีต้องการพบนักเรียนและทราบว่านักเรียน เรียนอยู่ที่ตึกหรือหอพักใด สามารถ
ติดต่อขอพบนักเรียนกับหัวหน้ากิจการนักเรียนระดับชั้น ที่ห้องพักครูของแต่ละตึกเรียน 
หรือครูประจำ�หอพักได้
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5. 	 การลาพักการเรียน
	 นกัเรยีนทีป่ระสงคจ์ะลาพกัการเรยีน ใหผู้ป้กครองตดิตอ่ขอยืน่คำ�รอ้งไดท้ีห่อ้งธรุการ  
เพื่อนำ�เสนอต่อผู้อำ�นวยการพิจารณา การลาพักการเรียน นักเรียนจะต้องปฏิบัติดังนี้

5.1	 การลาพักการเรียนเพื่อไปต่างประเทศในโครงการแลกเปลี่ยนต่างๆ ต้องถ่าย
สำ�เนาหนงัสอืหรอืเอกสารทีแ่สดงวา่นกัเรยีนเปน็ผูท้ีไ่ดร้บัการคดัเลอืกเขา้รว่ม
โครงการจากหน่วยงานที่จัด นำ�มาแสดงประกอบคำ�ร้อง ทั้งนี้นักเรียนจะต้อง 
สอบถามและปรึกษากับงานแนะแนวก่อนสมัครเข้าร่วมโครงการฯ

5.2	 การลาพักการเรียนเนื่องจากป่วย  ต้องมีใบรับรองแพทย์มาประกอบคำ�ร้อง
5.3	 ทางโรงเรยีนอนญุาตใหล้าพกัการเรยีนไดใ้นอตัราสูงสุด 1 ปกีารศึกษาเทา่น้ัน 

(เฉพาะรายที่มีเหตุผลความจำ�เป็นเพียงพอ)
5.4	 การลาพักการเรียนแต่ละครั้งนักเรียนจะต้อง

5.4.1	 ไม่ค้างชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนในภาคเรียนใดๆ 
5.4.2	 ชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนภาคเรียนปัจจุบันให้ครบถ้วน
5.4.3	 ผู้ปกครองจะต้องมาดำ�เนินการชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนเมื่อถึง

กำ�หนดเวลาการชำ�ระคา่ธรรมเนยีมการเรยีนแตล่ะภาคเรยีน เพือ่รกัษา
สถานภาพการเป็นนักเรียนทุกภาคเรียนที่ลาพักการเรียน

5.5	 การกลับเข้ามาเรียนหลังการลาพักการเรียน ให้ผู้ปกครองนักเรียนยื่นคำ�ร้อง     
ขอกลบัเขา้มาเรยีนทีห่อ้งธรุการ พรอ้มแนบเอกสารการสง่ตวักลบั และเอกสาร  
ผลการเรียน กรณีจะนำ�มาเทียบโอน

5.6	 กรณจีะกลบัมาศกึษาตอ่ชัน้ทีส่งูขึน้หลงัลาพกัการเรยีน ตอ้งนำ�ผลการเรยีนจาก
สถาบันที่ไปศึกษาฯ มาเทียบโอนผลการเรียนก่อน หากทางโรงเรียนพิจารณา
แล้วเห็นสมควรให้เลื่อนชั้นได้ จึงจะอนุญาตให้เข้าเรียนชั้นที่สูงขึ้นตามผลการ
เรียนที่เทียบโอนไป โดยจะต้องปฏิบัติตามคำ�แนะนำ�จากฝ่ายวิชาการด้วย

5.7	 การลาพักการเรียนทุกกรณี จะต้องดำ�เนินการที่แผนกธุรการเท่านั้น

6. 	 การลาออกและจำ�หน่ายออก
	 นกัเรยีนทีป่ระสงคจ์ะลาออก ใหผู้ป้กครองนกัเรยีนตดิตอ่ขอกรอกแบบคำ�รอ้ง 
ลาออกพร้อมสำ�เนาบัตรประชาชนผู้ปกครองได้ท่ีห้องธุรการ และปฏิบัติตามข้ันตอนดังน้ี
6.1	 พบฝ่ายวิชาการ  กรณีที่ผลการเรียนติด 0, ร, มส หรือ มผ  ต้องดำ�เนินการ

แก้ไขให้ผ่านเรียบร้อยก่อน ทางโรงเรียนจึงจะออกเอกสาร ปพ. 1 ให้ได้
6.2	 พบแผนกการเงิน  เพื่อตรวจเช็คการชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียน
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6.3	 แนบรูปถ่ายสีหรือขาวดำ� ขนาด 2 นิ้ว จำ�นวน 2 รูป และขนาด 1½ นิ้ว 
จำ�นวน  3 รปู เพือ่การออกใบรบัรองการเปน็นักเรียน (ปพ.7) และใบระเบยีน
ผลการเรียน (ปพ.1) โดยผู้ปกครองที่มาดำ�เนินการต้องเป็นบุคคลเดียวกับที่
ลงลายมือชื่อไว้ในใบมอบตัวในวันมอบตัวเข้าเป็นนักเรียน
-	 กรณีไม่ใช่ผู้ปกครอง ต้องมีหนังสือมอบอำ�นาจให้ดำ�เนินการแทนจากผู้
ปกครอง พรอ้มสำ�เนาบตัรประชาชนของผูม้อบอำ�นาจและผูร้บัมอบอำ�นาจ

	 	 กรณีจะขอเอกสารรับรองผลการเรียนบางชนิด เพ่ือใช้ในการสมัคร
เรียนต่อที่อื่น ต้องยื่นคำ�ร้องขอเอกสารพร้อมใบลาออก

6.4	 การจำ�หน่ายออก โรงเรียนจะจำ�หน่ายนักเรียนออกด้วยเหตุใดเหตุหนึ่ง ดัง
ต่อไปนี้ 
6.4.1	 ลาออก
6.4.2	 เสียชีวิต
6.4.3	 ขาดการเรียนเกิน  15  วัน  โดยไม่แจ้งสาเหตุให้ทางโรงเรียนทราบ  

และไม่ตอบรับการติดตามจากทางโรงเรียน คณะกรรมการแผนก
ปกครองจะนำ�เสนอให้ผู้อำ�นวยการพิจารณาจำ�หน่ายออกเมื่อครบ
กำ�หนดการติดตาม

6.4.4	 ประพฤติผิดกฎระเบียบอย่างร้ายแรงถึงขั้นถูกพิจารณาโทษให้ออก
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6.5	 การลาออกเมื่อสิ้นปีการศึกษา ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ 6.1 – 6.3 แต่ต้อง
แจ้งความประสงค์ต่อแผนกธุรการก่อนวันที่  28  กุมภาพันธ์ ของปีการ
ศึกษานั้น ยกเว้น นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 6 ไม่ต้องเขียนใบลาออก 
เนื่องจากนักเรียนจบหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน   สำ�หรับนักเรียนชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 6  และมัธยมศึกษาปีที่ 3 มีแนวทางในการปฏิบัติ ดังนี้
6.5.1 	 นักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  ที่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลปลาย

ปีการศึกษา   และได้รับการอนุมัติผลให้เลื่อนชั้น   นักเรียนมีสิทธิ์
ศึกษาต่อในชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1   และนักเรียนที่ประสงค์ศึกษาต่อ
ในโรงเรียนต้องไปดำ�เนินการลงทะเบียนตามหลักเกณฑ์   เงื่อนไข
การพิจารณานักเรียนปัจจุบันเข้าศึกษาต่อในระดับมัธยมศึกษาของ
ฝ่ายวิชาการ  พร้อมทั้งชำ�ระค่าจองสิทธิ์ตามแนวปฏิบตัิการชำ�ระคา่
ธรรมเนียมการเรียนของแผนกการเงิน  

	 	 	 แต่เนื่องจากในระดับมัธยมศึกษาตอนต้น มีการจัดแผนการ
เรยีนโดยแบง่ออกเปน็ 4 แผนการเรยีน ประกอบดว้ย แผนการเรยีน
ปกต ิแผนการเรยีนวทิยาศาสตรเ์ขม้ขน้ (Gifted)  แผนการเรียน SEP  
และแผนการเรยีน MLP  หากนกัเรยีนประสงคจ์ะเลอืกเรยีนแผนการ
เรยีน Gifted   แผนการเรยีน SEP และแผนการเรยีน MLP  นกัเรยีน
จะตอ้งลงทะเบยีนเพือ่ศกึษาตอ่ในชัน้มธัยมศกึษาปทีี่ 1 กอ่น   แลว้
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ เง่ือนไขการพิจารณานักเรียนปัจจุบันเข้า
ศกึษาตอ่ในระดบัมธัยมศกึษาของฝา่ยวชิาการ และชำ�ระค่าจองสทิธิ์
ตามแนวปฏิบัติการชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนของแผนกการเงิน   
เมื่อผ่านการพิจารณาแล้วจึงชำ�ระค่าจองสิทธิ์เพิ่มเติมตามแผน 
การเรียนที่ได้ 

			   การทีน่กัเรยีนไมล่งทะเบยีนเพือ่ศกึษาตอ่ตามสทิธิข์องตน 
ทางโรงเรียนจะถือว่านักเรียนสละสิทธิ์ และให้นักเรียนไปดำ�เนิน
การลาออก รวมทั้งนักเรียนที่ไม่ได้รับสิทธิ์ และนักเรียนประสงค์
ไปศึกษาต่อที่อื่น จะต้องไปดำ�เนินการยื่นใบลาออกที่ห้องธุรการ
ตามกำ�หนดเวลาด้วย

6.5.2  	นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  เมื่อสิ้นปีการศึกษานักเรียนทุกคน
ที่ผ่านเกณฑ์การประเมินผล ถือว่านักเรียนจบหลักสูตรการศึกษา
ภาคบงัคบั   นกัเรยีนทีต่อ้งการศกึษาตอ่เพือ่ใหจ้บการศกึษาในระดบั
ชัน้มธัยมศกึษาตอนปลายหรอืจบการศกึษาขัน้พืน้ฐานในโรงเรยีนนี ้ 

 คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง 19



20  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  21

จะต้องดำ�เนินการตามหลักเกณฑ์   เงื่อนไขการพิจารณานักเรียน
ปัจจุบันเข้าศึกษาต่อในระดับมัธยมศึกษาของฝ่ายวิชาการ  และลง
ทะเบียนเพื่อศึกษาต่อตามสิทธิ์ที่ได้ตามประกาศของฝ่ายวิชาการ 
พรอ้มทัง้ชำ�ระคา่จองสทิธิต์ามแนวปฏบิตักิารชำ�ระคา่ธรรมเนยีมการ
เรียนของแผนกการเงินด้วย

			   กรณีท่ีนักเรียนไม่ลงทะเบียนจองสิทธิ์เพื่อศึกษาต่อตาม
สิทธิ์ของตน ทางโรงเรียนจะถือว่านักเรียนสละสิทธิ์ และให้
นกัเรยีนไปดำ�เนนิการลาออก รวมทัง้นกัเรยีนทีไ่มไ่ดร้บัสทิธิ ์และ
นักเรียนประสงค์ไปศึกษาต่อท่ีอ่ืน จะต้องไปดำ�เนินการยื่นใบลา
ออกที่ห้องธุรการตามกำ�หนดเวลาด้วย

7. 	 การออกเอกสารทางการเรียนและใบรับรองต่างๆ 
	 แบ่งออกเป็น 2 ประเภทใหญ่ๆ ดังน้ี

7.1	 ใบรับรองประเภทต่างๆ  ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ   
7.1.1	 ใบรับรองการเป็นนักเรียน
7.1.2	 ใบรับรองผลการเรียน ใช้ในกรณีนำ�ไปเบิกค่าการศึกษาบุตรของ 

ผูป้กครอง การขอทนุการศกึษาหรอืการลาออกเพือ่ไปศกึษาตอ่ทีอ่ืน่
7.2	 ใบระเบียนแสดงผลการเรียน ประกอบด้วย

7.2.1	 นกัเรยีนปจัจบุนั และนกัเรยีนทีจ่บหลกัสตูร ตัง้แตป่กีารศกึษา 2547 
ถึงปัจจุบัน 
(1) 	 ใบ ปพ.1 คอื ระเบยีนแสดงผลการเรยีนหลกัสตูรแกนกลางการ

ศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(2) 	 ใบ Transcript คอื หลกัฐานแสดงผลการเรยีนเปน็ภาษาองักฤษ     

7.2.2	 กรณีศิษย์เก่า (หรือนักเรียนที่จบหลักสูตร ก่อนปีการศึกษา 2547)
(1)	 ใบ ป.04, ป.05 คือ หลักฐานแสดงผลการเรียนสำ�หรับนักเรียนท่ี 

ลาออกหรือจบหลักสูตรระดับประถมศึกษา ก่อนปีการศึกษา  2547   
(2)	 ใบ รบ.1- ต (มัธยมศึกษาตอนต้น), รบ.1-ป (มัธยมศึกษาตอน

ปลาย) คอื ระเบยีนแสดงผลการเรยีนสำ�หรบันกัเรยีนทีล่าออก
จากการเปน็นกัเรยีนหรอืจบหลกัสตูรในระดบัมธัยมศกึษาก่อน
ปีการศึกษา 2547     

(3)	 ใบ Transcript  คอื หลกัฐานแสดงผลการเรยีนเป็นภาษาอังกฤษ   

20  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง
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8. 	 นักเรียนที่มีความประสงค์ขอเอกสารทางการเรียน  จะต้องดำ�เนินการดังนี้
8.1	 ยื่นใบคำ�ร้องขอเอกสารทางการเรียนที่ห้องธุรการ  
8.2	 เตรียมรูปถ่ายที่นำ�มาใช้ประกอบการขอเอกสารทางการเรียน ลักษณะของ

รูปถ่าย ดังนี้
8.2.1	 รูปถ่ายจะต้องถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน
8.2.2	 ลักษณะของรูปถ่าย

(1)	 กรณีนักเรียนปัจจุบัน ใช้ภาพสีหรือภาพขาว - ดำ�ก็ได้ หากเป็น
ภาพส ี(พืน้หลงัสฟีา้หรอืขาวเทา่น้ัน) (หา้มใชรู้ปถา่ยดว่นโพลา
รอยด์ รูปสติ๊กเกอร์หรือพิมพ์จากกระดาษที่ไม่ใช่กระดาษถ่าย
รูป) ถ่ายรูป หน้าตรง ทรงผมตามระเบียบของโรงเรียน สวม
เสื้อนักเรียนถ่ายให้เห็นอักษรย่อของโรงเรียน (อสช) และเลข
ประจำ�ตัวนักเรียนชัดเจน ไม่สวมแว่นตา ไม่สวมเครื่องประดับ 
ไมใ่สต่า่งห ูกรณนีกัเรยีนหญงิทีไ่วผ้มยาวใหร้วบผมไวด้า้นหลงั
ให้เรียบร้อย  

(2)	 กรณีนักเรียนศิษย์เก่า ใช้ภาพสีหรือภาพขาว - ดำ�  (เหมือน
นักเรียนปัจจุบัน) โดยสวมเสื้อเชิ้ตแขนสั้นสีขาว ไม่มีลวดลาย 
ไม่สวมแว่นตา ไม่ใส่เครื่องประดับ ไม่ใส่ต่างหู และหวีผมให้
เรียบร้อย กรณีผู้ชายหรือผู้หญิงท่ีไว้ผมยาวให้รวบผมไว้ด้าน
หลังให้เรียบร้อย 

8.3	 ข้อปฏิบัติในการขอเอกสาร มีดังนี้
8.3.1	 กรณนีกัเรยีนปจัจบุนั และนกัเรยีนทีจ่บปกีารศกึษาตัง้แตป่กีารศกึษา 

2547 ถึงปัจจุบัน
(1)	 ขอเอกสารผลการเรียน หากรายวิชาใดที่มีผลการเรียนไม่ผ่าน 

ได้ 0, ร, มส หรือ มผ นักเรียนจะต้องดำ�เนินการแก้ไขกับฝ่าย
วชิาการใหผ้า่นกอ่น แผนกธุรการจงึจะออกเอกสารผลการเรยีน
ให้ได้

(2)	 กรณลีาออกหรอืจบหลกัสตูร  นกัเรยีนตอ้งชำ�ระคา่ธรรมเนยีม
การเรียนท่ียังค้างชำ�ระของทุกภาคเรียน รวมทั้งภาคเรียน
สุดท้ายที่เรียนอยู่ให้เรียบร้อยก่อน

(3)	 ผูข้อเอกสารตอ้งแนบสำ�เนาบตัรประจำ�ตวัประชาชนหรอืสำ�เนา
บตัรประจำ�ตวันกัเรยีนทกุครัง้ทีม่กีารตดิตอ่ขอเอกสาร และเซน็
รับรองสำ�เนาถูกต้อง 
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(4)	 ขนาดและจำ�นวนของรูปถ่ายที่ใช้สำ�หรับการขอเอกสาร 
(4.1)	 การขอใบรับรองประเภทต่างๆ ทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ  (ตามข้อ 7.1)  ใช้รูปถ่ายขนาด 2  นิ้ว 
จำ�นวน 1 รูป ต่อการขอเอกสาร 1 ฉบับ

(4.2)	 การขอใบระเบียนแสดงผลการเรียน (ตามข้อ 7.2.1)
(1)	 การขอใบ ปพ.1 คอื ระเบยีนแสดงผลการเรยีน ใชร้ปูถา่ยขนาด 

1 ½  นิ้ว จำ�นวน 2 รูป ต่อการขอเอกสาร 1 ฉบับ (กรณีเป็น
ศิษย์เก่า ที่จบปีการศึกษา 2547 เป็นต้นมา การขอเอกสาร
ฉบับนี้ จะต้องแนบสำ�เนาบัตรประชาชนและใบแจ้งความ
เอกสารสูญหายมาประกอบใบคำ�ร้องด้วย)

(2)	 การขอใบ Transcript  คอื หลกัฐานแสดงผลการเรยีนเปน็ภาษา
อังกฤษ  ใช้รูปถ่ายขนาด 1 ½  นิ้ว  จำ�นวน 1  รูป ต่อการขอ
เอกสาร 1 ฉบับ

8.3.2	 กรณีนักเรียนศิษย์เก่า  (ที่จบการศึกษาก่อนปีการศึกษา 2547)
(1)	การขอใบรบัรองประเภทตา่งๆ ทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ  

(ตามข้อ 7.1) ใช้รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำ�นวน 1 รูป ต่อการขอ
เอกสาร 1 ฉบับ

(2)	การขอใบระเบียนแสดงผลการเรียน (ตามข้อ 7.2.2)
(2.1)	 การขอใบ  ป.04, ป.05  คือ ระเบียนแสดงผลการ

เรียนระดับประถมศึกษา ที่จบก่อนปีการศึกษา 
2547 ใช้รูปถ่ายขนาด  2 น้ิว จำ�นวน 2 รูป ต่อการ
ขอเอกสาร 1 ฉบับ  

(2.2)	 การขอใบ  รบ.1- ต , รบ.1-ป คือ ระเบียนแสดงผล
การเรียนระดับมัธยมศึกษา ที่จบก่อนปีการศึกษา 
2547 ใช้รูปถ่ายขนาด 2 น้ิว จำ�นวน 2 รูป ต่อการขอ
เอกสาร 1 ฉบับ  

(2.3)	 ใบ Transcript คือ หลักฐานแสดงผลการเรียนเป็น
ภาษาอังกฤษ ใช้รูปถ่ายขนาด 1½  นิ้ว จำ�นวน 1 
รูป ต่อการขอเอกสาร 1 ฉบับ

	 กรณเีปน็ศษิยเ์กา่ ทีจ่บกอ่นปกีารศกึษา 2547 การขอเอกสารขอ้ (1) และ (2) ตอ้ง
แนบสำ�เนาบัตรประชาชนและใบแจ้งความเอกสารสูญหายมาประกอบใบคำ�ร้องด้วย 

8.4	 การรับเอกสารทางการเรียน
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8.4.1	 กรณีนักเรียนท่ีจบหลักสูตรปีการศึกษาปัจจุบัน   โดยจบหลักสูตร
ระดับประถมศึกษา (ป.6) ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ม.3) ท่ี
ประสงค์จะลาออก และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6)  แผนก
ธรุการจะมปีระกาศกำ�หนดเวลาในการยืน่คำ�รอ้งขอเอกสารผลการ
เรียนและการขอรับเอกสาร ให้ทราบก่อนสอบปลายภาคเรียน  โดย
นักเรียนท่ีลาออกจะได้รับเอกสารทางการเรียนหลังจากได้รับการ
อนุมัติให้ลาออกได้ ดังนี้
(1)	 ใบรับรองการเป็นนักเรียน
(2)	 เอกสารทางการเรยีนหรอืระเบยีนแสดงผลการเรยีนระดบัชัน้ที่

ศึกษาอยู่
(3)	 เอกสารอื่นๆ ตามที่ร้องขอ

8.4.2	 ผู้ขอเอกสารทางการเรียน จะต้องติดต่อขอเอกสารล่วงหน้า 3 วัน
ทำ�การ จึงจะได้รับเอกสาร 

8.4.3	 กรณีลาออกเมื่อสิ้นปีการศึกษา ผู้ขอเอกสารจะได้รับระเบียนแสดง
ผลการเรียน หลังจากอนุมัติผลการเรียนปลายปีการศึกษาแล้ว ซึ่ง
แผนกธรุการจะแจง้กำ�หนดวนัรบัเอกสารใหท้ราบในวนัทีย่ืน่เอกสาร
ใบลาออก
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แผนกการเงิน
24  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง

	 สถานที่ทำ�การ	 ห้องธุรการ - การเงิน  อาคารศักดา กิจเจริญ
	 วัน – เวลาทำ�การ	 วันจันทร์ – วันศุกร์	 เวลา  07.50 – 16.30 น.
	 	 วันเสาร์ 	 เวลา  09.00 – 15.00 น.
	 	 วันอาทิตย์	 เวลา  13.00 – 17.00 น.
	 โทรศัพท์	 0-3831-1055-6  ต่อ  104, 114, 122
	 โทรสาร	 0-3831-2955

การชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียน และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ
	 แผนกการเงินจะแจ้งค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  ของนักเรียนและกำ�หนดเวลาการชำ�ระเงินใน
แต่ละภาคเรียนให้ผู้ปกครองทราบช่วงก่อนปิดภาคเรียน
	 1.	 กำ�หนดการชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนภายใน 1 เดือน หลังจากเปิดภาค		

	 เรียนนั้น ๆ
	 2.  	 นักเรียนศึกษาต่อต่างประเทศ/ลาพักการเรียน

2.1  นักเรียนชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนของภาคเรียนนั้น ๆ เต็มจำ�นวน
2.2	 นักเรียนชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนในภาคเรียนต่อไป เฉพาะค่ารักษา

สภาพการเป็นนักเรียนในอัตราร้อยละ 25 ของค่าธรรมเรียนการเรียนของ
แต่ละภาคเรียน
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	 กรณีทีเ่ปน็นกัเรยีนประจำ�  ใหช้ำ�ระตามสดัสว่นการอยูจ่รงิ โดยใชอ้ตัราสว่น 
1 ภาคเรียนมี 4 เดือนในการคิดคำ�นวณ

3.  	นักเรียนเปล่ียนช่วงช้ัน และต้องการศึกษาต่อในช้ันต่อไป ให้ชำ�ระค่าจองสิทธ์ิของ
ปกีารศกึษาตอ่ไปภายในระยะเวลาทีโ่รงเรยีนกำ�หนด และโรงเรยีนขอสงวนสทิธิ์
ในการคืนเงินค่าธรรมเนียมการเรียน ค่าธรรมเนียมอื่นและค่าจองสิทธิ์ในการ
ศึกษาต่อไม่ว่ากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น

4.  	 นักเรียนลาออก
4.1	 การแจง้ลาออกในแตล่ะภาคเรยีน  ใหแ้จง้ลาออกกอ่นเปดิภาคเรยีนไมน่อ้ย

กว่า 15 วัน หากพ้นกำ�หนดจะต้องชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนร้อยละ 
25 ของอัตราค่าธรรมเนียมการเรียนในภาคเรียนถัดไป

4.2 	การลาออกระหว่างภาคเรียนท่ีเกินกำ�หนดในข้อ 4.1 จะต้องชำ�ระค่า
ธรรมเนียมการเรียนในภาคเรียนนั้น ๆ เต็มจำ�นวน

	 กรณีนักเรียนลาออกจากการเป็นนักเรียนประจำ�  การชำ�ระค่ากินอยู่ของ
นักเรียนประจำ�ให้ยึดระเบียบปฏิบัติของฝ่ายนักเรียนประจำ�

5. 	 นกัเรยีนทีไ่มไ่ดส้ทิธิร์บัเงนิอดุหนนุรายบคุคลสำ�หรบันกัเรยีนในโรงเรยีนเอกชน 
นักเรียนชำ�ระค่าธรรมเนียมการเรียนของภาคเรียนนั้น ๆ เต็มจำ�นวน บวกด้วย  
จำ�นวนเงินอุดหนุนรายบุคคลตามระเบียบของกระทรวงศึกษาธิการ

วิธีการชำ�ระเงิน
1.  	 ชำ�ระด้วยตั๋วแลกเงิน (Draft)  สั่งจ่าย  “โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา”
2.  	 ชำ�ระผ่านธนาคารโดยใช้แบบฟอร์ม “ใบแจ้งชำ�ระค่าเล่าเรียน” ที่โรงเรียน

กำ�หนด  สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ www.acs.ac.th
3.  	 ชำ�ระเงนิดว้ยบตัรเครดติของธนาคารตา่ง ๆ  โดยมคีา่ธรรมเนยีมในการใชบ้ตัร 

2% (เงนิสด)  ยกเวน้บตัรเครดติธนาคารกสกิรไทย  (CGA)  ไมม่คีา่ธรรมเนยีม
การใช้บัตร   และสามารถผ่อนชำ�ระได้ 3 เดือน หรือ 6 เดือน   โดยมีค่า
ธรรมเนียมในการผ่อนชำ�ระเดือนละ 50 บาท (ชำ�ระให้กับธนาคาร)

การเบิกค่าทดแทนเนื่องจากอุบัติเหตุ
	 การเบิกคา่ทดแทนเนือ่งจากอบุตัเิหตใุชใ้บเสรจ็รบัเงนิตน้ฉบบัจากการรกัษาพยาบาล 
พร้อมใบรับรองแพทย์ที่บันทึกเป็นอุบัติเหตุเท่านั้น

1.  	 กรณีนกัเรยีนประสบอบุตัเิหต ุคุม้ครองชวีติ 200,000 บาท  คา่รกัษาพยาบาล 
20,000 บาท/ครั้ง
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2.  	 ผูป้กครองหรอืนกัเรยีนตดิตอ่ขอเบกิเงนิคา่ทดแทน หรือสอบถามรายละเอยีด
ได้ที่เจ้าหน้าที่ห้องการเงิน

ทุนการศึกษา
	 ประเภททนุการศกึษา ในแตล่ะปกีารศกึษาโรงเรยีนจะพจิารณาใหท้นุการศกึษาแก่
นักเรียนที่ประสบความเดือดร้อนและมีความรู้ความสามารถพิเศษดังต่อไปนี้

1.  	 ทนุนักกฬีาโครงการพเิศษทมีโรงเรยีน (ทนุชา้งเผอืก) เปน็ทนุการศกึษาสำ�หรบั
นักเรียนที่ด้อยโอกาสแต่มีความสามารถพิเศษทางด้านกีฬา

2.  	 ทุนการศึกษาเทโอฟาน  เป็นทุนการศึกษาสำ�หรับนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดี อยู่
ในกลุ่มผู้มีคะแนนสูงสุด 10 อันดับแรก

3.  	 ทุนการศึกษาโดนาเซียง   เป็นทุนการศึกษาสำ�หรับนักเรียนที่ขาดแคลนทุน
ทรัพย์และประสบความเดือดร้อน

4.  	 ทนุการศกึษาโฮโนรา่  เปน็ทนุการศกึษาสำ�หรบันักเรียนทีม่คีวามสามารถโดด
เดน่ดา้นดนตรแีละกฬีา  และสรา้งชือ่เสยีงใหก้บัโรงเรยีนในระดบัประเทศและ
นานาชาติ

	 การใหท้นุการศกึษาใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบของกองทนุแตล่ะประเภท  ทนุการศกึษา
เป็นทุนที่โรงเรียนจัดสรรให้ปีต่อปี   นักเรียนสามารถยื่นคำ�ร้องขอรับทุนการศึกษาได้ตาม
วันเวลาที่โรงเรียนกำ�หนด
	 นกัเรยีนทีจ่ะไดร้บัทนุการศกึษาตอ้งผา่นการพจิารณาจากคณะกรรมการของแตล่ะ
ทุน  และได้รับการอนุมัติจากผู้อำ�นวยการโรงเรียน

การจำ�หน่ายเครื่องเขียนแบบเรียน
สถานที่จำ�หน่าย 
	 ห้องจำ�หน่ายเครื่องเขียน แบบเรียน ข้างตึกสุวรรณสมโภช
วัน-เวลาทำ�การ 
	 จันทร์ – ศุกร์	 07.00 – 17.00 น.
	 วันอาทิตย์	 13.00 – 17.00 น. 
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ฝ่ายวิชาการ
	 สถานที่ทำ�การ	 ฝ่ายวิชาการ  อาคารศักดา กิจเจริญ
	 วัน – เวลาทำ�การ	 วันจันทร์ – วันศุกร์	 เวลา  07.50 – 17.00 น.
 
 	 โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชาเปิดทำ�การสอนตั้งแต่ชั้นอนุบาล 1 ถึง ชั้นมัธยมศึกษาปี
ที่ 6  โดยมุ่งพัฒนาผู้เรียนให้เป็นบุคคลที่สมดุล ทั้งด้านร่างกาย สติปัญญา อารมณ์ สังคม 
และจิตใจ รวมทั้งปลูกฝังความรักชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ตลอดจนมุ่งให้ผู้เรียนมี
ทักษะความสามารถในการเรียนรู้ รัก และมีโอกาสได้เรียนรู้นอกห้องเรียนอย่างสร้างสรรค์ 
โดยแบ่งหลักสูตรตามระดับการศึกษา ดังนี้
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1.	 ระดับการศึกษาปฐมวัย
	 ระดับการศึกษาปฐมวัยโรงเรียน
อัสสัมชญัศรีราชา ตัง้แตป่กีารศกึษา 2557 
เป็นต้นมา ได้จัดการศึกษาเป็น 2 หลักสูตร คือ 
		  หลักสูตรปกติ
	 	 จัดการเ รียนการสอนโดยใช้
หลักสูตรสถานศึกษาตามหลักสูตรการ
ศึกษาปฐมวัย พุทธศักราช 2546 โดยมุ่ง
เน้นการจัดการศึกษาบนพื้นฐานการอบรมเล้ียงดู และส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้ที่สนอง
ต่อธรรมชาติและพัฒนาการของเด็กตามศักยภาพด้วยความรัก ความเอื้ออาทร เพื่อสร้าง
รากฐานคุณภาพชีวิตให้เด็กพัฒนาไปสู่ความเป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์ ทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ 
จิตใจ สังคม และสติปัญญา
		  หลักสูตร Modern Language Program
	 	 เน้นการส่ือสารเป็นภาษาอังกฤษ ผ่านกิจกรรมการเรียนการสอน โดยจัดการเรียนรู้ 
ภาษาองักฤษ ทัง้ดา้นการพดู ฟงั อ่าน และเขยีน เชื่อมโยงบูรณาการสู่การเรยีนรู้กลุม่สาระ
ทีส่ำ�คญัตอ่เนือ่งอยา่งทัว่ถงึผา่นครชูาวตา่งชาตเิจา้ของภาษาโดยตรง ทำ�ใหน้กัเรยีนไดเ้รยีน
รู้อย่างมีประสิทธิภาพ

2.	 ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน
	 ใช้หลักสูตรสถานศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 
2551 การจดัการเรียนการสอนทีพ่ฒันาใหเ้กดิความสมดลุ ตอ้งคำ�นงึถงึหลกัการพฒันาการ
ทางสมองและพหุปัญญา  หลักสูตรจึงได้กำ�หนดให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ใน  8  กลุ่มสาระการ
เรียนรู้  ได้แก่ ภาษาไทย คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
สุขศึกษาและพลศึกษา ศิลปะ การงานอาชีพและเทคโนโลยี และภาษาต่างประเทศ
	 โดยโรงเรียนได้จัดหลักสูตรระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานไว้ดังนี้
	 2.1	 หลักสูตรปกติ
	 	 เป็นหลักสูตรที่ครอบคลุมเนื้อหาวิชาใน 8 กลุ่มสาระการเรียนรู้และได้จัดการ
เรียนการสอนโดยใช้ภาษาอังกฤษเป็นสื่อเพิ่มเติมโดยใช้ตำ�รากลางของมูลนิธิคณะ
เซนต์คาเบรียลแห่งประเทศไทย ใน 4 รายวชิา ไดแ้ก ่คณติศาสตร ์วทิยาศาสตร ์สงัคมศกึษา 
และภาษาองักฤษ รวมทัง้สง่เสรมิใหน้กัเรยีนทกุคนไดเ้รยีนภาษาจนี และสง่เสริมใหนั้กเรียน
พัฒนาตามศักยภาพ ตามความสนใจ รวมทั้งปลูกฝังด้านคุณธรรม จริยธรรม โดยเพิ่มเติม
เนื้อหาสาระในกิจกรรมหลากหลายรูปแบบ
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	 2.2	 หลักสูตร Special English Program : SEP	
	 	 เปน็หลกัสตูรภาษาองักฤษแบบเขม้ขน้ทีเ่รยีนภาษาองักฤษกบัครชูาวตา่งชาติ
เจ้าของภาษา เฉพาะในรายวิชาภาษาอังกฤษ จำ�นวน 5 คาบต่อสัปดาห์ เปิดสอนตั้งแต่ชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3
	 2.3	 หลักสูตรวิทยาศาสตร์​เข้มข้น : Gifted
	 	 เป็นหลักสูตรภาคภาษาไทยท่ีสอนวิทยาศาสตร์เข้มข้น สำ�หรับผู้เรียนที่มี
ศักยภาพสงูทางดา้นวทิยาศาสตร ์คณติศาสตร ์และเทคโนโลย ีเปดิสอนตัง้แตช่ัน้มธัยมศกึษา
ปีที่ 1 ถึงชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 
	 2.4	 หลักสูตร Modern Language Program : MLP	
	 	 เป็นหลักสูตรท่ีมุ่งเน้นการพัฒนานักเรียนให้เป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้และมี
มาตรฐานสากล ใช้ภาษาอังกฤษเป็นส่ือการเรียนรู้โดยจัดการเรียนการสอนเป็นภาษาอังกฤษ
ในทุกรายวิชา ยกเว้นวิชาภาษาไทย  ประวัติศาสตร์ไทย และพลศึกษา ดำ�เนินการสอนโดยครู
ต่างชาติ และมีครูไทยช่วยเหลือดูแลนักเรียน เปิดสอนตั้งแต่ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ถึงชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 3	
	 นอกจากนีท้างโรงเรยีนไดจ้ดักจิกรรมพฒันาผูเ้รยีน เพือ่มุง่ใหผู้เ้รยีนไดพ้ฒันาตนเอง
ตามศักยภาพ พัฒนาอย่างรอบด้าน เพื่อความเป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์ทั้งร่างกาย สติปัญญา 
อารมณ์และสงัคม เสรมิสรา้งใหเ้ปน็คนมศีลีธรรม จรยิธรรม ระเบยีบวนัิย ปลกูฝังและสร้าง
จิตสำ�นึกของการทำ�ประโยชน์เพื่อสังคม สามารถจัดการตนเองได้ และอยู่ร่วมกับผู้อื่นได้
อยา่งมคีวามสขุ เพือ่เปน็แนวทางในการวางแผน จดักจิกรรมพัฒนาผู้เรียนใหส้อดคลอ้งกับ
ความต้องการของนักเรียน จึงแบ่งกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ดังนี้
	 1.	 กิจกรรมแนะแนว	 
	 2.	 กิจกรรมนักเรียน ประกอบด้วย
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	 	 2.1	 กิจกรรมลูกเสือ / เนตรนารี / นักศึกษาวิชาทหาร ผู้เรียนเลือก
	 	 	 อย่างใดอย่างหนึ่ง
	 	 2.2	 กิจกรรมชุมนุม
	 	 ทั้งนี้นักเรียนต้องร่วมกิจกรรมทั้ง 2.1 และ 2.2
	 3.	 กิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณประโยชน์ 
	 นอกจากนีย้งัมีการสง่เสรมิการเรยีนรูน้อกหอ้งเรยีนอยา่งสรา้งสรรค ์ จากแหลง่เรยีน
รู้ที่หลากหลาย และมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างบุคคลภายในสถานศึกษา ชุมชน และ
องค์กรที่เกี่ยวข้องในการพัฒนาการเรียนรู้ของผู้เรียน โรงเรียนยังได้จัดกิจกรรมเสริม
หลักสูตร กิจกรรมค่ายวิชาการ และทัศนศึกษาให้แก่นักเรียนทุกคน

การวัดและประเมินผลตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน
	 เป็นกระบวนการที่จำ�เป็นในการจัดการศึกษา เพราะผลที่ได้จะเป็นข้อมูลย้อนกลับ
ทีแ่สดงถงึประสทิธภิาพ การจดัการเรยีนการสอนของครแูละสะทอ้นการเรยีนรูข้องนกัเรยีน 
ดังนั้นโรงเรียนจึงกำ�หนดให้มีการวัดและประเมินผลที่หลากหลาย เพ่ือเน้นพัฒนาการทุก
มิติของนักเรียน มีการวิเคราะห์ผู้เรียนรายบุคคล มีการประเมินตามสภาพจริง รวมถึงการ
สอบเก็บคะแนนระหว่างเรียน สอบกลางภาค และสอบปลายภาค เพื่อตัดสินผลการเรียน
เมือ่สิน้ภาคเรยีน/สิน้ปกีารศกึษา  ซึง่ผูป้กครองสามารถตดิตามผลการเรยีนและพฤตกิรรม
การเรียนต่าง ๆ ได้ในวันสายสัมพันธ์บ้านกับโรงเรียน ซ่ึงโรงเรียนจัดข้ึนเป็นประจำ�ทุก ๆ ปี 
หรือทางเว็บไซต์ของโรงเรียน www.acs.ac.th 

การตัดสินผลการเรียน

1.	 การตัดสินผลการเรียนเป็นรายวิชา ผู้เรียนต้องมีเวลาเรียนตลอดปี/ภาคเรียน 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมดในแต่ละรายวิชา

2.	 ผู้เรียนต้องไดัรับการประเมินทุกตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้ และผ่านทุกตัวชี้วัด/ ผล
การเรียนรู้ ตามเกณฑ์การผ่านของรายวิชา
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ระดับผลการเรียน ความหมาย ช่วงคะแนน

4 ผลการเรียนดีเยี่ยม 80 - 100

3.5 ผลการเรียนดีมาก 75 - 79

3 ผลการเรียนดี 70 - 74

2.5 ผลการเรียนค่อนข้างดี 65 - 69

2 ผลการเรียนน่าพอใจ 60 - 64

1.5 ผลการเรียนพอใช้ 55 - 59

1 ผลการเรียนผ่านเกณฑ์ขั้น
ต่ำ�

50 - 54

0 ผลการเรียนต่ำ�กว่าเกณฑ์ 0 - 49

	 กรณีที่ไม่สามารถให้ระดับผลการเรียนเป็น 8 ระดับได้ นักเรียนจะได้รับผลการ
เรียนที่มีเงื่อนไข ดังนี้ 
	 1.	 “มส”  หมายถึง ผู้เรียนไม่มีสิทธิ์เข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน เนื่องจากผู้เรียน
มีเวลาเรียน ไม่ถึงร้อยละ 80 ของเวลาเรียนในแต่ละรายวิชา และไม่ได้รับการผ่อนผันให้เข้ารับ
การวัดผลปลายภาคเรียน
	 2.	 “ร” หมายถึง รอการตัดสิน และยังตัดสินผลการเรียนไม่ได้ เนื่องจากผู้เรียนไม่มี
ข้อมูลผลการเรียน รายวิชานั้นครบถ้วน ได้แก่ ไม่ได้วัดผลกลางภาค ไม่ได้ส่งงาน ซึ่งงานนั้นเป็น
ส่วนหนึ่งของการตัดสินผลการเรียนหรือมีเหตุสุดวิสัยที่ทำ�ให้ประเมินผลการเรียนไม่ได้

3.	 ผู้เรียนต้องได้รับการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน มีผลการประเมิน 
ระดับ “ผ่าน” ขึ้นไป

4.	 ผูเ้รยีนตอ้งไดร้บัการประเมนิคณุลกัษณะอนัพงึประสงค ์มผีลการประเมนิระดบั 
“ผ่าน” ขึ้นไป

5.	 ผู้เรียนต้องได้รับการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนผ่านทุกกิจกรรม

การให้ระดับผลการเรียนรายวิชา

	 การตัดสินผลการเรียนรายวิชาของกลุ่มสาระการเรียนรู้ โรงเรียนใช้ตัวเลขแสดง
ระดับผลการเรียนเป็น 8 ระดับ ดังนี้ 
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การแก้ไขผลการเรียนที่ไม่เป็นไปตามเกณฑ์
1.	การแก้ “มส” มี 2 กรณี

กลุ่มที่ 1  มีเวลาเรียนไม่ถึง 80 % แต่ไม่น้อยกว่า 60 % นักเรียนยื่นคำ�ร้องตามที่ฝ่าย
วชิาการกำ�หนด ถา้มเีหตผุลสมควรอนญุาตใหเ้ขา้สอบตามกำ�หนด  โดยจะไดร้ะดบัผลการเรยีน 
ตั้งแต่ “1-4” ถ้ามีเหตุผลไม่สมควร ไม่อนุญาตให้เข้าสอบ และต้องเรียนเพิ่มเติมในวันหยุด โดย
ฝา่ยวชิาการจะประกาศแนวปฏบิตัใินการเรยีนซ่อมเสรมิ และ คา่ใชจ้า่ยในการเรยีนตามรายวชิา
นั้น ๆ   ซึ่งนักเรียนต้องปฏิบัติอย่างเคร่งครัด จนมีเวลาเรียนครบ ตามที่กำ�หนดไว้ และได้รับการ
ตัดสินผลการเรียน โดยจะได้ระดับผลการเรียนเป็น “0” หรือ “1” เท่านั้น

กลุ่มที่ 2  มีเวลาเรียนไม่ถึง 60 %  นักเรียนไม่ต้องยื่นคำ�ร้อง เพราะไม่อนุญาตให้เข้า
สอบและตอ้งเรยีนเพิม่เตมิในวนัหยดุ (หากมเีหตสุดุวสิยัอนญุาตใหย้ืน่คำ�รอ้งและปฏบิตัเิหมอืน
กลุ่มที่ 1) โดยฝ่ายวิชาการจะประกาศแนวปฏิบัติในการเรียนซ่อมเสริม และค่าใช้จ่ายในการ
เรียนตามรายวิชานั้น ๆ ซึ่งนักเรียนต้องปฏิบัติอย่างเคร่งครัด จนมีเวลาเรียนครบตามที่กำ�หนด
ไว้ และได้รับการตัดสินผลการเรียน โดยจะได้ระดับผลการเรียนเป็น “0” หรือ “1” เท่านั้น
		  กรณีทั้ง 2 กลุ่ม ไม่ท�ำตามแนวปฏิบัติในการเรียนซ่อมเสริม นักเรียนต้องปฏิบัติตาม
ระเบียบวัดผลฯ ว่าด้วยเรื่องการลาออก หรือ ซ�้ำชั้น เท่านั้น

2.	การแก้ “ร”  มี 3 กรณีดังนี้
กรณีที่ 1 “ร” เนื่องจากไม่ส่งงาน แก้ไขโดยส่งงานให้ครบตามกำ�หนดเวลา หลังการแก้ 

“ร” จะไดร้บัผลการเรยีน 0 - 4 ขึน้อยูท่ีด่ลุยพนิจิของครปูระจำ�วชิา หากไมแ่กไ้ขภายในกำ�หนด 
เวลา จะได้ผลการเรียน “0”

กรณีที่ 2 “ร” เนื่องจากขาดสอบเพราะ “ป่วย” หรือ “ประสบอุบัติเหตุ” ผู้ปกครองต้อง
ทำ�บันทึกขอลาสอบ  พร้อมแนบหลักฐานที่ฝ่ายวิชาการ  หลังสอบแก้ “ร” ตามกำ�หนดเวลาจะ
ได้รับผลการเรียน 0 – 4

กรณีที่  3 “ร” เน่ืองจากขาดสอบโดยไม่แจ้งสาเหตุ หรือมิใช่เหตุสุดวิสัย หลังการแก้  
“ร” ตามกำ�หนดเวลาจะได้ระดับผลการเรียน “0” หรือ “1” เท่านั้น

3.	การแก้ไขผลการเรียน “0” เม่ือซ่อมเสริมผ่านจะได้ระดับผลการเรียนเป็น “1” เท่าน้ัน 
เมื่อประกาศผลการเรียนในภาคเรียนที่ 1 ครูประจำ�วิชาจะจัดให้มีการซ่อมเสริมในภาค

เรียนที่ 2 ภายใน 2  สัปดาห์แรก ทั้งนี้ขึ้นอยู่ที่ดุลยพินิจของครูประจำ�วิชา  ถ้าแก้ไขไม่เสร็จสิ้น 
นักเรียนต้องลงเรียนวันเสาร์เพ่ิมเติม ตามกำ�หนดการท่ีทางโรงเรียนกำ�หนดโดยมีค่าใช้จ่ายเพ่ิมเติม

และในภาคเรียนที ่2 ถา้มผีลการเรยีนไมผ่า่นตามเกณฑท์กุประเภท คือ “ร” “มส” “มผ” 
และ “0” นกัเรยีนตอ้งลงเรยีนตดิตามซอ่มเสรมิแกไ้ขผลการเรยีนใหเ้สรจ็สิน้ หากไมเ่สรจ็สิน้ใน
ภาคฤดูร้อนจะไม่ได้พิจารณาเลื่อนชั้นเรียน
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การประเมินอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน

	 เปน็การประเมนิทกัษะการอา่น คดิวเิคราะห ์และเขยีน ถา่ยทอดความคดิดว้ยทกัษะการ
เขียนสื่อความอย่างสร้างสรรค์ ซึ่งกำ�หนดเกณฑ์การตัดสินเป็น 4 ระดับ  ได้แก่  ดีเยี่ยม ดี ผ่าน 
และไม่ผ่าน 
	 กรณีท่ีผู้เรียน “ไม่ผ่าน” จะต้องดำ�เนินการซ่อมเสริม แล้วจึงเปล่ียนผลการเรียนเป็น “ผ่าน”

การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์

	 เป็นการประเมินพัฒนาการด้านคุณธรรม จริยธรรม และค่านิยมของผู้เรียน  ซึ่งก�ำหนด
เกณฑ์การตัดสินเป็น 4 ระดับ ได้แก่ ดีเยี่ยม ดี ผ่าน และไม่ผ่าน 
	 กรณีที่ผู้เรียน “ไม่ผ่าน” จะต้องด�ำเนินการซ่อมเสริมโดยการเข้าค่ายคุณธรรม หรือ
ท�ำความดีตามแนวทางที่โรงเรียนก�ำหนด  เมื่อครบแล้วจึงเปลี่ยนผลการเรียนเป็น “ผ่าน”

การประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

	 เป็นการประเมินด้านการพัฒนาตนเองตามศักยภาพอย่างรอบด้าน เพื่อความเป็นมนุษย์
ที่สมบูรณ์ ทั้งด้านร่างกาย สติปัญญา อารมณ์ สังคม เสริมสร้างให้เป็นคนที่มีศีลธรรม จริยธรรม 
ระเบียบวินัย และปลูกฝังการสร้างจิตส�ำนึกของการกระท�ำประโยชน์เพื่อสังคมและอยู่ร่วมกับ
ผู้อื่นได้อย่างมีความสุข ซึ่งก�ำหนดเกณฑ์การตัดสินเป็น 2 ระดับ ได้แก่ “ผ่าน” และ “ไม่ผ่าน” 
	 เกณฑ์การพิจารณา “ผ่าน” มี 2 องค์ประกอบ ได้แก่
	 1.	 มีเวลาเข้าร่วมกิจกรรม ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80
	 2.	 มีผลงานหรือชิ้นงานตามที่แต่ละกิจกรรมก�ำหนด
	 เกณฑ์การพิจารณา “ไม่ผ่าน” มี 2 องค์ประกอบ ได้แก่
	 1.	 มีเวลาเข้าร่วมกิจกรรม ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80  
	 2.	 ไม่มีผลงานหรือชิ้นงานตามที่แต่ละกิจกรรมก�ำหนด
	 กรณีที่ผู้เรียนได้ “ไม่ผ่าน” โรงเรียนจะจัดซ่อมเสริมให้ผู้เรียนท�ำกิจกรรมในส่วนที่ผู้เรียน
ไม่ได้เข้าร่วมหรอืไม่ได้ท�ำจนครบถ้วน   แล้วจงึเปลีย่นผลการเรยีนจาก “ไม่ผ่าน” เป็น “ผ่าน” ได้
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การเลื่อนชั้น
	 เมื่อสิ้นปีการศึกษาให้ผู้เรียนได้รับการเลื่อนชั้น เมื่อมีคุณสมบัติตามเกณฑ์ ดังต่อไปนี้
	 ระดับประถมศึกษา
	 1.	 ผู้เรียนมีเวลาเรียนตลอดปีการศึกษาไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด
	 2.	 ผู้เรียนมีผลการประเมินผ่านทุกรายวิชาพื้นฐานและเพิ่มเติม
	 3.	 ผู้เรียนมีผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน ระดับ “ผ่าน” ขึ้นไป
	 4.	 ผู้เรียนมีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ระดับ “ผ่าน” ขึ้นไป
	 5.	 ผู้เรียนมีผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนระดับผ่าน 
	 6.	 ระดับผลการเรียนเฉลี่ยในปีการศึกษานั้นต้องได้ไม่ต�่ำกว่า 1.00
	 ระดับมัธยมศึกษา
	 1. 	 ผู้เรียนมีผลการประเมินผ่านทุกรายวิชาพื้นฐานและรายวิชาเพิ่มเติม		
	 2. 	 ผู้เรียนมีผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน ระดับ “ผ่าน” ขึ้นไป
	 3. 	 ผู้เรียนมีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ระดับ “ผ่าน” ขึ้นไป
	 4.	 ผู้เรียนมีผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนระดับผ่าน 
	 5.	 ระดับผลการเรียนเฉลี่ยในปีการศึกษานั้นต้องได้ไม่ต�่ำกว่า 1.00

การเรียนซ้ำ�ชั้น

	 ผู้เรียนที่ไม่ผ่านรายวิชาจ�ำนวนมากและมีแนวโน้มว่าจะเป็นปัญหาต่อการเรียนในระดับ
ชั้นที่สูงขึ้น คณะกรรมการวิชาการจะพิจารณาให้เรียนซ�้ำชั้นได้ ทั้งนี้ให้ค�ำนึงถึงวุฒิภาวะและ
ความรู้ความสามารถของผู้เรียนเป็นส�ำคัญ
	 ระดับประถมศึกษา

1. 	 มีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ 80 อันเน่ืองจากสาเหตุจำ�เป็นหรือเหตุสุดวิสัย แต่มี
คุณสมบัติตามเกณฑ์การเลื่อนชั้นในข้ออื่น ๆ ครบถ้วน

2.	 ผู้เรียนมีผลการประเมินผ่านมาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัดไม่ถึงเกณฑ์ตามที่
โรงเรียนกำ�หนดในแตล่ะรายวชิา แตเ่หน็วา่สามารถสอนซ่อมเสรมิไดใ้นปกีารศึกษา
นั้น และมีคุณสมบัติตามเกณฑ์การเลื่อนชั้นในข้ออื่น ๆ ครบถ้วน	

3.	 ผูเ้รยีนมผีลการประเมนิรายวชิาในกลุม่สาระภาษาไทย คณติศาสตร ์ วทิยาศาสตร ์
สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมอยู่ในระดับผ่าน  (เกรด 1)

ก่อนที่จะให้ผู้เรียนเรียนซ�้ำชั้น โรงเรียนจะแจ้งให้ผู้ปกครองและผู้เรียนทราบเหตุผลของ
การเรียนซ�้ำชั้น
	 ระดับมัธยมศึกษา
	 การเรียนซ�้ำชั้น มี 2 ลักษณะ คือ
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1.	 ผูเ้รียนมรีะดบัผลการเรยีนเฉลีย่ในปีการศกึษานัน้ต�ำ่กว่า 1.00 (ก่อนการซ่อมเสรมิ) 
และมีแนวโน้มว่าจะเป็นปัญหาต่อการเรียนในระดับชั้นที่สูงขึ้น 

2.	 ผู้เรียนมีผลการเรียน  0 / ร / มส  เกินครึ่งหนึ่งของรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน 
ในปีการศึกษานั้น และพบว่าไม่ได้ซ่อมเสริมแก้ไขในภาคฤดูร้อนให้เสร็จสิ้น
ทั้งนี้ หากเกิดลักษณะใดลักษณะหนึ่ง หรือทั้ง 2 ลักษณะ ทางโรงเรียนจะพิจารณา

ให้ซ�้ำชั้น โดยยกเลิกผลการเรียนเดิม และให้ใช้ผลการเรียนใหม่แทน

หลักเกณฑ์การจบการศึกษา

	 ระดับประถมศึกษา
1.	 ผูเ้รยีนต้องเรยีนรายวชิาพืน้ฐานและรายวชิา/กจิกรรมเพิม่เตมิ โดยเป็นรายวชิาพืน้

ฐาน ตามโครงสร้างเวลาเรียนท่ีหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐานก�ำหนด   
และรายวิชา/กิจกรรมเพิ่มเติม ตามโครงสร้างเวลาเรียนที่โรงเรียนก�ำหนด

2.	 ผู้เรียนต้องได้รับการประเมินรายวิชาพื้นฐานและรายวิชาเพิ่มเติม โดยได้ผลการ
ตัดสินเป็นระดับผลการเรียน ตั้งแต่ “เกรด 1” ขึ้นไปทุกรายวิชา

3.	 ผู้เรียนได้รับการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน โดยได้ผลการประเมิน 
เป็นระดับ “ผ่าน”  “ดี”  หรือ “ดีเยี่ยม”

4.	 ผู้เรียนได้รับการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  โดยได้ผลการประเมินเป็น
ระดับ “ผ่าน”  “ดี”  หรือ “ดีเยี่ยม”

5.	 ผู้เรียนต้องเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และมีผลการประเมินผ่านทุกกิจกรรม
	 ระดับมัธยมศึกษา

1.	 ผู้เรียนต้องเรียนรายวิชาพื้นฐานและรายวิชา/กิจกรรมเพิ่มเติม โดยเป็นรายวิชา 
พืน้ฐานตามโครงสร้าง เวลาเรยีนทีห่ลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขัน้พืน้ฐานก�ำหนด 
และรายวิชา/กิจกรรมเพิ่มเติม ตามโครงสร้างเวลาเรียนที่โรงเรียนก�ำหนด

2.	 ผู้เรียนต้องได้หน่วยกิตตลอดหลักสูตรตามเกณฑ์การจบหลักสูตร ตามที่กระทรวง
ศึกษาธิการก�ำหนด และตามโครงสร้างเวลาเรียนที่โรงเรียนก�ำหนด และรายวิชา
เพิ่มเติมตามที่สถานศึกษาก�ำหนด และได้รับผลการตัดสินเป็นระดับผลการเรียน
ตั้งแต่ “เกรด 1”   ขึ้นไปทุกรายวิชา

3.	 ผู้เรียนได้รับการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน โดยได้ผลการประเมิน
เป็นระดับ “ผ่าน”  “ดี”  หรือ “ดีเยี่ยม”

4.	 ผูเ้รยีนได้รบัการประเมนิคณุลกัษณะอนัพงึประสงค์ โดยได้ผลการประเมนิเป็นระดบั 
“ผ่าน”  “ดี”  หรือ “ดีเยี่ยม” 

5.	 ผู้เรียนต้องเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และมีผลการประเมินผ่านทุกกิจกรรม
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หลักเกณฑ์ เง่ือนไข การพิจารณานักเรียนปัจจุบันเข้าศึกษาต่อในระดับมัธยมศึกษา 
(รอบโควตา)

	 เพื่อเป็นการส่งเสริมและให้โอกาสนักเรียนโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชาท่ีก�ำลังศึกษา
ในชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  และมัธยมศึกษาปีที่ 3  ที่มีผลการเรียนดี มีความประพฤติดี 
เข้าศึกษาต่อในชัน้มธัยมศกึษาปีที ่1 และมธัยมศกึษาปีที ่4 โรงเรยีนมหีลกัเกณฑ์ เงือ่นไข ดงันี้

ศึกษาต่อระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1

	 นักเรียนปัจจุบันท่ีก�ำลังศึกษาในชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และมีคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ตามที่โรงเรียนก�ำหนด ได้รับสิทธิ์ในการศึกษาต่อชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ทุกคนโดย
สามารถเลือกแผนการเรียนปกติหรือแผนการเรียน SEP อย่างใดอย่างหนึ่ง 	 	 	
นอกจากน้ี ทางโรงเรยีนยงัเปิดโอกาสให้นกัเรยีนทีม่คีวามสนใจในแผนการเรยีนอืน่ สามารถ
เลือกสมัครเรียนได้ ซึ่งประกอบด้วยแผนการเรียน Gifted และ MLP  โดยในแต่ละแผนการ
เรยีน จะรับนักเรียนจ�ำนวนจ�ำกดัและพจิารณาผลการเรยีนตามจดุเน้นในแต่ละแผน

ศึกษาต่อระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4

	 นักเรียนปัจจุบันท่ีก�ำลังศึกษาในชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และเข้าศึกษาตั้งแต่ชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 1 เป็นเวลา 3 ปีการศึกษาติดต่อกัน มีเกณฑ์การพิจารณาตามแผนการ
เรียนดังนี้
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หลักเกณฑ์ เงื่อนไข การประกาศเกียรติคุณนักเรียนรับรางวัลเรียนดี
	 เพือ่เป็นการส่งเสรมิและให้โอกาสนกัเรยีนโรงเรยีนอสัสมัชญัศรีราชาทีม่ผีลการเรียน
ดี มีความประพฤติดี เข้าศึกษาต่อในโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา รวมทั้งเป็นการสร้างขวัญ
และก�ำลังใจให้แก่นักเรียนและครอบครัว โรงเรียนจึงจัดพิธีประกาศเกียรติคุณนักเรียนรับ
รางวัลเรียนดีขึ้น โดยมีหลักเกณฑ์ เงื่อนไข ดังนี้
	 1.	 เกียรติบัตร CERTIFICATE 

เป็นเกยีรตบิตัรทีม่อบให้นกัเรยีนในแต่ละระดบัชัน้ ตัง้แต่ชัน้ประถมศกึษาปีที ่1 
ถึงมัธยมศึกษาปีท่ี 6 ซึ่งมีคะแนนผลการเรียนรวมทุกรายวิชา 1 ปีการศึกษา 
สงูสดุไม่เกนิร้อยละ 15 ของจ�ำนวนนกัเรยีน จ�ำแนกตามแผนการเรยีนปกต ิและ
แผนการเรียน MLP  ถ้าล�ำดับต่อมามีคะแนนเท่ากับล�ำดับสุดท้ายของ 15 % 
พิจารณาให้ตามเกณฑ์

หมายเหตุ	 นักเรียนที่เลือกแผนการเรียน ศิลป์-กีฬา  พิจารณาตามเกณฑ์ที่ก�ำหนดและ
จะมีการทดสอบขั้นพื้นฐาน ทางด้านกีฬาด้วย

แผน
การเรียน

ผลการเรียน
เฉลี่ยสะสม 
5 ภาคเรียน

ระดับผลการเรียนเฉลี่ยสะสมกลุ่มสาระฯ 5 กลุ่ม (5 ภาคเรียน)
1.วิทยาศาสตร์+ 
วิทยาศาสตร์เพ่ิม

เติม

2.คณิตศาสตร์+
คณิตศาสตร์เพ่ิม

เติม

3.อังกฤษ +
อังกฤษเพ่ิมเติม 4. ภาษาไทย

5.สังคม + 
ประวัติศาสตร์

วิทย์-คณิต 2.75 2.75 2.75 2.50 2.00 2.00

ศิลป์-คำ�นวณ 2.50 - 2.75 2.50 2.50 2.50

ศิลป์-ภาษา 2.50 - - 2.75 2.75 2.75

ศิลป์-กีฬา 2.50 - - 2.00 2.00 2.00

1.	 ไม่มีผลการเรียน “0” “ร” “มส”  ในรายวิชาใดวิชาหนึ่ง
2.	 ความประพฤติดี ไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน (ไม่เคยถูกตัดคะแนนความ

ประพฤติหรือได้รับการลงโทษจากแผนกปกครอง)
3.	 มผีลการเรยีนเฉลีย่สะสม 5  ภาคเรยีน ไม่ต�ำ่กว่า 2.50 เมือ่จ�ำแนกตามแผนการ

เรียน ต้องมีระดับผลการเรียนเฉลี่ยสะสมในกลุ่มสาระฯ 5 กลุ่มฯ ถ้ากลุ่มฯ ใด
ไม่ถึงเกณฑ์ที่ก�ำหนด จะไม่ได้รับการพิจารณาตามแผนการเรียน
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	 2.	 เกียรติบัตร DIPLOMA 
เป็นเกยีรตบิตัรทีม่อบให้นกัเรยีนระดบัชัน้ประถมศกึษาปีที ่3 ประถมศกึษาปีที ่6 
มัธยมศึกษาปีที่ 3 และมัธยมศึกษาปีที่ 6 ที่ได้รับ Certificate ติดต่อกัน 3 ปี
การศึกษาในแต่ละช่วงชั้น

	 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ได้เกียรติบัตร
1. 	 มคีะแนน ผลการเรยีนตามเกณฑ์ทีก่�ำหนด ไม่ตดิ  “0”  “ร”  “มส” ในรายวชิาใดๆ
2. 	 มีความประพฤตดิ ีปฏบิตัถิกูต้องตามระเบยีบวนิยัของโรงเรยีนและไม่เคยถกูตดั

คะแนนความประพฤติ
หมายเหต ุในกรณนีกัเรยีนไมร่ว่มงานรบัเกยีรตบิตัรในวนัรบัรางวลัเรยีนด ีนกัเรยีนจะไมม่ี
สิทธิ์รับเกียรติบัตรหลังวันงาน ยกเว้น กรณีที่นักเรียนลาออก หรือไปแข่งขันของโรงเรียน
ซึ่งได้แจ้งล่วงหน้าเท่านั้น 

38  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง



38  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  39

ฝ่ายบริหารทั่วไป
	 สถานที่ทำ�การ	 อาคารศักดา กิจเจริญ
	 วัน – เวลาทำ�การ	 วันจันทร์  -  วันเสาร์	 เวลา  07.50 – 17.00  น.
	 โทรศัพท์	 0-3831-1055-6  ต่อ  172, 335
	
	 ฝ่ายบริการมีหน้าที่ดูแลงานด้านโภชนาการ  งานร้านค้า  งานเบเกอรี่ และงาน
สุขอนามัย เพื่อให้บริการแก่นักเรียน พร้อมทั้งช่วยสนับสนุนในการจัดกิจกรรมเพื่อให้การ
เรียนการสอนดำ�เนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ

งานโภชนาการ
	 โรงเรยีนบรหิารจดัการดา้นโภชนาการโดยคำ�นงึถงึคุณภาพทางโภชนาการพร้อมทัง้
ควบคมุดแูลความสะอาดความปลอดภยั เพือ่ใหน้กัเรยีนมสีขุภาพทีแ่ขง็แรงและมพีฒันาการ
เหมาะสมตามวัย โดยมีการบริการดังนี้

1.	 จัดบริการอาหารกลางวันให้นักเรียนชั้นอนุบาลปีที่ 1 - ประถมศึกษาปีที่ 4
2.	 จัดบริการอาหาร 3 มื้อ ให้นักเรียนหอพักโรงเรียน
3.	 จัดบริการอาหารว่างให้นักเรียนชั้นอนุบาลปีที่ 1 - ประถมศึกษาปีที่ 4
4.	 จัดบริการอาหารและเครื่องดื่ม บริการงานจัดเล้ียง  ท้ังบุคคลภายในและ

ภายนอก
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งานร้านค้า
	 สถานที่ตั้ง 	 อาคารศักดา กิจเจริญ
	 วัน-เวลาทำ�การ 	 วันจันทร์ – วันศุกร์ 	 เวลา 06.00 น. - 16.30 น.
	 	 วันเสาร์ 	 เวลา 07.00 น. - 13.00 น.
	 ในช่วงชั่วโมงเรียนของนักเรียนแต่ละระดับชั้น อนุญาตให้รับประทานอาหารได้
เฉพาะนักเรยีนท่ีมคีวามจำ�เปน็และตอ้งไดร้บัอนญุาตจากครผููส้อนประจำ�วชิาในชัว่โมงเรยีน
โดยมีใบอนุญาตไปแสดงต่อครูผู้ดูแลอาคารหรือครูเวรประจำ�วัน 

แนวปฏิบัติการใช้บริการการซื้ออาหารในอาคารศักดา กิจเจริญ
	 เพือ่เปน็การอำ�นวยความสะดวกในการใหบ้รกิารจำ�หนา่ยอาหารและการซือ้อาหาร
ในอาคารศักดา กิจเจริญ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีแนวปฏิบัติดังนี้
	 1.	 เวลาเปิดให้บริการ
	 เช้า           	 เปิดเวลา   6.00 น. –  7.50 น.  
	 กลางวัน     	 เปิดเวลา 11.30 น. – 13.30 น.  
	 บ่าย           	 เปิดเวลา 15.30 น. – 16.30 น.  
      	 (สำ�หรับผู้ปกครองเปิดให้บริการตลอดเวลาเปิดทำ�การ)
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	 2.	 การให้บริการ
2.1	 เข้าแถวซื้ออาหารตามลำ�ดับก่อนหลัง
2.2	 นักเรียนทุกคนต้องมีระเบียบ – วินัย กิริยาวาจาและวัฒนธรรมที่ดีใน

การรับประทานอาหารและไม่เล่นหรือส่งเสียงดังในอาคาร
2.3	 ช่วยกันรักษาความสะอาดในอาคาร
2.4	 อาคารและเครื่องใช้ในอาคารเป็นของใช้ร่วมกัน นักเรียนต้องช่วยกัน

ดูแลรักษา ไม่อนุญาตให้นำ�ภาชนะทุกชนิดออกนอกอาคาร (ฝ่าฝืนจะ
ถูกปรับ)

2.5	 หลังรับประทานอาหารเรียบร้อยแล้วให้เก็บภาชนะไปยังจุดที่กำ�หนด
2.6	 ห้ามใช้เครื่องไฟฟ้าทุกชนิดในอาคารก่อนได้รับอนุญาต
2.7	 ห้ามติดป้ายทุกชนิดในบริเวณอาคารก่อนได้รับอนุญาต

งานเบเกอรี่

	 วัน - เวลาทำ�การ วันจันทร์ – วันศุกร์ 	เวลา 06.00 น. - 15.30 น.
	 โรงเรียนบริหารจัดการด้านงานเบเกอรี่โดยคำ�นึงถึงคุณภาพทางโภชนาการพร้อม
ทั้งควบคุมดูแลความสะอาดความปลอดภัย เพื่อให้นักเรียนมีสุขภาพที่แข็งแรงและมี
พัฒนาการเหมาะสมตามวัย โดยมีการบริการดังนี้
	 1.	 จัดบริการอาหารว่างให้นักเรียนระดับชั้นปฐมวัยปีที่ 1 - ประถมศึกษาปีที่ 4
	 2.	 จัดบริการอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ทั้งบุคคลภายในและภายนอก
	 3.	 จัดจำ�หน่ายขนมเบเกอรี่ประเภทต่างๆ ให้กับนักเรียนและบุคลากร

งานอนามัยโรงเรียน

	 สถานที่ตั้ง   	 เรือนพยาบาล ด้านทิศตะวันออกของสระว่ายน้ำ�
	 วัน-เวลาทำ�การ	 วันจันทร์ – วันศุกร์ 	 เวลา 07.45 น. -  19.30 น.
	 	 		 วันเสาร์      	 เวลา 09.00 น. – 15.00 น.  
	 ห้องพยาบาลมีบุคลากรประจำ�เฉพาะทางการพยาบาล ประกอบด้วยพยาบาล
วิชาชีพ ผู้ช่วยพยาบาล และทีมงานสุขภาพท่ีมีประสบการณ์ ให้บริการแก่ผู้มารับบริการ 
พรอ้มทัง้มยีา-เวชภณัฑ ์และอปุกรณท์างการแพทยท์ีจ่ำ�เปน็ตอ่การปฐมพยาบาล ไวบ้รกิาร
แก่ผู้ป่วยอย่างครบครัน และมีห้องพักแยกสำ�หรับผู้ป่วยชาย และผู้ป่วยหญิง 
	 บริการของห้องพยาบาล

1. 	 ให้การปฐมพยาบาลแก่ผู้ป่วย
2. 	 ตรวจ - รักษาโรคเบื้องต้น จัด และจ่ายยาแก่ผู้มารับบริการ
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3. 	 บรกิารนำ�ผูป้ว่ยทีท่ำ�การตรวจคดักรองแลว้พบวา่มกีารบาดเจบ็รนุแรงหรอืเจบ็
ป่วยฉุกเฉินส่งต่อโรงพยาบาล

4.	 ให้บริการเบิก – จ่ายยาไว้ใช้กับนักเรียนตามอาคารเรียน - ตึกนอน และให้
ยืมกระเป๋ายาเคลื่อนที่ใช้ในกิจกรรมต่างๆ ของโรงเรียน

5. 	 จัดดำ�เนินงานตรวจสุขภาพนักเรียนประจำ�ปี
6. 	 จัดดำ�เนินงานให้บริการวัคซีนตามเกณฑ์แก่นักเรียน
7. 	 ส่งเสริมเผยแพร่ความรู้ทางสุขภาพ ผ่านทางสื่อต่างๆ ของโรงเรียน
8.	 ประสานงานเพื่อควบคุม และป้องกันการเกิดโรคภายในโรงเรียน

	 ขั้นตอนการรับบริการ
1. 	 ในเวลาเรยีนและเวลาเขา้แถว ใหน้กัเรยีนแจง้อาการเจบ็ปว่ยกบัครปูระจำ�ชัน้

หรือครูผู้สอนเพื่อขออนุญาตไปห้องพยาบาล แล้วจึงไปทำ�ใบขออนุญาตเข้า
ห้องพยาบาลที่ครูที่ได้รับมอบหมายประจำ�ตึกเรียนนั้น (ยกเว้นกรณีฉุกเฉิน)

2. 	 นักเรียนนำ�ใบขออนุญาตดังกล่าวไปห้องพยาบาล เพื่อรับการปฐมพยาบาล
หรือตรวจรักษาเบื้องต้นตามอาการเจ็บป่วย ครู/เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล
พิจารณาอาการเจ็บป่วยตามความเหมาะสมในเบื้องต้นว่า นักเรียน        
สามารถเรียนต่อได้ / ต้องนอนพักดูอาการ (กรณีอาการไม่ดีขึ้น หรือสงสัย
เป็นโรคติดต่อ จะติดต่อผู้ปกครองรับกลับ)

3.	 ส่งต่อไปรับการตรวจรักษาที่สถานพยาบาล (กรณีบาดเจ็บรุนแรง หรือเจ็บ
ป่วยฉุกเฉิน)

4.	 เมื่อนักเรียนกลับจากห้องพยาบาลถึงตึกเรียนแล้ว ให้นำ�ใบขออนุญาตที่มี
บันทึกเวลาออกจากห้องพยาบาล โดยมีครูหรือเจ้าหน้าที่ห้องพยาบาลเซ็น
ชื่อกำ�กับ แล้วไปยื่นเข้าห้องเรียน
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กิจการนักเรียนเป็นอีกหนึ่งภาระงานที่ส�ำคัญของสถานศึกษา มีบทบาทหน้าที่จัด
ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน อย่างชัดเจนและมีประสิทธิภาพ รู้จักผู้เรียนเป็นรายบุคคล มี
ข้อมลูสารสนเทศเกีย่วกบัผูเ้รยีนทีค่รบถ้วนและเป็นปัจจบุนั เพือ่ช่วยให้ครเูข้าใจ เข้าถงึ และ
พัฒนานักเรียนโดยผ่านกระบวนการวางแผน และการบริหารจัดการเพื่อสร้างคุณลักษณะ
พึงประสงค์ของผู้เรียนให้สอดคล้องของกับรูปแบบการเปล่ียนแปลงของสังคม เศรษฐกิจ 
สิ่งแวดล้อม และเทคโนโลยี โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชามีการด�ำเนินงานของฝ่ายกิจการ
นักเรียนโดยแยกการด�ำเนินงานออกเป็นสองแผนกคือ แผนกปกครอง และแผนกกิจกรรม 
ซึง่มกีารท�ำงานสอดประสาน ส่งเสรมิ และป้องกนัเพือ่ให้เป็นไปตามรปูแบบคณุลกัษณะอนั
พงึประสงค์ของผูเ้รยีน และตามเป้าหมายของทางโรงเรยีน ก่อให้เกดิบรรยากาศการจดัการ
ศึกษาที่ดี และผลที่สุดนั้นก็จะท�ำให้ผู้เรียนเป็นพลเมืองที่มีคุณภาพของสังคมประเทศชาติ
และเป็นพลโลกที่มองเห็นประโยชน์ส่วนรวม

ฝ่ายกิจการนักเรียน
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แผนกปกครองโรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชา เป็นหน่วยงานทีด่แูลเรือ่งสวสัดภิาพความ
ปลอดภัย ส่งเสริมประชาธิปไตย คุณธรรม จริยธรรมอันมีผลต่อการพัฒนาพฤติกรรมของ
นักเรียนอย่างมาก การปกครองดูแลนักเรียนอย่างเอาใจใส่ใกล้ชิดเป็นการเสริมสร้างให้
นักเรียน เป็นผู้มีความประพฤติดี มีระเบียบวินัย มีคุณธรรม จริยธรรม เป็นผู้น�ำผู้ตามที่ดี
ตลอดจนค่านิยมที่ดีงามเพื่อให้นักเรียนโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา เติบโตเป็นผู้ใหญ่ที่ดีใน
ภายภาคหน้า พร้อมทั้งสามารถท�ำคุณประโยชน์ต่อสังคมและประเทศชาติในอนาคต

ระเบียบโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชาว่าด้วยวินัยและพฤติกรรมนักเรียน

บททั่วไป

ข้อ	 1  	 ระเบยีบน้ีเรยีกว่าระเบยีบโรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชา ว่าด้วยวนิยัและพฤตกิรรม
นักเรียน

ข้อ 	2  	 ระเบียบนี้ให้บังคับใช้แก่นักเรียน โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา
ข้อ 	3  	 ในกรณีที่โรงเรียนได้ก�ำหนด ระเบียบปฏิบัติ ข้อบังคับ ซึ่งมีบทลงโทษเพื่อความ

ผิดไว้เป็นการเฉพาะกรณีให้ถือตามกฎระเบียบข้อบังคับนี้
ข้อ	 4  	 การลงโทษนักเรียนให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการ

ลงโทษนักเรียน นักศึกษา พ.ศ. 2548
ข้อ  5  	 ในระเบียบนี้ ค�ำว่า

“โรงเรียน” 	 หมายถึง โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา
“นักเรียน” 	 หมายถึง นักเรียนปัจจุบันของโรงเรียนอัสสัมชัญ

ศรีราชา
“ครู” 	 หมายถึงครูทุกคนของโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา
“ผู้อ�ำนวยการ” 	 หมายถึง ผู้ด�ำรงต�ำแหน่ง ผู้อ�ำนวยการโรงเรียน

อัสสัมชัญศรีราชา
“หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน” 	หมายถึง ผู ้ด�ำรงต�ำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายกิจการ

นักเรียนโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา
“หัวหน้าแผนกปกครอง” 	หมายถึง ผู้ด�ำรงต�ำแหน่ง หัวหน้าแผนกปกครอง 

โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา

แผนกปกครอง
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“หัวหน้าแผนกกิจกรรม” 	หมายถึง ผู้ด�ำรงต�ำแหน่ง หัวหน้าแผนกกิจกรรม 
โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา 

“หัวหน้าระดับชั้น” 	 หมายถงึ ผูด้�ำรงต�ำแหน่ง หวัหน้าระดบัชัน้โรงเรยีน
อัสสัมชัญศรีราชาทุกระดับ

“ครูประจ�ำชั้น” 	 หมายถงึ ครปูระจ�ำชัน้ทกุคนของโรงเรยีนอสัสมัชญั
ศรีราชา

“ครูคู่ชั้น” 	 หมายถึง ครูคู ่ชั้นทุกคนของโรงเรียนอัสสัมชัญ
ศรีราชา

“ผู้ปกครอง” 	 หมายถงึ บดิา มารดา ผู้อนุบาล ผู้รับบตุรบญุธรรม 
และผู ้ปกครองตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ และให้หมายความรวมถึง พ่อเลี้ยง แม่
เลี้ยง ผู้ปกครองสวัสดิภาพ นายจ้าง ตลอดจน
บคุคลอืน่ ซึง่รบัเดก็ไว้ในความอปุการะเลีย้งด ูหรอื
เด็กอาศัยอยู่ด้วยหรือเป็นผู้ลงนามไว้ในเอกสาร
มอบตัวนักเรียน

หมวดที่ 1  นักเรียน

	 นักเรียนต้องรักษาระเบียบวินัย และปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน
อย่างเคร่งครัด ผู้ใดฝ่าฝืน ไม่ปฏิบัติตาม ถือว่าผู้นั้นกระท�ำความผิดจะต้องได้รับโทษตาม
กฎระเบียบที่โรงเรียนได้ก�ำหนดไว้ในระเบียบ ดังนี้
1.	 นักเรียนต้องประพฤติปฏิบัติตนให้เหมาะสมกับสภาพการเป็นนักเรียน ดังนี้

1.1	 ไม่มาสาย และเข้าแถวเคารพธงชาติทุกวัน
1.2	 มาเรียนตามเวลาที่โรงเรียนก�ำหนดอย่างสม�่ำเสมอ
1.3	 เข้าเรียนทันเวลาตามตารางเรียน
1.4	 แต่งกายถกูต้องตามระเบยีบทัง้ชดุปกต ิชดุพลศกึษา และชดุอืน่ ๆ  ตามก�ำหนด

ของโรงเรียน
1.5	 ปฏิบัติตามค�ำสั่งของโรงเรียน ครู และเคารพเชื่อฟังไม่แสดงกิริยากระด้าง

กระเดื่อง
1.6	 พูดจาสุภาพ ไม่กล่าวเท็จ
1.7	 ไม่ขโมยสิ่งของหรือทรัพย์สินทั้งของโรงเรียนและของคนอื่น
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1.8	 นักเรียนต้องมีบัตรประจ�ำตัวนักเรียนโดยน�ำติดตัวอยู่เสมอและแสดงบัตรทุก
ครั้งเมื่อถูกตรวจสอบ

1.9	 นักเรียนต้องรักษาระเบียบวินัยในห้องเรียน ห้องประชุม และสถานท่ีต่างๆ 
ทัง้ในและนอกโรงเรยีน ไม่กระท�ำการใดๆ ทีอ่าจก่อให้เกดิความร�ำคาญต่อผูอ้ืน่

1.10	 เข้าร่วมประชมุตามทีโ่รงเรยีนก�ำหนด หรอืตามระบบการดแูลช่วยเหลอืนักเรียน
1.11	 เข้าร่วมกิจกรรมที่โรงเรียนก�ำหนด
1.12	 ไม่ก่อการทะเลาะวิวาททั้งในและนอกโรงเรียน
1.13	 ไม่ดื่มหรือเสพของมึนเมาหรือสารเสพติดทุกชนิด
1.14	 ไม่กล่าวดูหมิ่น หรือหมิ่นประมาทยั่วยุ หรือกล่าววาจาที่ไม่สุภาพ หรือยั่วยุให้

เกิดการทะเลาะวิวาท เกลียดชัง เช่น ค�ำหยาบคายไม่สุภาพ ประชดเสียดสี 
ล้อเลียน ท้าทายหรือแสดงความก้าวร้าวชวนทะเลาะวิวาทต่อผู้อื่น

1.15	 ไม่ไปมั่วสุมตามสถานเริงรมย์หรือแหล่งอบายมุขทั้งหลายที่ไม่เหมาะสมแก่
สภาพนกัเรยีน ไม่กระท�ำสิง่ใดอนัน�ำมาซึง่ความเสือ่มเสยีชือ่เสยีงของโรงเรียน

2.	 นักเรียนต้องเข้าร่วมกิจกรรมของโรงเรียนตามที่โรงเรียนก�ำหนดให้
3.	 นักเรียนต้องช่วยกันรักษาทรัพย์สินและสาธารณสมบัติของโรงเรียน 
4.	 เมื่อนักเรียนต้องหยุดเรียน เช่น ลาป่วย ลากิจ หรือมีความจ�ำเป็นต้องไปประกอบพิธี

ทีส่�ำคญั ผูป้กครองต้องแจ้งให้ทางโรงเรยีนทราบ โดยขอลาเป็นลายลกัษณ์อกัษร หรือ
โทรศัพท์แจ้งคุณครูประจ�ำช้ัน และเมื่อกลับมาเรียนต้องส่งใบลาขาดเรียนให้คุณครู
ประจ�ำชั้นก่อนเข้าเรียน

5.	 นกัเรยีนต้องไม่ตกแต่งเครือ่งประดบั เช่น สวมสร้อยคอ สร้อยข้อมอื/ก�ำไล ต่างห ูแหวน
ที่มีค่า ยกเว้นผู้ได้รับอนุญาตจากหัวหน้าระดับชั้นหรือหัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน

6.	 นกัเรยีนต้องไม่แต่งหน้า ทาปาก ท�ำสผีม สไลด์ผม ซอยผม กันผม ตดัผมหน้าม้า สกิน
เฮด ไว้เล็บยาว หรือไว้หนวดเครา เป็นต้น

7.	 ไม่น�ำสินค้ามาจ�ำหน่าย หรือเป็นตัวแทนจ�ำหน่ายสินค้าภายในโรงเรียน 
8.	 ไม่น�ำบุคคลภายนอกเข้ามาก่อการทะเลาะวิวาท หรือก่อความไม่สงบภายในบริเวณ

โรงเรียน
9.	 ไม่น�ำสื่อ หนังสือ เอกสาร แผ่นพับ คลิปวีดีโอ รูปภาพที่ส่อไปในทางลามกอนาจาร

เข้ามาในโรงเรียน
10.	 ไม่แอบอ้างชื่อโรงเรียนเพื่อจัดกิจกรรมน�ำเที่ยวกันเองในรูปแบบต่าง ๆ
11.	 ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสารทุกชนิดในเวลาเรียน โดยให้นักเรียนถือปฏิบัติตามประกาศของ 

ฝ่ายกิจการนักเรียนว่าด้วยระเบียบการใช้อุปกรณ์สื่อสารในสถานศึกษา
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12.	 ไม่เข้าไปในสถานที่ต้องห้ามตามประกาศของโรงเรียน
13.	 ไม่ขดีเขยีนตวัหนังสอืข้อความ หรอืตดิสติก๊เกอร์ลวดลายต่าง ๆ  ลงบนกระเป๋านกัเรยีน
14.	 การเข้า - ออกนอกบริเวณโรงเรียน ให้เป็นไปตามประกาศของโรงเรียน ว่าด้วยการ

เข้า – ออกนอกบริเวณโรงเรียน

วิธีการปฏิบัติ

14.1	 นักเรียนติดต่อหัวหน้าระดับชั้นของตนเองเพื่อกรอกแบบฟอร์มบัตรอนุญาต
ออกนอกโรงเรียนโดยมีผู้ปกครองเป็นผู้มารับนักเรียนด้วยตนเอง หรือได้รับ
อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ปกครองของนักเรียนเท่านั้นและให้คุณครู	
หัวหน้าระดับชั้นเป็นผู้พิจารณาและลงชื่ออนุญาตให้ออกนอกโรงเรียน

14.2	 รับบัตรอนุญาตออกนอกโรงเรียนส่วนที่ 2 มอบให้เจ้าหน้าท่ีรักษาความ
ปลอดภัยที่ป้อมหน้าประตูของโรงเรียน

15. 	การตดิต่อกบัทางโรงเรยีนทกุประเภทให้เป็นไปตามระเบยีบประกาศของทางโรงเรียน 
และห้ามผู้ปกครองขึ้นบนอาคารเรียน

หมวดที่ 2 ลักษณะความผิด

	 เนื่องจากโรงเรียนมีความประสงค์ที่จะให้นักเรียนมีความตั้งใจเล่าเรียน มีความ
ประพฤติเรียบร้อย แต่งกายถูกระเบียบ สุภาพเรียบร้อย เหมาะสมเป็นนักเรียนที่ดี ตลอด
จนรูจ้กัยบัยัง้ในการท่ีจะประพฤตชิัว่(ไม่เหมาะสมกบัการเป็นนกัเรยีนและศลีธรรมอนัดงีาม) 
ปฏิบัติให้ถูกต้องในทางที่ควร โรงเรียนจึงก�ำหนดวิธีการพิจารณาความผิดของนักเรียนไว้
ดังนี้ 

1.	 ความผิดสถานเบา
1.1	 แต่งกายผิดระเบียบของโรงเรียน
1.2	 ส่งเสียงดังรบกวนผู้อื่น ไม่ว่าในอาคาร หรือนอกอาคาร
1.3	 ไม่รักษาความสะอาดของห้องเรียน และบริเวณที่รับผิดชอบ
1.4	 มาโรงเรียนสายโดยไม่มีเหตุผล
1.5	 ปกปิดความลับของนักเรียนที่กระท�ำความผิด
1.6	 น�ำอาหาร/ขนม/เครื่องดื่มขึ้นบนอาคารเรียน
1.7	 นอกจากทีก่ล่าวมาทัง้หมด ให้อยูใ่นดลุพนิจิของครหูรอืหวัหน้าระดบัชัน้

2.	 ความผิดปานกลาง
2.1	 หนเีรยีน  ไม่เข้าเรยีน ไม่เข้าร่วมกจิกรรม / หนอีอกนอกบรเิวณโรงเรยีน
2.2	 น�ำรถยนต์หรือรถจักรยานยนต์มาโรงเรียน/เข้ามาขับขี่ในโรงเรียน
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2.3	 หลบเลี่ยงการตรวจเครื่องแต่งกาย หรือทรงผมตามที่ก�ำหนด
2.4	 แสดงกิริยา วาจาที่ไม่สุภาพต่อครูหรือผู้อื่น
2.5	 ขัดค�ำสั่งครูในเรื่องที่เกี่ยวกับการเรียนการสอน
2.6	 หลีกเลี่ยง หลบซ่อน ไม่เข้าแถว
2.7	 ขีดเขียนข้อความที่ไม่สุภาพ หรือข้อความใด ๆ ลงบนเสื้อ กางเกง 

กระเป๋านักเรียน และตามฝาผนัง
2.8	 พูดจาข่มขู่ผู้อื่นเพื่อให้กระท�ำการใดๆ หรือ เพื่อให้ได้มาซึ่งทรัพย์สิน
2.9	 ประพฤติตัวไม่เหมาะสมในกรณีส่อไปทางชู้สาว
2.10	 เที่ยวกลางคืน และอยู่ในสถานที่ที่ไม่เหมาะสม
2.11	 นอกจากทีก่ล่าวมาทัง้หมด ให้อยูใ่นดลุพนิจิของครหูรอืหวัหน้าระดบัชัน้

3.	 ความผิดสถานหนัก ร้ายแรง
3.1	 นักเรียนแจ้งความเท็จต่อครู / ปลอมแปลงเอกสาร
3.2	 ทุจริตในการสอบ
3.3	 สูบ/พกพา บุหรี่ บุหรี่ไฟฟ้า บารากู่ ไฟแช็คหรือไม้ขีดไฟ หรืออุปกรณ์

การเสพอื่นๆ
3.4	 ดื่มสุรา ตามสถานที่ต่าง ๆ ทั้งในและนอกโรงเรียน
3.5	 หลีกเล่ียง ขัดขืน ไม่ปฏิบัติตามค�ำส่ังของโรงเรียนเกี่ยวกับระเบียบข้อ

บังคับ หรือ ค�ำสั่งของครู จนเกิดความเสียหายแก่โรงเรียน
3.6	 นักเรียนท�ำลายทรัพย์สินของโรงเรียน ของครู หรือของนักเรียนด้วยกัน 
3.7	 แสดงกิริยากระด้างกระเดื่อง ก้าวร้าว หรือลบหลู่ครูและบุคลากรใน

โรงเรียน
3.8	 ท�ำร้ายร่างกายผู้อื่น หรือก่อการทะเลาะวิวาทกัน ถึงขั้นท�ำให้ผู้อื่นได้รับ

อันตรายแก่ร่างกาย หรือจิตใจ
3.9	 เจตนาขโมยทรัพย์สินของโรงเรียนและของผู้อื่น
3.10	 เล่นการพนัน ทั้งในและนอกโรงเรียน
3.11	 เสพสรุา/สิง่มนึเมา หรอืเสพสิง่เสพตดิให้โทษต่างๆ หรอืมไีว้ในครอบครอง
3.12	 น�ำสิง่เสพตดิให้โทษต่างๆ หรอืสิง่มนึเมาเข้ามาเผยแพร่หรอืจ�ำหน่ายใน

โรงเรียน
3.13	 ประพฤติตนในทางชู้สาว
3.14	 น�ำอาวุธที่เป็นอันตรายเข้ามาในโรงเรียน
3.15	 การกระท�ำใดๆ อันเป็นความผิดทางอาญา และศาลมีค�ำพิพากษาถึงที่

สุดว่ามีความผิดจริง

48  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง



48  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  49

3.16	 นอกจากทีก่ล่าวมาทัง้หมด ให้อยูใ่นดลุพนิจิของครหูรอืหวัหน้าระดบัชัน้
	 เพือ่ประโยชน์แก่ส่วนรวม ในการดแูลความสงบ เรยีบร้อย และปลอดภยั 

แก่นกัเรยีน และบคุลากรของโรงเรยีน ถ้าหากพบว่า นกัเรยีนผูใ้ดกระท�ำ
ความผิดอันมีลักษณะเป็นภัยร้ายแรง ดังต่อไปนี้ ทางโรงเรียนมีสิทธิ
พจิารณาลงโทษให้นกัเรยีนผูน้ัน้ พ้นสภาพจากการเป็นนกัเรยีนโรงเรยีน
อสัสมัชญัศรรีาชา ให้พ้นสภาพการเป็นนกัเรียนทนัท ีโดยไม่ต้องตกัเตอืน
ก่อน
1)	 ท�ำให้ผูอ้ืน่ถงึแก่ความตาย ไม่ว่าเป็นการกระท�ำโดยเจตนา หรอืโดย

ประมาทก็ตาม
2)	 ท�ำการวางเพลงิเผาทรพัยข์องผู้อืน่หรอืของโรงเรยีน ไม่ว่าเปน็การ

กระท�ำโดยเจตนา หรือโดยประมาทก็ตาม
3)	 ท�ำร้ายร่างกายผู้อื่น จนเป็นเหตุท�ำให้ผู้ถูกท�ำร้ายได้รับอันตราย

สาหัสไม่ว่าจะเป็นการกระท�ำโดยเจตนา หรือโดยประมาทก็ตาม
4)	 ครอบครอง หรอืมไีว้เพือ่เสพ หรอืจ�ำหน่ายยาเสพตดิให้โทษอนัเป็น

สิ่งผิดกฎหมายทุกชนิด
5)	 ครอบครอง หรือจ�ำหน่ายอาวุธปืน ระเบิด หรือวัตถุอันตรายที่

กฎหมายบัญญัติว่าเป็นความผิด หรือไม่เหมาะสมแก่การเป็น
นักเรียน

6)	 การกระท�ำอื่นใดท่ีมีผลกระทบต่อความสงบ เรียบร้อย และ
ปลอดภัย ในการดูแลปกครองนักเรียน และบุคลากรของโรงเรียน

7)	 นอกจากที่กล่าวมาทั้งหมด ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้อ�ำนวยการ
โรงเรียน
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หมวดที่ 3
การตัดคะแนนความประพฤติ บทลงโทษ และวิธีแก้ไข

รหัส ประเภทความผิด คะแนน
การพิจารณาและ

วิธีการปฏิบัติ

ด้านที่ 1 การเรียน

01 ปลอมลายเซ็นผู้ปกครอง/ครู 20

1. ตักเตือน
2. แจ้งผู้ปกครอง

02 มาสายหรือไม่เข้าแถว(ครั้งละ) 5

03 ขาดเรียนโดยไม่แจ้งเหตุผลเกิน 3 วัน 10

04 ไม่เข้าเรียนในแต่ละรายวิชา(วิชาละ) 10

05 ไม่ร่วมกิจกรรมโฮมรูม / แนะแนว / ชุมนุม / ลูกเสือ 10

06 ไม่เข้าร่วมกิจกรรมออแกไนซ์เกมส์ (นักเรียนประจำ�) 10

07 ออกนอกห้องเรียนในขณะเรียน 5

08 ไม่นำ�อุปกรณ์การเรียนมา 5

09 ทุจริตในการสอบ 30 1. ตักเตือน
2. แจ้ง/เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน

ด้านที่ 2 การแต่งกาย

10 หลบเลี่ยงการตรวจเครื่องแต่งกาย ทรงผม
ผมยาว / หน้าม้า /ซอยผม / สกินเฮด
สักทุกประเภท / ระเบิดหู
เจาะหู
เล็บยาว
ถงุเทา้/รองเทา้/ กางเกง/กระโปรงนกัเรยีนสัน้ / 
ขาเดฟ

10
10
30
20
5
5

1. ตักเตือน
2. แจ้ง/เชิญผู้ปกครอง
3. ให้แก้ไข

11 แต่งกายผิดระเบียบของโรงเรียน เช่น ปล่อยเสื้อ
ออกนอกกางเกง/กระโปรง สวมเสื้อคนอื่น ไม่
ปักเลขประจำ�ตัว ไม่ติดเข็ม ใส่ชุดไม่ตรงตามที่
กำ�หนด

5
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รหัส ประเภทความผิด คะแนน
การพิจารณาและ

วิธีการปฏิบัติ

12 สวมใส่เครื่องประดับมาโรงเรียน เช่น แหวน 
สรอ้ยคอ สรอ้ยขอ้มอื ตา่งห ูกำ�ไล บิก๊อาย ขนตา
ปลอม แต่งหน้าทาปาก

5
1. ตักเตือน
2. แจ้งผู้ปกครอง
3. ริบของ 5 วัน

13 นักเรียนหญิงไม่สวมเสื้อซับใน / สวมใส่เสื้อชั้น
ใน หรือซับในสีฉูดฉาด

5 1. ตักเตือน
2. แจ้งผู้ปกครอง
3. ริบของ 5 วัน14 สวมรองเท้า ถุงเท้าผิดระเบียบ / สวมกางเกง

นักเรียน กางเกงวอร์ม กระโปรงผิดระเบียบ
5

15 กระเป๋านักเรียนผิดระเบียบ หรือกระเป๋าแฟช่ัน/คร้ัง 5 1. ตักเตือน
2. แจ้งผู้ปกครอง
3. ริบของ 5 วัน

ด้านที่ 3 ความประพฤติ

16 ดื่มเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ทุกชนิด/มีหรือสูบ
บุหรี่

40 1. ตักเตือน
2. เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน
4. ปรับพฤติกรรมตาม
   ที่โรงเรียนกำ�หนดหรือ
   หยุดเรียน 3 - 5 วัน

17 เสพสารเสพตดิหรอืสิง่ทีใ่หม้นึเมาทกุชนดิหรอืมี
ไว้ในครอบครอง

50

18 ลักขโมย ยักยอก กรรโชกทรัพย์สิน ไม่ว่าเจตนา
หรือไม่เจตนา

40

19 ทะเลาะวิวาทกับเพื่อนนักเรียนในโรงเรียน 20 1. ตักเตือน
2. เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน
4. ปรับพฤติกรรมตามที่
    โรงเรยีนกำ�หนด/หยดุเรยีน
5. ย้ายสถานศึกษาเพื่อ
   ปรับสภาพ

20 ทะเลาะวิวาทกับเพื่อนในโรงเรียนอาจเป็นกลุ่ม
เป็นพวก หรือกับบุคคลภายนอก ทำ�ให้เสียชื่อ
เสียงของโรงเรียน

60

21 ชักชวนบุคคลภายนอกเข้ามาก่อเหตุทะเลาะ
วิวาท

60

  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  51



52  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  53

รหัส ประเภทความผิด คะแนน
การพิจารณาและ

วิธีการปฏิบัติ

22 ยุยงให้เกิดความแตกแยกความสามัคคี หรือต่อ
ต้านระเบียบวินัยของโรงเรียน

30
1. ตักเตือน
2. เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน
4. ปรับพฤติกรรมตามที่
    โรงเรยีนกำ�หนด/หยดุเรยีน

23 เล่นการพนันทุกชนิด 30

24 ทำ�ลายทรัพย์สินของโรงเรียน หรือของผู้อื่น 20

25 มีพฤติกรรมชู้สาว หรือส่อในทางชู้สาว หรือ
อนาจาร

20

26 กลัน่แกลง้รงัแก บงัคบั ขูเ่ขญ็ หรอืการกระทำ�อืน่
ใดทั้งวาจาหรือการกระทำ�ต่อผู้อื่น

20 1. ตักเตือน
2. เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน
4. ปรับพฤติกรรมตาม
   ที่โรงเรียนกำ�หนดหรือ
   หยุดเรียน 3 - 5 วัน

27 แสดงกริยาไม่สุภาพ / ก้าวร้าว ไม่เหมาะสม
ต่อบุคคลอื่น

20
1. ตักเตือน
2. เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน
4. ปรับพฤติกรรมตามที่
    โรงเรียนกำ�หนด

28 มีส่วนร่วมกับการกระทำ�ผิดทุกกรณี
(เท่ากับผู้ทำ�ผิด)

ขั้นต่ำ�
10

29 กล่าววาจาไมสุ่ภาพ/หยาบคาย/โกหก/ใหก้ารอนั
เป็นเท็จ/ไม่ให้ความร่วมมือกับทางโรงเรียนใน
การสอบสวน

20

ด้านที่ 4 การจราจร

30 ขบัรถยนตห์รอืรถจกัรยานยนตเ์ขา้มาในโรงเรยีน 
ท่อส่งเสียงดัง สร้างความรำ�คาญในโรงเรียน

10
1. ตักเตือนและล็อคล้อรถ
2. เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน

31 ขบัรถยนตห์รอืรถจกัรยานยนตเ์ขา้มาในโรงเรยีน
โดยไม่ได้รับอนุญาต

10

32 ไม่ปฏิบัติตามกฏจราจรในโรงเรียน 10
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รหัส ประเภทความผิด คะแนน
การพิจารณาและ

วิธีการปฏิบัติ

ด้านที่ 5 การดูแลรักษาความสะอาด

33 ทิ้งขยะสร้างความสกปรก ไม่ทำ�ความสะอาด
บริเวณ ทั้งในห้องเรียน นอกห้องเรียน

5
1. ตักเตือน
2. แจ้งผู้ปกครอง
3. ปรับพฤติกรรมตามที่
   โรงเรียนกำ�หนด

34 ขดีเขยีนขอ้ความใดๆ ในหอ้งน้ำ�หรอืฝาผนงั โตะ๊ 
เกา้อี ้หรอืทรพัยส์นิอืน่ ๆ  อนัเปน็สาธารณสมบตัิ
โดยไม่ได้รับอนุญาต

10

35 ขีดเขียนข้อความใดๆ ลงบนเสื้อและกางเกงของ
ตนเองหรือของผู้อื่น

10

ด้านที่ 6 เบ็ดเตล็ดอื่นๆ

36 พกพาอาวธุ มดี ปนื วตัถรุะเบดิ สนบัมอื ประทดั 50 1. ตักเตือน
2. เชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ทัณฑ์บน
4. ปรับพฤติกรรมตาม
   ที่โรงเรียนกำ�หนดหรือ
   หยุดเรียน 3 - 5 วัน

37 เข้าร่วมกิจกรรมกีฬา/กรีฑาสีไม่ถึง 80% 20

38 ไม่เข้าร่วมกิจกรรมสำ�คัญที่โรงเรียนจัดขึ้น 20

39 โพสต์ภาพหรือข้อความไม่เหมาะสมในสื่อ
ออนไลน์ อันนำ�มาซึ่งความเข้าใจผิดทำ�ให้เสื่อม
เสียชื่อเสียงของโรงเรียนหรือบุคคลอื่น

30

40 โรงเรียนเชิญผู้ปกครองมาพบแต่ไม่มาพบตาม
กำ�หนด

20

41 มีสื่อลามกทุกชนิดไว้ในครอบครอง 20

42 ใช้เครื่องมือส่ือสารทุกชนิดระหว่างเรียนและทำ�
กิจกรรม

20 1.ตักเตือน
2.แจ้งผู้ปกครอง
3.ระยะเวลาการยึดเป็นไป
 ตามระเบียบ และให้
 ผู้ปกครองติดต่อขอรับคืน
 เมื่อครบกำ�หนด
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รหัส ประเภทความผิด คะแนน
การพิจารณาและ

วิธีการปฏิบัติ

43 ออกนอกบริเวณโรงเรียนโดยไม่ขออนุญาตหรือ
ออกไปซื้อของที่ร้านค้านอกโรงเรียน

10 1. ตักเตือน
2. แจ้งผู้ปกครอง

44 ทำ�ลายหรือไม่ช่วยกันรักษาสมบัติส่วนรวม (ถ้า
ระหว่างเรียนรับผิดชอบทั้งห้อง)

20

45 ฝ่าฝืนกฎระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนเช่น ส่ง
เสยีงดงัรบกวนผูอ้ืน่ ไมท่ำ�ความเคารพเชือ่ฟงัครู

10

46 นำ�อาหาร/ขนม/เครื่องดื่มขึ้นบนอาคารเรียนหัก
คะแนนเท่ากับมูลค่าราคาของสินค้า

ขั้นต่ำ� 
5

หมายเหตุ 
1. ความผิดอื่นใดที่ไม่ได้ระบุไว้ในเอกสารนี้ ให้อยู่ในดุลพินิจของครูและลงโทษตัดคะแนนตาม
   ความเหมาะสม หรือเปรียบเทียบความผิดใน 6 ด้าน
2. นอกจากนี้หัวหน้าแผนกปกครอง มีอำ�นาจพิจารณากำ�หนดโทษอย่างอื่น นอกเหนือจาก
   ที่กำ�หนดวิธีการปฏิบัติลงโทษ ตามหมวดที่ 3 ได้ เท่าที่จำ�เป็นและเหมาะสมกับลักษณะการ
   กระทำ�ความผิดของนักเรียน

ผลของการตัดคะแนนความประพฤติ
1.	 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม รวมถึง 20 คะแนน ให้เชิญผู้ปกครองมาพบครู

หัวหน้าระดับชั้น และครูประจำ�ชั้น เพื่อดำ�เนินการ
1.1	 เพื่อรับทราบผลการตัดคะแนนพฤติกรรม
1.2	 ให้มีการปรับพฤติกรรมโดยการบำ�เพ็ญสาธารณะประโยชน์ตามที่โรงเรียน

กำ�หนด
1.3	 ให้บันทึกความดีเพื่อไถ่ถอนคะแนนทุกครั้ง

2.	 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม รวมถึง 21 – 30 คะแนน ให้เชิญผู้ปกครองมาพบ
ครูหัวหน้าระดับชั้น หัวหน้าแผนกปกครอง และครูประจำ�ชั้น เพื่อดำ�เนินการ
2.1	 เพื่อรับทราบผลการตัดคะแนนพฤติกรรม
2.2	 ให้มีการปรับพฤติกรรมโดยการบำ�เพ็ญสาธารณะประโยชน์ตามที่โรงเรียน

กำ�หนด
2.3	 ให้บันทึกความดีเพื่อไถ่ถอนคะแนนทุกครั้ง
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3.	 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม รวมถึง 31 – 50 คะแนน ให้เชิญผู้ปกครองมาพบ
ครหูวัหนา้ระดบัชัน้ หวัหนา้แผนกปกครอง หวัหนา้ฝา่ยกิจการนักเรียนเพ่ือดำ�เนินการ
3.1	 เพื่อรับทราบผลการตัดคะแนนพฤติกรรม
3.2	 ให้มกีารปรบัพฤตกิรรมโดยการบำ�เพญ็สาธารณประโยชนต์ามทีโ่รงเรยีนกำ�หนด
3.3	 ให้บันทึกความดีเพื่อไถ่ถอนคะแนนทุกครั้ง

4.	 นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น ที่ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม รวมถึง 60 คะแนน 
ใหเ้ชญิผูป้กครองมาพบผูอ้ำ�นวยการโรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชาหรอืผูไ้ดร้บัมอบอำ�นาจ 
ดำ�เนินการดังนี้
4.1	 เพื่อรับทราบผลการตัดคะแนนพฤติกรรม
4.2	 ไมม่สีทิธิส์มคัรเรยีนตอ่ในมธัยมศกึษาตอนปลายของโรงเรียนอสัสมัชญัศรีราชา
4.3	 ให้มีการปรับพฤติกรรม โดยการเข้าอบรมพัฒนาคุณภาพชีวิตตามที่โรงเรียน

กำ�หนดตลอดจนมีการทำ�ความดีเพื่อไถ่ถอนคะแนนทุกครั้ง
5.	 นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลายที่ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม รวมถึง 60 คะแนน 

ใหเ้ชญิผูป้กครองมาพบผูอ้ำ�นวยการโรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชาหรอืผูไ้ดร้บัมอบอำ�นาจ 
ดำ�เนินการดังนี้
5.1	 เพื่อรับทราบผลการตัดคะแนนประพฤติกรรม
5.2	 ทางโรงเรียนจะพิจารณาไม่ออกใบรับรองความประพฤติให้กับนักเรียน
5.3	 ให้มีการปรับพฤติกรรม โดยการเข้าอบรมพัฒนาคุณภาพชีวิต ตามที่โรงเรียน

กำ�หนด ตลอดจนมีการทำ�ความดีเพื่อไถ่ถอนคะแนนทุกครั้ง
5.4	 หากเปน็นกัเรยีนชัน้มธัยมศกึษาปทีี ่6 ตดัสทิธิก์ารเขา้รว่มพธิรีบัวฒุบิตัรสำ�เรจ็

การศึกษา
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6.	 นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายท่ีถูกหักคะแนนความประพฤติรวมถึง 100 
คะแนน
6.1	 ใหเ้ชญิผูป้กครองมาพบผูอ้ำ�นวยการโรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชาหรอืผูไ้ดร้บัมอบ

อำ�นาจ เพือ่รบัทราบผลการหกัคะแนนความประพฤตคินืนกัเรยีนกลบัสูอ่อ้มอก
ผู้ปกครอง

6.2	 การปรับพฤติกรรมโดยเปลี่ยนสภาพแวดล้อมทางการศึกษาเพ่ือให้ผู้ปกครอง
ได้ดูแลนักเรียนอย่างใกล้ชิด (ย้ายสถานศึกษาเพื่อปรับสภาพแวดล้อมใหม่)

7.	 การปรับพฤติกรรมโดยการบำ�เพ็ญสาธารณะประโยชน์และคืนคะแนน
เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติให้เกิดความประพฤติดี และได้คะแนนคืนคร่ึงหน่ึง 

โรงเรียนจึงได้กำ�หนดกิจกรรมควบคุมการปรับพฤติกรรม ดังนี้ ให้นักเรียนทำ�รายงาน 
ในหัวข้อที่ตนกระทำ�ความผิด สรุปเป็นข้อคิด โดยการถ่ายภาพการทำ�กิจกรรมโดยมี
คุณครูประจำ�ชั้น ครูคู่ชั้นของนักเรียนที่กระทำ�ผิด ครูแนะแนวระดับชั้น หัวหน้าระดับ
ชั้น เป็นผู้สรุปรายงานผลต่อโรงเรียน

	 การปรับพฤติกรรมดังนี้
7.1	 กิจกรรมบำ�เพ็ญประโยชน์ด้วยการทำ�ความสะอาดสถานที่ต่าง ๆ จำ�นวน 5 

ชั่วโมง (ได้คืน 5 คะแนน)
7.1.1	 ทางเดินเท้าหน้าโรงเรียน
7.1.2	 อาคารศักดา กิจเจริญ
7.1.3	 อาคารเรียนยอห์นแมรี่
7.1.4	 แนวถนนกำ�แพง 77 จังหวัด
7.1.5	 ค่ายลูกเสือลูโดวีโก
7.1.6	 ตามบริเวณที่ได้รับมอบหมาย

7.2	 กิจกรรมบำ�เพ็ญประโยชน์เกี่ยวกับด้านบริการ จำ�นวน 5 ชั่วโมง (ได้คืน 5 
คะแนน)
7.2.1	 ทำ�หน้าที่ดูแลจราจร
7.2.2	 ช่วยงานห้องกิจการนักเรียน หรือช่วยครูทำ�งาน ฯลฯ
7.2.3	 ช่วยดูแลน้องข้ามถนน/เข้าอาคารเรียน
7.2.4	 ทำ�หน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย

7.3	 กิจกรรมบำ�เพ็ญประโยชน์เกี่ยวกับด้านการเกษตร จำ�นวน 10 ชั่วโมง (ได้คืน 
10 คะแนน)
7.3.1	 ปลูกต้นไม้
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7.3.2	 รดน้ำ�ต้นไม้
7.3.3	 ถางหญ้ากำ�จัดวัชพืช
7.3.4	 ช่วยเก็บกิ่งไม้ที่ถูกตัด
7.3.5	 เก็บหญ้าที่ถูกตัด
7.3.6	 ช่วยงานศูนย์การเรียนรู้ฯลฯ

7.4	 กิจกรรมบำ�เพ็ญประโยชน์เกี่ยวกับด้านวิชาการ จำ�นวน 15 ชั่วโมง (ได้คืน 15 
คะแนน)
7.4.1	 จัดทำ�บอร์ด
7.4.2	 ทำ�รายงาน
7.4.3	 ทำ�สรุปบทเรียน
7.4.4	 ท่องคำ�ศัพท์
7.4.5	 คัดลายมือ
7.4.6	 ช่วยครูทำ�งานตามที่ได้รับมอบหมาย

7.5	 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพชีวิต จำ�นวน 20 ชั่วโมง (ได้คืน 20 คะแนน)
7.5.1	 การเข้าค่ายคุณธรรม 5 – 7 วัน
7.5.2	 การเข้าวัดถือศีล 5 – 7 วัน
7.5.3	 การเข้าค่ายทหาร 5 – 7 วัน
7.5.4	 การออกค่ายอาสาพัฒนา 10 วัน ฯลฯ

8.	 ในกรณีนักเรียนที่เป็นนักเรียนประจำ�ให้ครูผู้ดูแลตึกหรือหอพักเป็นผู้รับทราบเพื่อ
ดำ�เนินการแทนผู้ปกครองในส่วนของผู้ปกครองที่ไม่สามารถเดินทางมาพบได้

9.	 กรณีที่ไม่สามารถคืนคะแนน เนื่องจากนักเรียนได้ประพฤติผิดระเบียบโรงเรียนอัส
สัมชัญศรีราชาว่าด้วยเรื่องวินัยและพฤติกรรมนักเรียน หมวดที่ 2 ลักษณะความผิด 
ประเภทความผิดสถานหนัก ร้ายแรง

หมวดที่ 4

การยกย่องเชิดชูเกียรตินักเรียนผู้มีความประพฤติดี

เพื่อเป็นการส่งเสริมและพัฒนาให้นักเรียนมีคุณภาพ โรงเรียนกำ�หนดวาง
ระเบียบว่าด้วยการยกย่องเชิดชูเกียรติผู้ประพฤติดี เป็นแบบอย่างในการทำ�ความดีแก่
นักเรียนดังนี้
1.	 เมื่อพบนักเรียนกระทำ�ความดีให้ครูหรือผู้เกี่ยวข้อง รวบรวมประวัติผลงาน เสนอต่อ

หัวหน้ากิจการนักเรียนประจำ�ตึก
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2.	 เมื่อหัวหน้าระดับชั้นได้รับรายงานความดีของนักเรียน ให้จำ�แนกข้อมูลนักเรียนและ
ประเมินผลพฤติกรรมดีในด้านต่าง ๆ ต่อไปนี้
2.1	 เข้าร่วมกิจกรรมกับทางโรงเรียนอย่างสม่ำ�เสมอ
2.2	 มีจิตใจโอบอ้อมอารี มีคุณธรรม ยุติธรรม
2.3	 คิดดี ทำ�ดี
2.4	 มีความซื่อสัตย์สุจริต
2.5	 มีความรับผิดชอบ
2.6	 รู้จักพึ่งและพัฒนาตนเอง
2.7	 บำ�เพ็ญตนให้เป็นประโยชน์
2.8	 ประหยัดอดออม นิยมไทย
2.9	 มีคุณลักษณะความเป็นผู้นำ� ผู้ตามที่ดี
2.10	 สร้างชื่อเสียงให้กับตนเอง โรงเรียน สังคมและประเทศชาติ

3.	 หัวหนา้ระดบัชัน้บนัทกึผลเพือ่นำ�เสนอคณะกรรมการฝ่ายกิจการนักเรียนรับทราบและ
ร่วมกันพิจารณา

4.	 คณะกรรมการฝา่ยกจิการนกัเรยีนรวบรวมผลผูป้ระกอบคณุงามความด ีเพือ่พจิารณา
ประกาศเกียรติคุณ
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หมวดที่ 5
การแต่งกายและทรงผม

ระเบียบว่าด้วยการแต่งกายของนักเรียนหญิง

	 1.	 ระดับชั้นปฐมวัย
1.1	 เสือ้แขนสัน้สขีาว ปกบวักลม ความกวา้งของปกประมาณ 2 นิว้ ผา่หนา้

ติดกระดุมสีขาว 3 เม็ด เหนืออกด้านขวาปักอักษรย่อ อสช ขนาด 0.5 
นิว้ และ เลขประจำ�ตวัขนาดตวัอกัษร 1 เซนตเิมตร ดว้ยไหมสแีดง เหนือ
อกดา้นซา้ยมกีระเปา๋สขีาว ขนาดกวา้งตัง้แต ่8-12 ซม.  ปกัตราสญัลกัษณ์
โรงเรยีน อสช ดว้ยไหมสแีดง และมวีงกลมลอ้มรอบ ปกัดว้ยไหมสนี้ำ�เงนิ 
ด้านบนเหนือกระเป๋าปักชื่อ นามสกุล ของนักเรียน

1.2	 กระโปรง สนี้ำ�เงนิ (ตามสทีีโ่รงเรยีนกำ�หนด) จบีรอบตวั ความกวา้งของ
จีบ 1 นิ้วครึ่ง รวมทั้งหมด 18 จีบ (ด้านหน้า 9 จีบ ด้านหลัง 9 จีบ) 
ด้านขวามีกระเป๋าเจาะ และด้านข้างของกระโปรงทั้งด้านหน้าและด้าน
หลัง มีอินทนูเย็บติดเป็นขอบของกระโปรง ความกว้าง 1 น้ิวคร่ึง 
ความยาว 7 นิ้ว ปลายทั้งสองข้างตัดเป็นทรงสามเหลี่ยม ติดกระดุมสี
ขาวที่ปลายทั้ง 2 ข้าง

1.3	 รองเท้าหนังหุ้มส้น ติดกระดุมแปะ ไม่ใช้ชนิดผูกเชือก หัวรองเท้าไม่
แหลม ถุงเท้าให้เป็นไปตามแบบของโรงเรียน

	 2.	 ระดับชั้นประถมศึกษา
2.1	 เสือ้แขนสัน้สขีาว ปกบวักลม ความกวา้งของปกประมาณ 2 น้ิว ผ่าหน้า

ติดกระดุมสีขาว เอวจั๊มพ์มีขอบกว้างประมาณ 2 นิ้ว ด้านหน้าของขอบ
เอวติดกระดุมสีขาว 2 เม็ด เหนือขอบเอวมีจีบปล่อยด้านซ้าย 3 จีบ 
และด้านขวา 3 จีบทั้งด้านหน้าและด้านหลัง เหนืออกด้านขวามือปัก
อักษรย่อ อสช ขนาด 0.5 นิ้ว และเลขประจำ�ตัวขนาดตัวอักษร 1 
เซนตเิมตร ดว้ยไหมสแีดง ตรงกลางปกเสือ้มโีบวไ์ขวส้เีดยีวกบักระโปรง 
ตรงจุดไขว้ติดกระดุมสีขาว ด้านซ้ายมือมีกระเป๋าเสื้อขนาดกว้าง
ตั้งแต่ 8-12 ซม. 

2.2	 กระโปรงสนี้ำ�เงนิ (ตามสทีีโ่รงเรยีนกำ�หนด) จบีรอบตวั ความกวา้งของ
จีบประมาณ 1 นิ้วครึ่ง ด้านหน้า 8 จีบ ด้านหลัง 8 จีบ ด้านขวามี
กระเป๋าเจาะ ขอบกระโปรงกว้าง 1 นิ้ว ความยาวคลุมเข่า
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2.3	 รองเท้าหนังหุ้มส้น ติดกระดุมแปะ ไม่ใช้ชนิดผูกเชือก หัวรองเท้าไม่
แหลม ถุงเท้าให้เป็นไปตามแบบของโรงเรียน

	 3.	 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น
3.1	 เสื้อแขนยาวสีขาว ปกบัวแหลม ความกว้างของปกประมาณ 2 นิ้ว ผ่า

หน้าตดิกระดมุสขีาว เอวจัม๊พม์ขีอบกวา้งประมาณ 2 นิว้ เหนอืขอบเอว
มีจีบปล่อยด้านซ้าย 3 จีบและด้านขวา 3 จีบ ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง 
ปลายแขนยาวแบบเชิต๊ ตดิกระดมุปลายแขนสองเมด็ ดา้นซา้ยมอืเหนอื
อกปักอักษรย่อ อสช ขนาด 0.5 นิ้ว และเลขประจำ�ตัวขนาดตัวอักษร 
1 เซนติเมตร ด้วยไหมสีแดง

3.2	 กระโปรงสีน้ำ�เงิน (ตามสีที่โรงเรียนกำ�หนด) แบบทวิสต์ มีจีบกระโปรง
สองจีบ ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง ปลายบานเล็กน้อย ติดซิปด้านซ้าย
มือ ขอบกระโปรงกว้าง 3 เซนติเมตร ความยาวคลุมเข่า

3.3	 รองเท้าหนังหุ้มส้น ติดกระดุมแปะ ไม่ใช้ชนิดผูกเชือก หัวรองเท้าไม่
แหลม ถุงเท้าให้เป็นไปตามแบบของโรงเรียน

	 4.	 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย
4.1	 เสื้อแขนยาว สีขาวผ้าโทเร ปกเชิ้ต ผ่าอกตลอด ปลายปกกว้าง 6.5 ซม. 

กระดุมสีขาวกลม ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 1 ซม. แขนยาวเบิ้ล ความ
กว้างของแขนเสื้อที่เบิ้ล 5 ซม. มีกระเป๋าเสื้อ ความกว้าง 11 ซม. ยาว 
12 ซม. ที่หน้าอกด้านซ้ายโดยห่างจากไหล่ประมาณ 18 ซม. ด้านขวา
ปักอักษร อสช พร้อมเลขประจำ�ตัวบนเนื้อผ้า ตามแบบที่โรงเรียน
กำ�หนดเทา่นัน้ ผกูเนคไทของโรงเรยีน พร้อมตดิเขม็สญัลกัษณ์ของมลูนิธิ
คณะเซนต์คาเบรียลแห่งประเทศไทย

4.2	 กระโปรงสีน้ำ�เงิน ผ้าโทเร ตัดแบบทวิสต์ 3 จีบ ตีเกล็ดจากเอวลึกลงมา 
16 ซม. ห้ามใส่เอวต่ำ� ความลึกของจีบ 15 ซม. ความยาวจากเอวถึง
ปิดหัวเข่า ติดซิปด้านซ้ายของกระโปรง ติดหูเข็มขัดด้านหน้า 2 แห่ง 
ด้านหลัง 1 แห่ง ความยาวหูเข็มขัด 4 ซม. กว้าง 1 ซม. คาดเข็มขัดหนัง
สีน้ำ�ตาลดำ� และใช้หัวเข็มขัดตราสัญลักษณ์ของโรงเรียน

4.3	 รองเท้า ใช้รองเท้าหนังขัดเงาหุ้มส้นสีดำ� ติดกระดุมแปะ ไม่ใช้ชนิดผูก
เชือก หัวรองเท้าต้องไม่แหลม ถุงเท้าให้เป็นไปตามแบบของโรงเรียน
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ระเบียบว่าด้วยการแต่งกายของนักเรียนชาย

	 1.	 ระดับปฐมวัย
1.1	 เสื้อฮาวาย ผ้าโทเร สีขาวเกลี้ยง ไม่บางเกินควร ด้านข้างจับจีบคาดตามแนว

นอนที่เอวทั้ง 2 ข้าง (เอวจั๊มพ์) กระดุม 4 เม็ด มีกระเป๋าติดแนวอกข้างซ้าย 
1 กระเป๋า ขนาดกว้างตั้งแต่ 8-12 ซม. ที่กระเป๋าปักอักษรย่อของโรงเรียน
ด้วยไหมสีแดง ล้อมรอบด้วยวงกลมสีน�้ำเงิน

1.2	 กางเกงขาสั้นสีน�้ำเงิน ขอบเอวใส่ยางยืด มีกระเป๋าตามแนวด้านข้างตะเข็บ
ด้านละ 1 กระเป๋า ไม่มีกระเป๋าหลัง (ความยาวของกางเกงวัดจากสะดือถึง
กึ่งกลางหัวเข่า)

1.3	 รองเท้าหนัง หุ้มส้นไม่มีลวดลาย หัวรองเท้าไม่แหลม ถุงเท้าให้เป็นไปตาม
แบบของโรงเรียน

	 2.	 ระดับประถมศึกษา - มัธยมศึกษา
2.1	 เสื้อเชิ้ตแขนสั้น คอตั้งใช้ผ้าโทเร สีขาวเกลี้ยง ไม่บางหรือหนาเกินไป ไม่

ใช้ผ้ามัน ผ้าด้ายดิบ ผ้าฝ้ายหรือผ้าเนื้อหยาบ ผ่าอกตลอด มีสาบนอก 
ขนาดกว้าง 2.5 - 3 ซม. ใช้กระดุมสีขาวกลม ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 
1 ซม. แขนสั้นเหนือข้อศอก 3 ซม. ความกว้างของแขนเสื้อพอเหมาะ
กับรอบแขนของนักเรียนไหล่ไม่ตก มีกระเป๋าติดแนวอกข้างซ้าย 1 
กระเป๋า ขนาดกว้างตั้งแต่ 8-12 ซม. ปักอักษร อสช พร้อมเลขประจำ�
ตวับนเนือ้ผา้ดา้นขวาระดบัแนวอกดว้ยไหมสแีดงเขม้ตามแบบทีโ่รงเรยีน
กำ�หนดเท่านั้น นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายต้องมีเข็มกลัด
ตราสัญลักษณ์มูลนิธิคณะเซนต์คาเบรียลฯ กลัดไว้มุมบนขวาของ
กระเป๋าเสื้อ

2.2	 กางเกงขาสัน้ ผา้สนี้ำ�เงนิใชผ้า้เนือ้เกลีย้ง ผวิไมม่นัหรอืดา้น ไมบ่างหรอื
หนาเกินไป ไม่ใช้ผ้ายีนส์ ผ้าเวสปอยท์ หรือผ้าเนื้อหยาบ ความยาวของ
กางเกงวดัจากสะดอืถงึกึง่กลางหวัเขา่ ความกวา้งของขากางเกงเมือ่ยนื
ห่างจากขา 4-6 ซม. ปลายพับชายเข้าข้างใน กว้าง 5 ซม. ผ่าตรงส่วน
หน้า โดยวิธีติดซิปมีจีบด้านข้างๆ ละ 2 จีบ มีกระเป๋าที่ตะเข็บด้านข้าง
ด้านละ 1 กระเป๋า ไม่มีกระเป๋าหลัง หูกางเกง กว้าง 1 ซม.

2.3	 เข็มขัดหนังสีน้ำ�ตาลดำ� ใช้หัวเข็มขัดตราสัญลักษณ์ของโรงเรียน
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2.4	 รองเทา้หนงัขดัเงาหุม้สน้สดีำ� ชนดิผกูเชอืก แถวละ 4-5 ร ูไมม่ลีวดลาย 
หัวรองเท้าไม่แหลม พื้นและส้นรองเท้าสีดำ�

2.5	 ถุงเท้าให้เป็นไปตามแบบของโรงเรียน

เครื่องแบบอื่นและอุปกรณ์ของนักเรียน

1.	 เครื่องแบบพลศึกษาและชุดกิจกรรม ทุกระดับชั้นใช้ตามที่โรงเรียนกำ�หนด
2.	 เครือ่งแบบลกูเสอื นกัเรยีนชัน้ประถมศกึษาปทีี ่1 ถงึชัน้มธัยมศกึษาปทีี ่3 ทกุ

คนตอ้งเรียนวชิาลกูเสอื และนกัเรยีนชัน้มธัยมศกึษาตอนปลายทีไ่มไ่ดเ้รยีนวชิา
รักษาดินแดนต้องเรียนและแต่งเครื่องแบบลูกเสือวิสามัญตามที่กระทรวง
ศึกษาธิการกำ�หนด ซึ่งขนาดของเสื้อกางเกงและกระโปรง รวมถึงสีของผ้าให้
เป็นไปตามที่โรงเรียนกำ�หนด นักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1-3 ใช้เครื่องแบบ
ลูกเสือสำ�รอง	

3.	 เครื่องแบบนักศึกษาวิชาทหาร (นศท.)  ให้ใช้ตามแบบของศูนย์ฝึกนักศึกษา
วิชาทหาร

4.	 การแต่งกายของนักเรียนในพิธีรับวุฒิบัตรการจบหลักสูตร   เพ่ือให้นักเรียน
เกิดความภาคภูมิใจและมีกำ�ลังใจในการที่จะศึกษาต่อในระดับสูงขึ้นไป จึง
กำ�หนดให้มีพิธีมอบวุฒิบัตรให้แก่นักเรียนท่ีจบหลักสูตร โดยนักเรียนที่เข้ารับ
วุฒิบัตรต้องแต่งกายตามแบบชุดที่ทางโรงเรียนกำ�หนด

5.	 กระเป๋าหนังสือเรียน ให้ใช้กระเป๋าหนังสือที่ทางโรงเรียนส่ังทำ�ขึ้นเท่าน้ัน ไม่
ขีดเขียนทำ�ให้กระเป๋าสกปรก หรือเปลี่ยนแปลงรูปทรงของกระเป๋า

ระเบียบว่าด้วยทรงผมนักเรียน

	 1.	 นักเรียนชาย	
	 นักเรียนทุกระดับชั้นต้องตัดผมรองทรงสูง ด้านข้างและด้านหลังขาว
เกรยีน ดา้นหนา้ยาวไมเ่กนิกึง่กลางหนา้ผาก ดา้นบนยาวไมเ่กนิ 5 เซนตเิมตร
ไม่กันจอนกันหน้าผาก ไม่ย้อมหรือฉีดสี ไม่ใส่น้ำ�มัน เยล หรือฉีดสเปรย์ หรือ
ดัดแปลงให้เป็นทรงอื่นตามสมัยนิยม ต้องโกนหนวดเคราให้เรียบร้อย

	 2. 	 นักเรียนหญิง 
		  นักเรียนหญิงชั้นอนุบาล 1 - 3 และนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 - 6

2.1	 ผมสั้น ตัดตรง ปลายผมไม่ยาวเกินปกเสื้อ
2.2	 ผมยาวใหถ้กัเปยี 2 ขา้ง ปลอ่ยปลายผมยาว 3 นิว้ รดัดว้ยยางสดีำ� และ

ผูกริบบิ้น ขนาด 1.5 ซม. (สีตามโรงเรียนกำ�หนด) ผมด้านหน้าติดกิ๊บสี
ดำ� ไม่ไว้ผมหน้าม้า ห้ามซอยผม
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	 นักเรียนหญิงชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 - 3
	 นักเรียนทุกคนต้องไว้ผมยาว ให้ถักเปียสองข้าง ปล่อยปลายผมยาว 3 
นิ้ว รัดด้วยหนังยางสีดำ� ผูกริบบิ้นขนาด 2 ซม. สีน้ำ�เงิน ลาย ACS  ผมด้าน
หน้าติดกิ๊บสีดำ� ไม่ไว้ผมหน้าม้า ห้ามซอยผม ดัดผม กัดสีผม ย้อมผม สไลซ์์
ผม ห้ามใช้สเปรย์ ยกผมด้านหน้าสูง ท่ีคาดผม หวีสับ หรือเคร่ืองประดับอ่ืน ๆ

	 นักเรียนหญิงชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 - 6
	 นักเรียนทุกคนต้องไว้ผมยาว รวบผมไว้ด้านหลัง รัดด้วยหนังยางสีดำ� 
ผูกริบบิ้นขนาด 2 ซม. สีขาวลาย ACS  ผมด้านหน้าติดกิ๊บสีดำ� ไม่ไว้ผมหน้า
ม้า ห้ามซอยผม ดัดผม กัดสีผม ย้อมผม สไลซ์ผม ห้ามใช้สเปรย์ ยกผมด้าน
หน้าสูง ที่คาดผม หวีสับ หรือเครื่องประดับอื่น ๆ

ระเบียบว่าด้วยทรงผมนักเรียน
ระดับอนุบาล ระดับประถมศึกษา
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ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย
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ระดับอนุบาล

การแต่งกายของนักเรียน
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ระดับประถมศึกษา
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ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น

ชุดพลศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษา
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ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย
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หมวดที่ 6
ระเบียบว่าด้วยการมาเรียนและการขาดเรียน

และการเข้าร่วมกิจกรรม
	 1.	 การมาเรียน

	 นักเรียนทุกคนจะต้องมาถึงบริเวณตึกเรียนหรือจุดท่ีกำ�หนดให้เข้าแถว
กอ่นเวลา 07.50 น. การมาโรงเรยีนไมท่นัสญัญาณเคารพธงชาตถิอืวา่มาสาย 
ต้องเข้าแถวพิเศษเพื่อขอใบอนุญาตเข้าห้องเรียน ณ ห้องกิจการนักเรียน 
นักเรยีนทีม่าสายบอ่ยครัง้และไมม่เีหตผุลอนัสมควร ทางโรงเรยีนจะพจิารณา
โทษเกี่ยวกับความประพฤติ

	 2.	 การออกนอกบริเวณโรงเรียน
	 นักเรียนที่มีความจำ�เป็นต้องกลับบ้าน หรือมีเหตุจำ�เป็นต้องออกนอก
บริเวณโรงเรียนให้ปฏิบัติดังนี้
2.1	 ผู้ปกครองต้องมารับนักเรียนด้วยตนเอง หรือมีหนังสือมอบอำ�นาจให้ผู้

อื่นมารับแทน แสดงกับหัวหน้าระดับชั้น เพื่อพิจารณาออกใบอนุญาต 
แลว้นำ�ไปแสดงกบัเจา้หนา้ทีร่กัษาความปลอดภยักอ่นออกนอกบรเิวณ
โรงเรียน

2.2	 กรณีที่เป็นนักเรียนประจำ�เมื่อได้รับอนุญาตจากหัวหน้าระดับช้ัน แล้ว
ต้องนำ�ใบอนุญาตไปแสดงกับฝ่ายนักเรียนประจำ�เพื่อดำ�เนินการตาม
ระเบียบของฝ่ายนักเรียนประจำ�ต่อไป

	 3.	 การลากิจลาป่วย
	 นกัเรยีนทีม่คีวามจำ�เปน็ตอ้งหยดุเรยีนในกรณทีีป่ว่ยหรอืมกีจิธรุะจำ�เปน็
ให้ปฏิบัติ ดังนี้
3.1	 ใช้ใบลาของโรงเรียนซึ่งมี 2 ส่วน ส่วนหนึ่งเป็นใบลาหยุดเรียน ส่วนที่

สองเปน็ในอนญุาตเขา้หอ้งเรยีน นกัเรยีนทีล่าปว่ยเกนิ 3 วนั ตอ้งมใีบรบั
รองแพทย์มาแสดง

3.2 	 ผู้ปกครองกรอกข้อความลงในใบลาให้ครบถ้วน พร้อมทั้งลงลายมือชื่อ
กำ�กับในใบลาหยุดเรียน แล้วให้นักเรียนนำ�ไปยื่นหัวหน้าระดับชั้นนั้นๆ 
(นักเรียนไป-กลับ ต้องมีจดหมายรับรองของผู้ปกครองแนบมาพร้อม
ใบลาหยุดเรียนด้วย)
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3.3	 หัวหน้าระดับชั้น จะพิจารณาลงลายมือช่ือในใบอนุญาตเข้าห้องเรียน
แล้วให้นักเรียนไปแสดงต่อครูประจำ�ชั้น เพื่อเข้าห้องเรียน

หมายเหตุ นักเรียนที่มีความจำ�เป็นต้องหยุดเรียน ต้องแจ้งให้ทางโรงเรียน
ทราบล่วงหน้า ถ้านักเรียนขาดเรียนติดต่อกัน 3 วัน และไม่ได้รับการติดต่อ
จากผู้ปกครอง โรงเรียนจะส่งจดหมายลงทะเบียน หรือโทรศัพท์สอบถาม
ไปยงัผูป้กครองเพือ่ขอทราบสาเหต ุถา้ยงัขาดการตดิตอ่กบัทางโรงเรยีนอกี 
ถือว่าไม่ให้ความร่วมมือ จะพิจารณาโทษตามระเบียบของโรงเรียนต่อไป

การควบคุม ดูแล และพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

	 นกัเรยีนทีไ่มป่ฏบิตัติามระเบยีบของโรงเรยีน จะถกูพิจารณาลงโทษตามระดบัความ
รุนแรงของการกระทำ�ความผิดไว้ดังกรณีต่อไปนี้

1.	 พฤติกรรมไม่พึงประสงค์ชนิดไม่ร้ายแรง (ตามระบุไว้ในแผนกปกครอง)
1.1	 เมื่อครูรับทราบหรือพบเห็นนักเรียนกระทำ�ความผิด ให้ว่ากล่าว 

ตักเตือนด้วยวาจาและบันทึกข้อมูลเบื้องต้นไว้เป็นหลักฐานในสมุด
บันทึกความประพฤติของครูประจำ�ชั้น

1.2	 เมื่อว่ากล่าวตักเตือนแล้วไม่ปรับปรุงแก้ไขตนให้ดีขึ้น ให้รายงาน
หวัหนา้ระดบัชัน้ เพือ่ตดัคะแนนความประพฤต ิแลว้บนัทกึพฤตกิรรม
ไว้เป็นลายลักษณ์อักษรพร้อมท้ังให้นักเรียนลงลายมือชื่อในแบบ
บันทึกการกระทำ�ความผิด นักเรียนคนใดถูกบันทึก 3 ครั้ง ให้ออก
หนังสือเตือนด้านพฤติกรรม โดยมีผู้ปกครอง และหัวหน้าระดับช้ัน
ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

1.3	 ถ้านักเรียนที่ถูกบันทึกความบกพร่องทางพฤติกรรมแล้ว ยังไม่แก้ไข
หรอืปรบัเปลีย่นพฤตกิรรมใหด้ขีึน้อกี หวัหนา้ระดบัชัน้จะประสานกบั
งานแนะแนว และหัวหน้าแผนกปกครองเพื่อหาทางแก้ไขพฤติกรรม
เป็นรายบุคคลต่อไป

2.	 พฤติกรรมไม่พึงประสงค์ชนิดร้ายแรง (ตามระบุไว้ในแผนกปกครอง)
2.1	 กรณนีกัเรยีนมคีวามประพฤตขิดัตอ่ระเบยีบทีโ่รงเรยีนกำ�หนด ใหค้รู

ที่รับทราบหรือพบเห็นรายงานต่อหัวหน้าระดับชั้น เพื่อสอบสวนข้อ
เท็จจริง และบันทึกพฤติกรรมไว้เป็นหลักฐาน พร้อมท้ังตัดคะแนน
ความประพฤติตามกำ�หนด หรือให้บำ�เพ็ญสาธารณประโยชน์พร้อม
ทั้งให้นักเรียนลงลายมือในแบบบันทึกการ กระทำ�ความผิดด้วย
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2.2	 นกัเรยีนทีม่พีฤตกิรรมไมพ่งึประสงคซ้์ำ�ซาก หวัหน้าระดบัชัน้จะเสนอ
เอกสารข้อมูลท่ีบันทึกให้หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน เพ่ือพิจารณา
และวนิจิฉยัพฤตกิรรมรว่มกบัคณะกรรมการฝา่ยกจิการนกัเรยีน ฝา่ย
กิจการนักเรียนเชิญผู้ปกครองมาพบเพื่อรับทราบและรายงาน
พฤติกรรมนักเรียน พร้อมท้ังบทลงโทษเสนอต่อผู้อำ�นวยการ เพ่ือ
พิจารณาสั่งการต่อไป

บทลงโทษ สำ�หรับนักเรียนผู้ถูกตัดคะแนนความประพฤติ

นักเรียนที่ถูกพิจารณาให้ตัดคะแนนความประพฤติ จะถูกพิจารณาโทษ ดังต่อไปนี้
1. 	 ถกูตดัคะแนนพฤตกิรรม 30 คะแนนขึน้ไป นกัเรยีนตอ้งทำ�หนงัสอืตกัเตอืน
	 พฤติกรรม และรายงานความประพฤติของนักเรียนให้ผู้ปกครองรับทราบ
2. 	 ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม 40 คะแนนขึ้นไป นักเรียนต้องทำ�หนังสือสัญญา
	 ภาคทณัฑค์รัง้ที ่1 และเขา้รบัการอบรมคณุธรรม จรยิธรรม สปัดาหล์ะ 100
	 นาที รวม 4 สัปดาห์ เชิญผู้ปกครองพบหัวหน้ากิจการนักเรียนประจำ�ตึก

เรยีนเพือ่ตดิตามและรว่มมอืแกไ้ขปญัหาพฤตกิรรมของนกัเรยีนตามเงือ่นไข
	 ที่ระบุไว้ในหนังสือตักเตือนพฤติกรรม
3. 	 ถกูตดัคะแนนพฤตกิรรม 50 คะแนนขึน้ไป นกัเรยีนตอ้งทำ�หนงัสอืภาคทณัฑ์
	 ครั้งที่ 2 ต้องบำ�เพ็ญประโยชน์ตามที่โรงเรียนมอบหมาย และเข้าค่ายเสริม

สร้างคุณลักษณะอันพึงประสงค์
4. 	 ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม 65 คะแนนขึ้นไป นักเรียนต้องทำ�หนังสือสัญญา

คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง 65 ทัณฑ์บน ต้องบำ�เพ็ญประโยชน์ตามที่
โรงเรียนมอบหมาย และเข้าค่ายเสริมสร้างคุณลักษณะอันพึงประสงค์

5. 	 ถูกตัดคะแนนพฤติกรรม 70 -100 คะแนน นักเรียนต้องทำ�หนังสือสัญญา
	 ทัณฑ์บนครั้งท่ี 2 ซึ่งนักเรียนและผู้ปกครองยินยอมพร้อมปฏิบัติตามราย

ละเอยีดทีป่รากฏในหนงัสอืสญัญาทณัฑบ์นอยา่งเครง่ครดั โดยไมม่ขีอ้โตแ้ยง้
	 ใด ๆ บำ�เพ็ญประโยชน์ตามที่โรงเรียนมอบหมายและเข้าค่ายเสริมสร้าง

คุณลักษณะอันพึงประสงค์
นอกจากนี้ คะแนนความประพฤติของนักเรียนที่ถูกบันทึกจะนำ�มา

ประกอบการพิจารณาโทษตามที่ระบุไว้เป็นระยะเวลา 1 ปีการศึกษา

  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  71



72  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  73

มาเรียน

ข้อปฏิบัติในการติดตามนักเรียนที่มีพฤติกรรมขาดเรียน

หน้าที่ของโรงเรียน หน้าที่ของนักเรียน

ขาดเรียนวันที่ 1 - 2
ครูประจำ�ชั้นติดตาม

นักเรียนรายงานตัว
ที่กิจการนักเรียนระดับชั้น

ขาดเรียนวันที่ 3
กิจการนักเรียนระดับชั้นติดตาม

นักเรียนรายงานตัว
ที่ครูประจำ�ชั้น

และเข้าเรียนตามปกติ

นักเรียนรายงานตัว
ที่แผนกปกครอง

ขาดเรียนวันที่ 4
แผนกปกครองติดตาม

ขาดเรียนวันที่ 5
แผนกปกครอง ส่งจดหมายติดตาม

การขาดเรียนส่งถึงผู้ปกครอง

ครบ 10 วันหลังออกจดหมาย
(รวมเป็นการขาดเรียน 15 วัน)

แผนกปกครอง ทำ�จดหมาย
ถึงผู้อำ�นวยการขออนุมัติคัดชื่อออก

แผนกปกครอง แจ้งให้
ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายธุรการ การเงิน 

รับทราบ และดำ�เนินการ
ตามความรับผิดชอบของแต่ละ

หน่วยงานต่อไป

ไม่มาเรียนครูประจำ�ชั้น
แจ้งหัวหน้าระดับชั้น

มาเรียน

ไม่มาเรียนครูประจำ�ชั้น
แจ้งแผนกปกครอง

ไม่มาเรียน

ไม่มาเรียน

ไม่มาเรียน

มาเรียน

มาเรียน

มาเรียน
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	 แผนกกิจกรรมมีการบริหารจัดการอย่างเป็นระบบ ปฏิบัติตามนโยบายของโรงเรียน 
ด้านการจัดกิจกรรมทั้งภายในและภายนอก เพื่อพัฒนาบุคลากรและนักเรียนให้เป็นบุคคล
ทั้งครบ ได้แก่ ร่างกาย สติปัญญา สังคม จิตใจ คุณธรรม และสามารถทำ�งานร่วมกับคน
อื่นได้อย่างมีความสุข จัดแบ่งหน่วยงานต่างๆ ได้แก่

1.	 งานอภิบาลและงานอาสาพัฒนา
การจัดการศึกษาในรูปแบบโรงเรียนคาทอลิก มุ่งให้ผู้เรียนมีการพัฒนา มองเห็น

คณุคา่ของการพฒันาทางจติใจ ความดงีาม และคณุธรรมในการเจริญชวีติ งานอภบิาลและ
อาสาพัฒนาโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา จึงยึดหลักธรรมคำ�สอนของนักบุญหลุยส์ มารี เดอ 
มงฟอร์ตเป็นหลักในการจัดการศึกษา การดำ�เนินงานของหน่วยงานจึงมองภาพรวมเพ่ือ
การอภิบาลบำ�รุงทั้งบุคลากรของโรงเรียนและการพัฒนานักเรียนให้เป็นผู้มีคุณธรรม
จริยธรรม เสียสละ รู้จักแบ่งปัน มองเห็นคุณค่าของบุคคลรอบข้าง โดยผ่านกิจกรรมต่าง ๆ  
ของโรงเรียน ทั้งกิจกรรมภายในและภายนอกโรงเรียน ซึ่งได้รับการประสานความร่วมมือ
ในระดับหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน

แผนกกิจกรรม
  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  73



74  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  75

2.	 งานกีฬา

	 สง่เสริมให้นกัเรยีนมทีกัษะดา้นการเลน่กฬีา รกัการออกกำ�ลงักายเพือ่สขุภาพ มนี้ำ�ใจ
เป็นนักกีฬา รู้จักการทำ�งานเป็นหมู่คณะและสามารถปฏิบัติตนให้ห่างไกลจากสิ่งเสพติด
และอบายมุข แบ่งออก 3 ประเภทดังนี้

2.1	 กีฬาสีและกรีฑาสีภายใน
		 โรงเรยีนจดัแบง่นกัเรยีนออกเปน็สตีา่งๆ 8 ส ีจดัแขง่ขนักฬีา และกรฑีาสปีระจำ�

ปี เพื่อส่งเสริมให้นักเรียนฝึกการทำ�งานร่วมกันเป็นหมู่คณะ ก่อให้เกิดความรัก 
ความสามัคคี เสียสละเพื่อส่วนรวม เกิดทักษะด้านการเล่นกีฬา

2.2	 กีฬาทีมโรงเรียน
		 นักเรียนที่มีความสามารถด้านกีฬาท่ีผ่านการคัดเลือกเป็นนักกีฬาทีมโรงเรียน 

ได้แก่ ฟุตบอล กรีฑา บาสเกตบอล เซปักตะกร้อ ฯลฯ ทำ�หน้าที่เป็นตัวแทนเข้า
รว่มการแขง่ขนักฬีาในนามของโรงเรยีน ทัง้ไดร้บัการพฒันาเพือ่สรา้งชือ่เสยีงแก่
โรงเรียน และประเทศชาติในอนาคต
คุณสมบัติของนักกีฬาทีมโรงเรียน	
1.	 อายุตั้งแต่ 10 ปี - ไม่เกิน 18 ปี
2.	 สุขภาพแข็งแรงและไม่มีโรคประจำ�ตัว
3.	 มีผลการเรียนครั้งสุดท้ายก่อนการสมัครตั้งแต่ 2.50 ขึ้นไป และจะต้องมี

ผลการเรยีนไมน่อ้ยกวา่ครัง้ทีใ่ชส้มคัรในการสอบครัง้ตอ่ ๆ  ไป หากผลการ
เรียนลดลง จะถกูพจิารณาตดัสทิธิจ์ากการเปน็นักกีฬาทมีโรงเรียนโดยทนัที

4.	 มีความประพฤติเรียบร้อย และมีเจตคติที่ดีต่อการเล่นกีฬา
5.	 ได้รับการยินยอมจากผู้ปกครองเป็นลายลักษณ์อักษร
6.	 มีทักษะด้านกีฬาและผ่านการคัดเลือกจากคณะกรรมการ
การคัดเลือก
1.	 มีคุณสมบัติของนักกีฬาทีมโรงเรียนครบถ้วน ตามระเบียบท่ีกำ�หนดในใบสมัคร
2.	 ผ่านการทดสอบความรู้ ทักษะด้านกีฬาและความถนัดเบื้องต้น
3.	 ผ่านการเห็นชอบของคณะกรรมการซึ่งประกอบด้วย

3.1	 หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน
3.2	 หัวหน้างานกีฬาและนันทนาการ
3.3	 ผู้ควบคุมนักกีฬาทีมโรงเรียน
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หน้าที่ของนักกีฬาทีมโรงเรียน
1.	 เข้าร่วมกิจกรรมกีฬาที่ได้รับมอบหมายอย่างเต็มศักยภาพด้วยความตั้งใจ 

และเสียสละ
2.	 ปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างที่ดีแก่เพื่อนนักเรียน และบุคคลทั่วไป
3.	 เข้ารับฝึกซ้อมที่ผู้ควบคุมนักกีฬาจัดให้อย่างสม่ำ�เสมอ
สถานที่ทำ�การรับสมัครคัดเลือก
นักเรียนที่สนใจจะสมัครเพื่อคัดเลือกเป็นนักกีฬาทีมโรงเรียน ติดต่อขอระเบียบ

การได้ท่ีฝ่ายกิจการนักเรียน
2.3	 การเล่นออร์แกไนซ์เกมส์

การที่โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา มีนักเรียนประจำ�เป็นจำ�นวนมาก เพ่ือให้
นักเรียนไดม้กีารออกกำ�ลงักาย จงึจดันกัเรยีนประจำ�ตัง้แตร่ะดบัชัน้ประถมศกึษา
ปีที่ 5 ถึง มัธยมศึกษาปีที่ 6 แบ่งออกเป็น 6 สี จัดการแข่งขันกีฬา ฟุตบอล 
บาสเกตบอล ฟุตซอล ฯลฯ เวลาหลังเลิกเรียนหมุนเวียนทุกประเภทกีฬาตลอด
ปีการศึกษา เพ่ือพัฒนาสุขภาพและความแข็งแกร่งของร่างกาย

3. 		 งานลูกเสือ เนตรนารี
	 โรงเรยีนจดัให้นักเรยีนไดเ้รยีนวชิาลกูเสอื และเนตรนาร ีสง่เสรมิและฝึกอบรมนักเรียน
ให้มีระเบียบมีความซ่ือสัตย์สุจริต  มีความรักชาติ  ศาสนา  พระมหากษัตริย์  มีความเลื่อมใส
ในระบอบประชาธิปไตย บำ�เพ็ญประโยชน์เพื่อสังคม และยึดมั่นในคำ�ปฏิญาณและกฎข้อ
บังคับของลูกเสือ และเนตรนารี ซึ่งเป็นส่วนหน่ึงของกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามหลักสูตร
สถานศึกษา  โดยกำ�หนดให้นักเรียน ป.1 - ป.3 เรียนวิชาลูกเสือสำ�รอง ป.4 - ป.6 เรียนวิชา
ลูกเสือสามัญ ม.1 - ม.3  เรียนวิชาลูกเสือสามัญรุ่นใหญ่และ ม.4 - ม.6 เรียนวิชาลูกเสือ
วิสามัญ ในการเรียนวิชาลูกเสือ และเนตรนารี นักเรียนต้องแต่งเคร่ืองแบบลูกเสือตามท่ี
กระทรวงศึกษาธิการกำ�หนด 

5.1	 ลูกเสือกองร้อยพิเศษ
มุ่งเน้นฝึกทักษะวิชาพิเศษลูกเสือ เพื่อช่วยเหลือผู้บังคับบัญชาลูกเสือ และ

บำ�เพ็ญประโยชน์ต่อสังคมและชุมชน นักเรียนท่ีสนใจสมัครเข้าคัดเลือกเป็นลูกเสือ 
กองร้อยพิเศษของโรงเรียนมีเกณฑ์การรับสมัครดังต่อไปนี้	

คุณสมบัติของลูกเสือกองร้อยพิเศษ
1.	 ศึกษาอยู่ในชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 – 3
2.	 สุขภาพแข็งแรงและไม่มีโรคประจำ�ตัว
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3.	 ผลการเรียนคร้ังสุดท้ายก่อนสมัครต้ังแต่ 2.00 ขึ้นไป   เมื่อได้รับการ  
คัดเลือกเป็นลูกเสือกองร้อยพิเศษแล้ว ผลการเรียนต้องไม่ต่ำ�กว่าคร้ังท่ี
ใช้สมัคร หากผลการเรียนลดลงจะถูกพิจารณาตัดสิทธ์ิจากการเป็นลูกเสือ 
กองร้อยพิเศษ

4.	 ความประพฤติเรียบร้อย  เสียสละ บำ�เพ็ญประโยชน์เพื่อส่วนรวม
5.	 ได้รับการยินยอมจากผู้ปกครองเป็นลายลักษณ์อักษร
การคัดเลือก
1.	 มีคุณสมบัติของลูกเสือครบถ้วนตามระเบียบที่กำ�หนด
2.	 ผา่นการทดสอบความรู ้ทัง้ภาคทฤษฎแีละภาคปฏบิตัทิีเ่กีย่วขอ้งกบัทกัษะ

ด้านลูกเสือและความถนัดเบื้องต้น
3.	 ผ่านการเห็นชอบของคณะกรรมการซึ่งประกอบด้วย

3.1	 หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน
3.2	 ผู้ประสานงานลูกเสือ เนตรนารี และลูกเสือกองร้อยพิเศษ
3.3	 หัวหน้ากิจการนักเรียนระดับชั้น

หน้าที่ของลูกเสือกองร้อยพิเศษ  มีดังนี้
1.	 เข้ารับการอบรมทักษะพิเศษที่ทางผู้ฝึกสอนจัดให้
2.	 เข้าร่วมกิจกรรมบำ�เพ็ญประโยชน์ที่ได้รับมอบหมายด้วยความต้ังใจและ

เสยีสละ และปฏบิตัหินา้ทีพ่เิศษตา่งๆ ทีไ่ดรั้บมอบหมายจากหวัหน้างาน
ลูกเสือ

3.	 เป็นพี่เลี้ยงให้รุ่นน้องด้านการเรียนวิชาลูกเสือ
4.	 ปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างที่ดีแก่เพื่อนนักเรียน และบุคคลทั่วไป
สถานที่ทำ�การรับสมัครคัดเลือก

นักเรียนท่ีมีความสนใจสมัครคัดเลือกเป็นลูกเสือกองร้อยพิเศษ ติดต่อ
ขอระเบียบการที่งานลูกเสือและเนตรนารี ฝ่ายกิจการนักเรียน
หมายเหตุ : สิทธิพิเศษท่ีลูกเสือกองร้อยพิเศษ นักกีฬาทีมโรงเรียนทุกทีม  
และนักเรียนที่มีผลงานด้านกิจกรรมดีเด่นจะได้รับ มีดังนี้
1.	 วุฒิบัตรหรือการยกย่องเชิดชูเกียรติ ตามความเหมาะสม
2.	 การปฏิบัติหน้าท่ีสม�่ำเสมอโดยผ่านการรับรองและการประเมินจากครู  

ผู้ฝึกสอน หัวหน้ากิจการนักเรียนระดับชั้น และหัวหน้าฝ่ายกิจการ
นักเรียน จะได้รับการพิจารณาให้ศึกษาต่อในโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา

ระดับสูงขึ้นเป็นกรณีพิเศษ
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อายุ (ปี)
ความขยายของอก(ซม.) น้ำ�หนัก

(กก.) ความสูง
(ซม.)

หญิง(ไม่เปลี่ยนแปลง)

หายใจเข้า หายใจออก น้ำ�หนัก(กก) ความสูง(ซม.)

15
16
17
18

19 - 22

75
76
77
78
80

72
73
74
75
77

42
44
46
48
50

154
156
158
160
160

41
42
43
44
45

148
149
150
151
152

4.	 งานนักศึกษาวิชาทหาร
	 งานนักศกึษาวชิาทหารเนน้กจิกรรมพฒันาผูเ้รยีนใหก้บันกัเรยีนระดบัชัน้มธัยมศกึษา
ตอนปลายที่สนใจเรียนวิชารักษาดินแดน  โดยมุ่งเน้นและฝึกนักเรียนให้มีความรับผิดชอบ 
มีระเบียบวินัย มีความจงรักภักดีต่อชาติ  ศาสนา และพระมหากษัตริย์   

คุณสมบัติของผู้ที่จะเรียนวิชาทหาร
1.	 สอบผ่านชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 (ม.3) หรือเทียบเท่า
2.	 ศึกษาอยู่ในสถานศึกษาท่ีอนุมัติให้เปิดการฝึกวิชาทหารตามระเบียบของกรม

รักษาดินแดน
3.	 เป็นชายหรือหญิงที่มีสัญชาติไทย

4.	 อายุตั้งแต่ 15 ปีขึ้นไป
5.	 ถ้าอายุยังไม่ถึงกำ�หนด ต้องได้รับคำ�ยินยอมจากผู้ปกครอง
6.	 ต้องมีคำ�ร้องของผู้ปกครอง และหัวหน้าสถานศึกษา
7.	 ไม่พิการ  ทุพพลภาพ หรือมีโรคซึ่งไม่สามารถรับราชการทหารได้
8.	 แพทย์รับรองว่าไม่เป็นโรค และมีร่างกายที่ไม่ขัดต่อการรับการฝึก
9.	 การทดสอบสมรรถภาพร่างกายของผู้สมัคร (ชาย)

9.1	 ลุก - นั่ง  34 ครั้ง/ภายใน 2 นาที
9.2	 ดันพื้น 22 ครั้ง/ภายใน 2 นาที
9.3	 วิ่งระยะทาง 800 เมตร/ภายใน 3 นาที 15 วินาที

10.	 การทดสอบสมรรถภาพร่างกายของผู้สมัคร (หญิง)
10.1	 ลุก - นั่ง  20 ครั้ง/ภายใน 2 นาที
10.2	 ดันพื้น 10 ครั้ง/ภายใน 2 นาที
10.3	 วิ่งระยะทาง 800 เมตร/ภายใน 5 นาที 
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11.	 มีขนาดรอบตัว  น้ำ�หนักและความสูง ตามส่วนสัมพันธ์ดังนี้
	 เอกสารหลักฐานที่ใช้สมัคร

1.	 ใบสมัคร ​(ร.ด.1) ตามแบบของ ทบ.349 – 001  1  ฉบับทางสถานศึกษา
แจกให้

2.	 ผนวก ช. (แบบรายงานตัว นศท.) สถานศึกษาแจกให้ (ปี 2 และ ปี 3)
3.	 ใบรับรองแพทย์ จากแพทย์โรงพยาบาลค่ายนวมินทราชินี
4.	 ใบประวัติ  นศท. คนละ 2 ฉบับ  สถานศึกษาแจกให้
5.	 สำ�เนาทะเบียนบ้าน (ถ่ายสำ�เนาจาก ทร.14 ฉบับเจ้าของบ้าน 1 ฉบับ)
6.	 สำ�เนา สด.9 สำ�หรับนักศึกษาวิชาทหารที่อายุ 17 ปี
7.	 หลักฐานแสดงวุฒิทางการศึกษา (รบ.1 - ต ถ่ายสำ�เนาใบระเบียนเฉพาะผู้

สมัครเข้าเรียนชั้นปีที่ 1)
8.	 ใบรับรองการฝกึวชิาทหาร 1 ฉบับ เฉพาะผู้ไดร้ับการฝึกวิชาทหารจากที่อืน่

มาก่อน (กรณีย้ายสถานศึกษา)
9.	 หลักฐานที่เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล (ถ้ามี)
10.	 รูปถ่ายครึ่งตัว ขนาด 1 นิ้ว จำ�นวน 3 รูป ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน (ผู้สมัครชั้น

ปีที่ 1 แต่งเครื่องแบบนักเรียน ชั้นปีที่ 2 ขึ้นไปแต่งเครื่องแบบ นศท.) 
	 สิทธิและประโยชน์ของ นศท.

1. 	 ระหวา่งรบัการฝกึวชิาทหาร จะไดร้บัการยกเวน้การเรียกเขา้กองประจำ�การ 
(เกณฑ์ทหาร)

2.	 ผู้สอบแข่งขันเข้าเรียนในโรงเรียนทหารตำ�รวจ ได้รับคะแนนเพิ่มตามเกณฑ์
ดังนี้
2.1	 ผูส้อบไดว้ชิาทหารชัน้ปทีี ่1 ไดค้ะแนนเพิม่รอ้ยละ 3 ของคะแนนรวม

ทั้งสิ้น
2.2	 ผูส้อบไดว้ชิาทหารชัน้ปทีี ่2 – 5 จะไดค้ะแนนเพ่ิมร้อยละ 4 – 7 ตาม

ลำ�ดับชั้น
3.	 เม่ือสำ�เรจ็วชิาทหารชัน้ปทีี ่3 จะขึน้ทะเบยีนกองประจำ�การแลว้นำ�ปลดเปน็

ทหารกองหนุน  โดยไม่ต้องเข้ารับราชการทหารในกองประจำ�การ
	 สถานที่ทำ�การรับสมัคร

	 ตามประกาศแจ้งให้ทราบโดยผู้กำ�กับนักศึกษาวิชาทหารของโรงเรียน
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5.	 งานสภานักเรียน
สภานักเรียนโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา มีความมุ่งเน้นให้นักเรียนมีความตระหนัก

ในบทบาทและหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย โดยส่งเสริมให้นักเรียนเข้าใจและเรียนรู้ความ
เป็นประชาธิปไตยที่ถูกต้อง ตลอดจนการสร้างสรรค์งานที่เป็นไปตามแนวนโยบายของ
โรงเรียนและสิ่งสำ�คัญของงานสภานักเรียนโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชาคือการรู้จักเสียสละ
และทำ�งานเพ่ือส่วนรวม มีความเป็นผู้นำ�ด้านคุณธรรมและจริยธรรม โดยนำ�เอาจิตตารมณ์ ของ
นักบุญหลุยส์ หรือที่เราเรียกกันติดปากว่า “พ่อหลุยส์” มาเป็นพื้นฐานของการทำ�งาน

6.	 งานกิจกรรมภายในและภายนอก

	 	สง่เสรมิให้นักเรยีนไดม้สีว่นรว่มในกจิกรรมทีโ่รงเรยีนไดจ้ดัขึน้ทัง้ภายในและภายนอก 
อันจะเป็นสิ่งที่ดำ�รงไว้ซึ่งเอกลักษณ์ วัฒนธรรมประเพณีอันดีงามของชาติ  ศรัทธาในหลัก
ธรรมคำ�สอนของศาสนา ร่วมปฏิบัติศาสนกิจ งานพิธีการทางศาสนาเยี่ยงศาสนิกชนท่ีดี 
รู้จักบำ�เพ็ญประโยชน์เพื่อสังคมร่วมกับชุมชน และหน่วยงานอื่นๆ
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ฝ่ายอาคารสถานที่
	 สถานที่ทำ�การ	 สำ�นักงานฝ่ายอาคารสถานที่ และอาคารศักดา กิจเจริญ
	 วัน – เวลาทำ�การ	 วันจันทร์ – วันเสาร์ 	 เวลา 07.30 – 17.00 น.  	
	 โทรศัพท์	 038-311055 ต่อ 351, 179

	 งานของฝ่ายอาคารสถานที่ เป็นงานที่ดูแลรับผิดชอบความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
ความสะอาด สภาพแวดลอ้ม ความปลอดภยัของอาคารสถานทีต่า่งๆ และซอ่มบำ�รงุอาคาร
เรยีน อาคารประกอบการใหเ้กดิความ มัง่คงแขง็แรง ตลอดจนปรบัปรงุซอ่มแซม บำ�รงุรกัษา 
วัสดุ ครุภัณฑ์ อุปกรณ์การเรียนการสอน โต๊ะ เก้าอี้ เครื่องใช้ในห้องเรียน พร้อมทั้งดูแล
เรื่องสาธารณูปโภค ระบบไฟฟ้า ระบบน้ำ�ประปา เครื่องทำ�ความเย็น ระบบโทรศัพท์ ให้
อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งาน และจัดหาส่ิงอำ�นวยความสะดวกต่าง ๆให้เพียงพอต่อการใช้
งาน ในการจัดกิจกรรมต่าง ๆ ที่ส่งเสริมการจัดการเรียนรู้ให้มีประสิทธิภาพสูงสุด
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สวนสมุนไพร/ศูนย์การเรียนรู้

	 สถานที่ตั้ง	 บริเวณด้านหลังโรงเรียน
	 วันเวลาทำ�การ  	 ตามตารางวันเวลาเรียนของโรงเรียน
	 สวนสมุนไพร/ศนูยก์ารเรยีนรู้ มบีคุลากรครแูละเจา้หนา้ทีป่ระจำ� เปดิใหบ้รกิารตาม
ตารางเวลาเรียน โดยจัดให้เป็นแหล่งการเรียนรู้ทางเกษตรตามแนวปรัชญาเศรษฐกิจ พอ
เพยีง ของพระบาทสมเดจ็พระเจา้อยูห่วั เปน็ประโยชนใ์นการศกึษาประกอบการเรยีนตาม
สาระต่างๆ เพื่อให้นักเรียนได้เห็นสภาพจริงพร้อมเรียนรู้ และลงมือปฏิบัติจริง เช่น แปลง
ผักสวนครัวนานาชนิด แปลงสาธิตการปลูกข้าว การเลี้ยงไก่ไข่ และอื่นๆ อีกหลากหลาย

ค่ายลูกเสือลูโดวิโก

	 สถานที่ตั้ง	 อยู่ฝั่งตรงข้ามโรงเรียน
	 วันเวลาทำ�การ  	 เปิดบริการทุกวัน ตามตารางวันเวลาเรียนของโรงเรียน
	 ค่ายลูกเสือ มีบุคลากรครูและเจ้าหน้าที่ประจำ�เพื่อให้บริการแก่นักเรียนและบุคคล
ภายนอกทีเ่ขา้มาใชง้าน เปน็สถานทีส่ำ�หรบัฝกึกจิกรรมตา่งๆ ในการเรยีนการสอนวชิา ลกู
เสือ/เนตรนารี ค่ายกิจกรรมต่าง ๆ มี shelter และพื้นที่สำ�หรับกางเต็นท์พอเพียงในการ
พักค้างคืน  และสิ่งอำ�นวยความสะดวก นอกจากนี้ค่ายลูกเสือ ยังเหมาะเป็นแหล่งเรียนรู้
นอกสถานที่ เพื่อประกอบการเรียนในรายวิชาอื่น ๆ หรือค่ายวิชาการด้วย  เพราะมีพื้นที่
กว้างขวาง  

งานโสตทัศนูปกรณ์

	 สถานที่ตั้ง	 อาคารศักดา กิจเจริญ
	 วันเวลาทำ�การ  	 เปิดบริการทุกวัน ตามตารางวันเวลาเรียนของโรงเรียน

1.	 จัดหาทรัพยากรที่ใช้ในงานโสตทัศรูปการณ์ เช่น อุปกรณ์โสตทัศนอุปกรณ์ 
วสัดคุรภัุณฑ ์และสิง่อำ�นวยความสะดวกใหเ้พยีงพอกบัความตอ้งการและอยู่
ในสภาพใช้งานได้ดีและปลอดภัย

2.	 ซ่อมบำ�รุง รักษาโสตทัศนอุปกรณ์ วัสดุ ครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภาพท่ีดีพร้อมใช้งาน
3.	 บันทึกภาพกิจกรรมของโรงเรียนทั้งภายในและ ภายนอกโรงเรียน
4.	 สนับสนุนให้มีการใช้เทคโนโลยีในการเรียนการสอน
5.	 อำ�นวยความสะดวกในการที่โรงเรียนมีการประชุม อบรม สัมมนาในโอกาส

ต่างๆ
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ศูนย์การเรียนรู้อัสสัมชัญศรีราชาจันทบุรี

	 สถานที่ตั้ง 	 เลขที่ 64/1 หมู่ 6 ตำ�บลเขาบายศรี อำ�เภอท่าใหม่ 
	 	 จังหวัดจันทบุรี ห่างจากตัวเมือง 17 กิโลเมตร 
	 	 บนถนนสุขุมวิท-จันทบุรี ตามทางหลวงเลข 3 ถึง 4 แยกเนินสูง 
	 วันเวลาทำ�การ	 เปิดบริการทุกวัน
	 ศูนย์การเรียนรู้อัสสัมชัญศรีราชาจันทบุรี เป็นสถานที่สำ�หรับจัดกิจกรรมโครงการ
ค่ายประเภทต่างๆ เช่น ค่ายวิทยาศาสตร์ ค่ายภาษาอังกฤษ ค่ายปรับพฤติกรรม รวมทั้ง
เป็นสถานที่เข้าค่ายพักแรม หรือจัดอบรมนักเรียน ในเรื่องต่างๆ เพราะมีอาณาบริเวณที่
กว้างขวางรองรับได้ถึง 500 คน มีบ้านพักสำ�หรับค้างคืน และมีห้องประชุมทั้ง ขนาดเล็ก
และขนาดใหญ่ไว้บริการพร้อมอุปกรณ์อำ�นวยความสะดวก จึงสามารถจัดกิจกรรมต่างๆ
ได้อย่างมากมาย ศูนย์การเรียนรู้อัสสัมชัญศรีราชาจันทบุรียังเหมาะแก่การเรียนรู้เชิง
ธรรมชาติ

แหล่งเรียนรู้อื่น ๆ

	 ฝ่ายอาคารสถานที่ จัดโรงเรียนให้เป็นแหล่งเรียนรู้อย่างหลากหลาย ทั้งภายในและ
ภายนอกห้องเรียน เพื่อส่งเสริมการศึกษา พัฒนาศักยภาพนักเรียนทางด้านร่างกายและ
จิตใจ โดยใช้แหล่งเรียนรู้เหล่านี้ ประกอบการเรียนและฝึกกิจกรรมต่าง ๆ ดังนี้
	 1.	 ห้องสมุด  (ตามตึกเรียน)	 2.	 ห้องคอมพิวเตอร์ (1 เครื่อง : คน)

3. 	 ห้อง Learning  Centre 	 4. 	ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์	
5. 	 ห้องแนะแนว ประจำ�ตึกเรียน	 6. 	ห้องศิลปะ	
7. 	 ห้องดนตรีไทย	
8.	 สนามกีฬา

8.1	 สนามฟุตบอล	 8.2	 สนามฟุตซอล	
8.3	 สนามเซปัคตะกร้อ	 8.4	 สนามบาสเก็ตบอล	
8.5	 สนามเทนนิส	 8.6	 สนามวอลเล่ยบอล	
8.7	 สนามแบดมินตัน	 8.8	 สนามหญ้าเทียมอุดมประเสริฐ
8.9	 สนามเปตอง	 8.10	 สนามแชร์บอล
8.11	 สนามแฮนด์บอล	 8.12	 สระว่ายน้ำ�ขนาดมาตรฐาน
8.13	 อัสสัมชัญซอคเกอร์ฟิลด์	

9.	 สนามเด็กเล่น	 	 10.	อ่างน้ำ�หลุยส์  มารี
11.	 กำ�แพงคำ�ขวัญ 77 จังหวัด	 12.	บ้านเรือนไทย
13.	 สวนสัตว์  
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ฝ่ายกิจกรรมพิเศษ
	 สถานที่ทำ�การ	 ตึกสุวรรณสมโภช
	 วัน – เวลาทำ�การ	 วันจันทร์ – พฤหัสบดี เวลา 07.30 – 18.00 น. 
	 	 วันศุกร์	 เวลา 07.30 – 16.00 น.	 	
	 	 วันเสาร์ 	 เวลา 08.30 – 12.00 น.
	 โทรศัพท์	 038-311055 ต่อ 154 และ 09-4558-3028

        โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชามีนโยบายส่งเสริมผู้เรียน  ให้มีสุนทรียภาพ ทางด้านดนตรี 
กีฬา และศิลปะ โดยจัดหาครูฝึกที่เป็นผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน มีชื่อเสียง และผลงานเป็นที่
ยอมรับในวงการมาถ่ายทอดความรู้ และทักษะ เพื่อพัฒนานักเรียนมุ่งสู่ความเป็นเลิศใน
ระดับภาค ประเทศ และนานาชาติ 

1. 	 งานศูนย์ดนตรี จัดการเรียนการสอน โดยแยกผู้เรียนออกเป็นกลุ่มๆ ละ 
2 – 10 คน ตามประเภทดนตรี ดังนี้                                         

             	1) 	 ดนตรีไทย	 	2)	 โยธวาทิต
            	 3) 	 ขับร้อง	 	4)	 กลองชุด
	 5) 	 เปียโน	 	6) 	 ไวโอลิน
	 7) 	 กีต้าร์ไฟฟ้า	 	8) 	 กีต้าร์เบส
	 9)	 กีต้าร์คลาสสิค	 10)	 อูคูเลเล่	

เปิดคอร์สการเรียนการสอน ดังนี้
1.	 คอร์สในเวลาเรียน ในคาบการเรียนการสอน วิชาดนตรี 
2.	 คอรส์นอกเวลาเรยีน รบัสมคัรนกัเรยีนในโรงเรียน และบคุคลภายนอก โดย

ผู้เรียนเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายทั้งนี้เป็นไปด้วยความสมัครใจ ดังนี้
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- คอร์สหลังเลิกเรียน วันจันทร์ – พฤหัสบดี เวลา 16.00 – 18.00 น.
- คอร์สวันเสาร์ เวลาเรียน 09.00 น. เป็นต้นไป
- และเปิดบริการห้องซ้อมดนตรีวงสตริง เวลาหลังเลิกเรียน และวันเสาร์

2. 	 งานกิจกรรมพิเศษ โดยผู้เรียนเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายทั้งนี้เป็นไปด้วยความสมัคร
ใจ รับจำ�นวนจำ�กัด กลุ่มละไม่เกิน 20 คน เปิดคอร์สการเรียนการสอน ดังนี้
 2.1.	 คอร์สในเวลาเรียน ในคาบการเรียนวิชาพลศึกษา
 2.2 	 คอร์สนอกเวลาเรียน รับสมัครนักเรียนในโรงเรียน และบุคคลภายนอก
 	 	 ดังน้ี

-	คอร์สหลังเลิกเรียน วันจันทร์ – พฤหัสบดี เวลา 16.00 – 18.00 น.
-	คอร์ส วันเสาร์ เวลา 09.00 – 12.00 น.

ประเภทกีฬาและศิลปะที่เปิดสอน  
กีฬาเทควันโด กีฬาเทนนิส กีฬาแบดมินตัน กีฬาปีนหน้าผา กีฬาฟุตบอล กีฬาว่ายน้ำ� 
กีฬาเทเบิลเทนนิส หมากรุกไทยสากล ศิลปะการเต้น (Dance) และศิลปะงานป้ัน
คุณสมบัติของผู้สมัครเรียน
1.	 เป็นนักเรียนโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา ต้ังแต่ระดับชั้นอนุบาล 2 ถึงชั้น

มัธยมศึกษาปีที่ 6 
2.	 บุคคลภายนอกสำ�หรับคอร์สนอกเวลาเรียน สุขภาพแข็งแรงและไม่มีโรคประจำ�ตัว
3.	 มีความประพฤติเรียบร้อย มีระเบียบวินัย และมีเจตคติที่ดีต่อดนตรี กีฬา 

และศิลปะ
4.	 ได้รับการยินยอมจากผู้ปกครอง มีทักษะทางด้านดนตรี กีฬา และศิลปะ
สถานที่รับสมัครเรียน
สมัครและสอบถามรายละเอยีดไดท้ีศ่นูยด์นตร ีและกจิกรรมพเิศษ ตกึสวุรรณสมโภช 
โรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชา โทรศพัท์ 038-311055 ตอ่ 154, 09-4558-3028  
ในวันและเวลาเปิดทำ�การ

	 3.	งานนักกีฬาโครงการพิเศษ

	 	โรงเรียนจัดให้มีนักกีฬาโครงการพิเศษ ส่งเสริมความเป็นเลิศทางด้านกีฬา มุ่งเน้น
และฝึกให้นักเรียนมีความรับผิดชอบ มีระเบียบวินัย พัฒนาตนเอง สร้างชื่อเสียงให้กับ
โรงเรียน มีการจัดที่พักและสวัสดิการที่ดีให้กับนักกีฬาโครงการพิเศษ นักเรียนท่ีจะได้รับ
สิทธิเ์ปน็นกักฬีาโครงการพเิศษ จะตอ้งผา่นการคดัเลอืกความสามารถตามทีค่ณะกรรมการ
การคัดเลือกกำ�หนดคุณสมบัติไว้ โดยสามารถสอบถามรายละเอียดการรับสมัครเพื่อ 
คัดเลือกได้ที่ฝ่ายกิจการนักเรียน
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ฝ่ายนักเรียนประจำ�
ระเบียบการเข้าเป็นนักเรียนประจำ�
	 โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา เปิดรับนักเรียนประจำ�ชายตั้งแต่ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 
ถึงชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 เปิดรับนักเรียนประจำ�หญิงต้ังแต่ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 6 เพื่อให้นักเรียนที่มีภูมิลำ�เนาอยู่ในจังหวัดต่างๆ ได้มีโอกาสเข้ามาศึกษา
เล่าเรียน ปัจจุบันนักเรียนประจำ�โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชามาจากทุกจังหวัดของประเทศไทย

ประเภทที่พักของนักเรียนประจำ�มี 2 ประเภท ดังนี้ 	
1.	 หอพักโรงเรียน  ตั้งอยู่ภายในบริเวณโรงเรียน ประกอบด้วย 

1.1	 ตึกใหญ่ 2 อาคาร 	 รับนักเรียนประจำ�ชาย ตั้งแต่ชั้น ป.5 - ม.6 
1.2	 อาคารเล็ก 1 อาคาร รับนักเรียนประจำ�หญิงตั้งแต่ชั้น ม.1 - ม.6

2.	 หอพกัคร ูตัง้อยูบ่รเิวณโดยรอบของโรงเรยีน สว่นใหญอ่ยูไ่มไ่กลจากโรงเรยีน
มากนัก ครูหอพักต้องมีอาคารและสถานที่เป็นของตนเอง และมีคุณสมบัติ
ตามที่โรงเรียนกำ�หนด จึงจะอนุมัติให้เปิดหอพักได้ ทั้งน้ีเพื่อช่วยรองรับ
นักเรยีนประจำ�ทีม่จีำ�นวนมาก และเปน็ทางเลอืกสำ�หรบัผูป้กครองทีต่อ้งการ
ให้นักเรียนเข้าพักในหอพักขนาดเล็ก มีความจุนักเรียน ประมาณ 40 คน 
(คละชั้น) โดยอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของโรงเรียน ระเบียบการและค่าใช้
จ่ายทุกอย่างเหมือนหอพักโรงเรียน มีครูเจ้าของหอพักเป็นผู้ดูแลนักเรียน มี
รถรับส่งในการเดินทางไป-กลับหอพักกับโรงเรียน หอพักครูประกอบด้วย 
หอพักนักเรียนชาย และหอพักนักเรียนหญิง

ข้อปฏิบัติในการเข้าเป็นนักเรียนประจำ�

1.	 ผู้ปกครองท่ีประสงค์จะให้บุตรหลานเข้าเป็นนักเรียนประจำ�ให้ติดต่อที่ห้อง
ธรุการ  โดยผา่นขัน้ตอนการสมคัรนกัเรยีนใหมแ่ละแจง้ความจำ�นงขอเขา้เปน็
นักเรียนประจำ�ลงในใบสมัครให้ชัดเจน

2.	 บดิา มารดา  หรอืผูป้กครองตอ้งเปน็ผูพ้านกัเรยีนไปมอบตวัดว้ยตนเองในวนั
มอบตัวลงทะเบียน  เพื่อรู้จักที่พักและรับทราบระเบียบการต่าง ๆ  ของฝ่าย
นักเรียนประจำ�

3.	 การเขา้เปน็นกัเรยีนประจำ�  ทางโรงเรยีนจะเปน็ผูจ้ดัทีพ่กัใหใ้นวนัมอบตวัเขา้
เป็นนักเรียน  ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองเลือกที่พักเอง  และไม่ต้องระบุชื่อที่พัก
ลงในใบสมัคร
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4.	 เมื่อสมัครเป็นนักเรียนประจำ�แล้ว จะต้องพักตามที่พักที่จัดให้เท่านั้นอย่าง
น้อย 1 ปีการศึกษา ฝ่ายนักเรียนประจำ�จะพิจารณาจัดที่พักให้ตามความ
เหมาะสม  โดยคำ�นงึถงึชัน้เรยีนของนกัเรยีนเปน็เกณฑ ์  สำ�หรบันกัเรยีนหญงิ
จะจัดให้อยู่หอพักนักเรียนหญิงโดยเฉพาะ

5. 	 นักเรียนที่ไม่มีภูมิลำ�เนาอยู่ในจังหวัดชลบุรี  จะพักอาศัยอยู่กับบุคคลอื่นหรือ
พักตามหอพักของบุคคลภายนอกไม่ได้  ในกรณีที่สำ�รวจพบว่าไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบข้อนี้  นักเรียนต้องพ้นสภาพจากการเป็นนักเรียนของโรงเรียน

6.	 เมื่อเข้าเป็นนักเรียนประจำ�แล้ว   หากต้องลาออกจากโรงเรียนหรือย้ายเป็น
นักเรียนไป-กลับระหว่างภาคเรียนจะไม่คืนค่าอยู่ประจำ� ไม่ว่ากรณีใด ๆ

ค่าใช้จ่ายของนักเรียนประจำ�

	 ชำ�ระในวันส่งนักเรียนเข้าที่พักของแต่ละภาคเรียน  (1 ปีการศึกษามี 2 ภาคเรียน) 
มีรายการดังนี้

-	 ค่าอยู่ประจำ�  (ค่าที่พัก + อาหาร + ซักรีดเสื้อผ้า)
-	 ค่าธรรมเนียมการเรียน
-	 ค่าธรรมเนียมอื่น

		  ส�ำหรับนักเรียนประจ�ำที่เข้าใหม่  จะมีค่าใช้จ่ายที่เพิ่ม ได้แก่  ค่าลงทะเบียน ค่า
เครือ่งใช้แรกเข้า (เตยีง-ตู)้ ค่าเข้าร่วมกจิกรรมภาคฤดรู้อน ค่าอปุกรณ์ต่างๆ เช่น ชดุนกัเรยีน 
ชุดลูกเสือ ชุดพละ รองเท้า ถุงเท้า กระเป๋าและเข็มขัด ทางโรงเรียนจะจัดที่พักให้นักเรียน
ที่เข้าใหม่ ซึ่งช�ำระค่าใช้จ่ายในวันมอบตัวเป็นที่เรียบร้อยแล้วเท่านั้น ส�ำหรับนักเรียนเก่าให้
ช�ำระก่อน หรือช�ำระในวันส่งนักเรียนเข้าที่พักของแต่ละภาคเรียน
		  การช�ำระเงิน ติดต่อโดยตรงที่แผนกการเงิน อาคารศักดา กิจเจริญ เบอร์โทรศัพท์ 
0-3831-1055 ต่อ 114, 104

การติดต่อประสานงานต่างๆ เกี่ยวกับนักเรียนประจำ�

1.	 การตดิต่อทัว่ไปเกีย่วกบันกัเรยีนประจ�ำทีเ่ป็นนกัเรยีนเก่าของโรงเรยีน ตดิต่อ
ที่ฝ่ายนักเรียนประจ�ำตามวันและเวลาที่เปิดท�ำการ ดังนี้    

	 -	สถานที่ท�ำการ ห้องฝ่ายนักเรียนประจ�ำ อาคารศักดา กิจเจริญ
	 -	วันเวลาท�ำการ  วันจันทร์ - วันศุกร์   เวลา  07.50 - 17.00 น.
	 -	ติดต่อสอบถามหรือนัดหมายเพื่อพบหัวหน้าฝ่ายนักเรียนประจ�ำ 
	 	 โทร. 0-3831-105 ต่อ 101
2.	 การสมัครเข้าเป็นนักเรียนประจ�ำใหม่ และการลาออกจากโรงเรียน ติดต่อที่

แผนกธุรการ อาคารศักดา กิจเจริญ 
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3	 ติดต่อด้านการเรียน ติดต่อที่ฝ่ายวิชาการ อาคารศักดา กิจเจริญ 
4.	 ผู้ปกครองต้องให้ที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์ที่แน่นอน  ซึ่งสามารถติดต่อได้ 

ตลอดเวลาในกรณีที่มีเหตุจ�ำเป็น และเรื่องรีบด่วน ถ้าเปล่ียนหมายเลข
โทรศัพท์ต้องแจ้งให้ทางโรงเรียนทราบโดยด่วน 

5.	 ก�ำหนดการและวนัหยดุต่าง ๆ  ทางโรงเรยีนจะแจ้งให้ผู้ปกครองทราบล่วงหน้า
ในเว็บไซต์ของโรงเรียน

การติดต่อระหว่างผู้ปกครองกับนักเรียน

1.  	 การตดิต่อกบันกัเรยีน  ให้ผูป้กครองตดิต่อได้ทีต่กึหรอืหอพกัทีน่กัเรยีนสงักดั   
ทางโรงเรียนมีตู้โทรศัพท์สาธารณะไว้บริการนักเรียนระหว่างเวลาหลัง 
เลิกเรียนและในวันหยุด ไม่อนุญาตให้นักเรียนรับโทรศัพท์ในเวลาเรียน 
ผู้ปกครองสามารถฝากข้อความได้ท่ีห้องประชาสัมพันธ์ของโรงเรียน หรือที่
ห้องฝ่ายนักเรียนประจ�ำ

2. 	 ทางโรงเรียนอนุญาตให้นักเรียนส่งและรับจดหมายจากผู้ปกครองหรือบุคคล
ภายนอกได้ โดยผ่านผู้รับผิดชอบฝ่ายนักเรียนประจ�ำ 

การเยี่ยมนักเรียนและรับออกไปนอกบริเวณโรงเรียน

1.	 กรณีบิดา – มารดา  หรือผู้ปกครองไปเยี่ยมด้วยตนเองให้แสดงบัตรประจำ�ตัว
ประชาชน บัตรข้าราชการหรือใบอนุญาตขับข่ี(อย่างใดอย่างหน่ึง) ของบิดา–มารดา  
หรือผู้ปกครองต่อครูเวรประจำ�ตึกนอน

2.  	 ผูไ้ปเยีย่มหรอืรบันกัเรยีนตอ้งเปน็บคุคลทีน่กัเรยีนรูจ้กัและตอ้งมหีนงัสอืมอบ
อำ�นาจจากผู้ปกครองให้ผู้อื่นไปเยี่ยมแทน   พร้อมแนบสำ�เนาบัตรประจำ�ตัว
ประชาชน  บัตรข้าราชการ  หรือใบอนุญาตขับข่ี (อย่างใดอย่างหน่ึง) ท่ีมีลายเซ็น 
ผู้ปกครองรับรองสำ�เนาถูกต้อง มอบให้ผู้ไปเยี่ยมนักเรียนเพื่อนำ�ไปแสดงต่อ
ครูเวรประจำ�ตึกนอนหรือครูหอพัก  พร้อมแสดงบัตรประจำ�ตัวประชาชนของ
ผู้ไปเยี่ยมหรือรับนักเรียนด้วย

3.  	 รับใบอนุญาตให้ออกนอกบริเวณโรงเรียนที่มีลายเซ็นครูเวรประจำ�ตึกนอน  
เพือ่นำ�ไปยืน่กบัเจา้หนา้ทีร่กัษาความปลอดภยัทีป่ระตเูขา้–ออกโรงเรยีน  และ
ต้องส่งนักเรียนกลับเข้าตึกนอนตามเวลาที่กำ�หนดในบัตรอนุญาต

การกลับบ้าน

1.   อนุญาตให้นักเรียนประจำ�กลับบ้านได้ทุกเย็นวันศุกร์  หรือวันหยุดพิเศษตาม
ประกาศของฝ่ายนักเรียนประจำ�  สำ�หรับสัปดาห์ที่ไม่อนุญาตให้กลับบ้าน
จะแจ้งให้ทราบล่วงหน้า
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2.	 ไม่อนุญาตให้นักเรียนกลับบ้านก่อนวัน–เวลาที่กำ�หนดไว้
3. 	 ไม่อนุญาตให้นักเรียนกลับบ้านโดยการติดต่อขออนุญาตทางโทรศัพท์หรือ

โทรสาร
4.  	 ผู้ปกครองควรไปรับนักเรียนด้วยตนเอง  ในกรณีที่ผู้ปกครองไปรับด้วยตนเอง

ไม่ได้ การมอบหมายให้ผู้อื่นไปรับแทนให้ปฏิบัติดังนี้
4.1	 ผู้ไปรับนักเรียนต้องเป็นบุคคลท่ีนักเรียนรู้จักและต้องมีหนังสือมอบ

อำ�นาจจากผูป้กครองใหผู้อ้ืน่ไปรบัแทน  พรอ้มแนบสำ�เนาบตัรประจำ�
ตวัประชาชน บตัรขา้ราชการ  หรอืใบอนญุาตขบัขี ่(อยา่งใดอยา่งหนึง่) 
ทีม่ลีายเซน็ผูป้กครองรบัรองสำ�เนาถกูตอ้ง มอบใหผู้ไ้ปรบันกัเรยีนเพือ่
นำ�ไปแสดงต่อครูเวรประจำ�ตึกนอนหรือครูหอพัก พร้อมแสดงบัตร
ประจำ�ตัวประชาชนของผู้ไปเยี่ยมนักเรียนด้วย

4.2	 ผู้ปกครองประสานกับครูประจำ�ตึกและครูหอพัก ในการอนุญาตให้
บุคคลอื่นเพิ่มลายเซ็นชื่อเป็นผู้ปกครองในเอกสารตัวอย่างลายเซ็น 
ผู้ปกครอง เพื่อสามารถรับนักเรียนกลับบ้านแทนผู้ปกครองได้ 

4.3	 นักเรียนประจำ�ตึกในโรงเรียนที่จะกลับบ้านต้องยื่นใบลากลับบ้านที่
ผ่านการเซ็นอนุมัติจากผู้รับผิดชอบประจำ�ตึกนอน  มอบให้เจ้าหน้าที่
รักษาความปลอดภัยที่ประตูเข้า – ออกโรงเรียนทุกครั้ง

4.4	 นักเรียนต้องกลับเข้าที่พักก่อนเวลา  17.00  น.  ของวันอาทิตย์หรือ
วันหยุดสุดท้าย

4.5	 นักเรยีนทีจ่ะกลบับา้นดว้ยตนเองตอ้งไดรั้บอนุญาตจากหวัหน้าตกึหรือ
ครเูจา้ของหอพกัโดยสง่แบบฟอรม์ ขออนญุาตกลบับา้นดว้ยตนเอง  ที่
มีลายเซ็นผู้ปกครองตามตัวอย่างลายเซ็นที่ให้ไว้กับครูประจำ�ตึกนอน
หรือครูหอพัก และนักเรียนต้องแต่งเครื่องแบบนักเรียนครบชุด  
นักเรียนใหม่อนุญาตให้กลับบ้านเองได้ในภาคเรียนที่ 2

4.6	 กรณทีีน่กัเรยีนกลบับา้นและเกดิเจบ็ปว่ย ไมส่ามารถกลบัเขา้ทีพ่กัตาม
กำ�หนดได ้ผูป้กครองตอ้งโทรศพัทแ์จง้ใหท้างตกึนอนหรือฝ่ายนักเรียน
ประจำ�หรอืครหูอพกัทราบลว่งหนา้ทกุครัง้(ไมร่บัการแจง้จากนกัเรยีน)

4.7	 การกลับเข้าที่พักช้ากว่าวันเวลาที่กำ�หนดไว้  ผู้ปกครองต้องเป็นผู้ไป
ส่งและพานักเรียนไปรายงานตัวท่ีหัวหน้าตึกนอนหรือครูหอพักก่อน
เข้าตึก/หอพักทุกครั้ง  ถ้าผู้ปกครองไม่ไปส่งนักเรียน  จะไม่อนุญาต
ให้นักเรียนเข้าตึก/หอพัก   สำ�หรับนักเรียนท่ีกลับช้าจะมีการบันทึก
รายงานเสนอหัวหน้าฝ่ายนักเรียนประจำ�
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	 กรณทีีนั่กเรยีนกลบับา้นโดยไมไ่ดร้บัอนญุาต ทางโรงเรยีนจะไมร่บัผดิชอบใด ๆ   แต่
จะติดตอ่แจง้ให้ผูป้กครองทราบ  หากนกัเรยีนกระทำ�ผดิซ้ำ�  ฝ่ายนักเรียนประจำ�จะจำ�หน่าย
ชื่อออกจากการเป็นนักเรียนประจำ�  ซึ่งต้องออกจากโรงเรียนด้วย

การย้ายที่พัก

นักเรียนประจ�ำจะต้องพักหอพักที่ทางโรงเรียนจัดให้อย่างน้อย 1 ปีการศึกษา 
ผู้ปกครองจึงจะยื่นค�ำร้องขอย้ายที่พักสิ้นปีการศึกษาได้ โดยมีแนวปฎิบัติ ดังนี้

1.	 ผูป้กครองตอ้งชำ�ระเงนิคา่ใชจ้า่ยทีพ่กัเดมิใหค้รบกอ่นดำ�เนนิการขอยา้ยทีพ่กั
2.	 ชำ�ระค่าธรรมเนียมการย้ายที่พัก  2,000  บาท กรณีแจ้งย้ายที่พักภายใน
      	วันสุดท้ายของภาคเรียนที่ 2
3.	 ชำ�ระค่าธรรมเนียมการย้ายที่พัก 4,000  บาท  กรณีแจ้งย้ายตั้งแต่หลังวัน

ปิดภาคเรียนที่ 2 ถึงวันก่อนเปิดเรียนภาคเรียนที่ 1
4.	 ชำ�ระคา่เตยีง-ตู ้ใหท้ีพ่กัใหม ่2,000 บาท กรณยีา้ยจากตกึไปหอพกั หรอืยา้ย

จากหอพักเข้าตึก
	 ทางโรงเรียนไม่อนุญาตนักเรียนประจำ�ย้ายท่ีพัก  หรือเปล่ียนสภาพเป็นนักเรียนไป – กลับ  
ระหว่างปีการศึกษา คือ แจ้งย้ายที่พักตั้งแต่วันเปิดเรียนภาคเรียนที่ 1 เป็นต้นไป  กรณีที่
ผู้ปกครองจะขอ ย้ายที่พักระหว่างภาคเรียน ต้องปฏิบัติดังนี้ 	 	

1.	 การย้ายที่พักจากที่พักหนึ่งไปอีกที่พักหนึ่ง 
1.1	 ชำ�ระค่าอยู่ประจำ�ครบตามจำ�นวนให้หอพักที่นักเรียนสังกัดอยู่ก่อน 

ขอย้ายท่ีพักพร้อมท้ังชำ�ระค่าอยู่ประจำ�และค่าเครื่องใช้แรกเข้าครบ
ตามจำ�นวนให้ที่พักใหม่ที่ต้องการย้ายเข้าไปอยู่

1.2	 ชำ�ระค่าธรรมเนียมการย้ายที่พัก 4,000  บาท
2.	 การย้ายที่พักจากนักเรียนประจำ�เปลี่ยนเป็นนักเรียนไปกลับ 

2.1  	 ชำ�ระค่าอยู่ประจำ�ครบตามจำ�นวนทั้งปีการศึกษาให้หอพักที่สังกัด 
2.2  	 ชำ�ระค่าธรรมเนียมการย้ายที่พัก 4,000  บาท

	 กรณีต่อไปนี้ถือว่าเป็นการกระทำ�ที่ผิดต่อระเบียบของฝ่ายนักเรียนประจำ�  นักเรียน
ผู้นั้นจะต้องพ้นสภาพจากการเป็นนักเรียนของโรงเรียนทันที

1.  	 เปลี่ยนสภาพจากการเป็นนักเรียนประจำ�เป็นนักเรียนไป–กลับโดยพลการ  
โดยไม่แจ้งย้ายที่พักตามระเบียบของฝ่ายนักเรียนประจำ�

2.	 นักเรียนที่ได้รับอนุมัติให้เป็นนักเรียนไป–กลับแล้ว   ไม่ได้ไปพักอาศัยอยู่กับ
บดิาหรอืมารดา แตไ่ปอาศยัอยูก่บับคุคลอืน่ หรอืหอพกัท่ีทางโรงเรยีนไม่อนมัุต ิ

  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  89



90  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  91

การลาพักการเรียนเพื่อไปต่างประเทศ ในโครงการแลกเปลี่ยนต่างๆ

	 ผูป้กครองตอ้งตดิตอ่ทีง่านทะเบยีนและปฏบิตัติามระเบยีบทีโ่รงเรยีนกำ�หนด   เมือ่
ทราบกำ�หนดเวลาทีน่กัเรยีนจะกลบัมาเรยีน ใหต้ดิตอ่เรือ่งทีพั่กกับฝ่ายนักเรียนประจำ�ลว่ง
หน้าก่อนวันเดินทางกลับเพื่อจัดเตรียมท่ีพักสำ�หรับนักเรียน โดยฝ่ายนักเรียนประจำ�จะ
พิจารณาที่พักเดิมให้นักเรียน
การลาออกจากโรงเรียน

1.	 นักเรียนประจำ�ที่ประสงค์จะลาออกจากโรงเรียนให้ติดต่อท่ีแผนกธุรการเพ่ือ
ยื่นคำ�ร้องขอลาออกจากการเป็นนักเรียน

2.	 กรณีที่แจ้งลาออกช้ากว่าวันเวลาที่กำ�หนด  ต้องชำ�ระค่าอยู่ประจำ�ตามอัตรา
ต่อไปนี้
ภาคเรียนที่ 1
2.1	 แจ้งลาออกตั้งแต่หลังวันปิดภาคเรียนที่ 2 ถึงวันก่อนเปิดภาคเรียนที่ 1 

ต้องชำ�ระค่าอยู่ประจำ�จำ�นวน  7,000   บาท
2.2	 แจ้งลาออกตั้งแต่วันเปิดเรียนภาคเรียนที่ 1 เป็นต้นไป  ต้องชำ�ระค่าอยู่

ประจำ�ครบตามจำ�นวน 
ภาคเรียนที่  2
2.3	 แจ้งลาออกตั้งแต่หลังวันปิดภาคเรียนที่ 1 ถึงวันก่อนเปิดภาคเรียนที่ 2 

ต้องชำ�ระค่าอยู่ประจำ� จำ�นวน 7,000 บาท
2.4	 แจ้งลาออกตั้งแต่วันเปิดเรียนภาคเรียนที่ 2 เป็นต้นไป ต้องชำ�ระค่าอยู่	

ประจำ�ครบตามจำ�นวน
2.5	 การลาออกส้ินปีการศึกษา ต้องแจ้งล่วงหน้าภายในวันสอบวันสุดท้าย

ก่อนปิดภาคเรียนที่  2
2.6	 นักเรยีนชัน้มธัยมศกึษาปทีี ่3  ทกุคนเมือ่สอบปลายภาคเรยีนที ่ 2  เสรจ็

สิน้แลว้  ทางโรงเรยีนจะถอืวา่พน้สภาพของการเปน็นกัเรยีนประจำ�ของ
โรงเรยีน สำ�หรบันกัเรยีนทีส่อบเขา้ หรอืไดรั้บคัดเลอืกใหเ้รียนตอ่ในระดบั
มัธยมศึกษาปีท่ี 4 จะต้องผ่านข้ันตอนการมอบตัวเข้าเป็นนักเรียนอีก
คร้ัง (ไม่ต้องชำ�ระค่าสมาชิกสมาคมผู้ปกครองฯ  และค่าเคร่ืองใช้แรกเข้า)  
และฝ่ายนักเรียนประจำ�จะจัดที่พักให้ใหม่ในวันลงทะเบียน

กรณีพิเศษที่โรงเรียนจะเชิญผู้ปกครองมาพบ

1.	 นักเรียนประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียนในข้อหนักหรือผิดศีลธรรม

90  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง



90  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  91

2.	 นกัเรยีนไมน่อบนอ้มเชือ่ฟงั  แสดงกริยิากา้วรา้วไมเ่ชือ่ฟงัคำ�สัง่คร ู หรอืฝา่ฝนื
ระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนจนเป็นตัวอย่างที่ไม่ดีต่อนักเรียนคนอื่น ๆ

3.	 การไม่เอาใจใส่ต่อการเรียน เมื่อได้รับการเตือนและลงโทษหลายครั้งแล้วยัง
ไม่ดีขึ้น

4.	 การไม่ชำ�ระค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  ตามเวลาที่กำ�หนดไว้  โดยไม่มีการติดต่อ
แจ้งให้ทางโรงเรียนทราบล่วงหน้า

กิจกรรมและนันทนาการของนักเรียนประจำ�

1.	 การเลน่ออรแ์กไนซเ์กมส ์ ทางโรงเรยีนสง่เสรมิใหน้กัเรยีนประจำ�รูจ้กัใชเ้วลา
ว่างให้เป็นประโยชน์ และเพื่อให้นักเรียนมีสุขภาพที่สมบูรณ์แข็งแรง จึงจัดให้
มีการเล่นกีฬาเป็นทีมในเวลา 16.50 - 17.50 น. ทุกวันจันทร์ - วันพฤหัสบดี

 2.	 การแข่งขันกีฬาระหว่างตึกนอน ในวันหยุดเรียนหรือเย็นวันศุกร์บางวัน 
นกัเรยีนประจำ�แตล่ะตกึนอนจดัทมีกฬีาประเภทตา่ง ๆ  เขา้แขง่ขนักับทมีของ
ตึกอื่น ๆ  เพื่อเพิ่มทักษะในการเล่นกีฬาและเป็นการออกกำ�ลังกายด้วย

3.	 การวา่ยน้ำ�  ทางโรงเรยีนมสีระวา่ยน้ำ�ขนาดมาตรฐานโอลมิปกิ สำ�หรบับรกิาร
นักเรียนประจำ�ทุกคน นักเรียนสามารถไปว่ายน้ำ�ได้ตามวันและเวลาท่ีกำ�หนดให้

4. 	 การชมรายการโทรทัศน์  มีการติดตั้งจานรับสัญญาณจากดาวเทียม ทุกตึก
นอนเพื่อให้นักเรียนได้ติดตามชมข่าวสาร การแข่งขันกีฬา สารคดีและ
ภาพยนตร์จากทุกมุมโลกในช่วงเวลาที่นักเรียนพักผ่อน

5. 	 การชมภาพยนตร์ ทางโรงเรียนจัดให้มีการฉายภาพยนตร์ให้นักเรียนประจำ�
ชมสัปดาห์ละหนึ่งครั้งในวันเสาร์  และในวันสำ�คัญที่โรงเรียนเห็นเหมาะสม

6.	 การออกไปซือ้ของ  ทกุวนัอาทติยร์ะหวา่งเวลา 10.00  - 11.45 น. นกัเรยีน
ประจำ�ตั้งแต่ช้ัน ม.1 ข้ึนไปจะได้รับอนุญาตให้ออกไปซ้ือของใช้และอุปกรณ์
การเรียนที่ตลาดศรีราชาหรือห้างสรรพสินค้าโดยนักเรียนจะต้องแต่งเครื่อง
แบบนักเรียนครบชุด และมีครูดูแลทั่วไปขณะที่นักเรียนอยู่นอกโรงเรียน 
สำ�หรับนักเรียนใหม่อนุญาตให้ไปซื้อของในภาคเรียนที่สอง

7.	 การเล่นดนตรีในเวลาว่าง นักเรียนประจำ�สามารถตั้งวงดนตรีขนาดเล็ก 
ประกอบด้วยผู้เล่นประมาณ 4 – 6 คน  เพื่อฝึกเล่นดนตรีที่นักเรียนชอบ 
ซึง่นอกจากนกัเรยีนจะไดผ้อ่นคลายสมองแลว้  ยงัสามารถเลน่ดนตร ีประเภท
ต่างๆ ได้อีกด้วย

8.	 มุมนันทนาการและเทคโนโลยี สำ�หรับให้นักเรียนค้นหาข้อมูลผ่านทาง 
อินเตอร์เนต ในช่วงเวลาพักผ่อนหลังอาหารเย็นทุกวัน และวันหยุดเสาร์-อาทิตย์
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สวัสดิภาพของนักเรียนประจำ�

1.	 การรักษาพยาบาล   กรณีที่นักเรียนเจ็บป่วยหรือได้รับบาดเจ็บเล็กน้อย  
ทางโรงเรียนมีพยาบาลคอยให้บริการนักเรียน ระหว่างเวลา 07.45 – 19.30 น.  
ถา้นักเรยีนประจำ�เจบ็ปว่ยมาก ครทูีด่แูลทีพ่กัจะเปน็ผู้พานักเรียนไปพบแพทย ์ 
กรณีที่จำ�เป็นต้องนอนพักรักษาตัวที่โรงพยาบาล ทางโรงเรียนจะแจ้งให้
ผู้ปกครองทราบ   เพ่ือจัดคนมาเฝ้าท่ีโรงพยาบาลหรือรับนักเรียนไปรักษาตัวท่ี 
โรงพยาบาลใกล้บ้านตามที่เห็นสมควร ค่ารักษาพยาบาลทั้งหมด ผู้ปกครอง 
จะตอ้งเปน็ผูจ้า่ย ถา้นกัเรยีนไดร้บัอบุตัเิหตสุามารถเบกิคา่รกัษาในสว่นทีเ่ปน็
ค่าประกันอุบัติเหตุจากบริษัทประกันภัยได้บางส่วน

2. 	 ดา้นความปลอดภยั  มเีจา้หนา้ทีร่กัษาความปลอดภยัผลดัเปลีย่นเวรกนัดแูล
ภายในบรเิวณโรงเรยีนตลอด 24 ชัว่โมง มกีารตรวจเชค็บตัรผู้ทีจ่ะเขา้ – ออก 
โรงเรียนอย่างเคร่งครัด

กรรมการนักเรียนประจำ�ตึกและหอพัก

	   ฝ่ายนักเรียนประจำ�ได้กำ�หนดให้มีคณะกรรมการตึก และกรรมการหอพัก  ซึ่งได้
มาจากการเลือกตั้งของนักเรียนประจำ�ภายในตึกและหอพัก   เพื่อเป็นการฝึกให้นักเรียน
ประจำ�ได้มีโอกาสเรียนรู้และมีประสบการณ์ในการอยู่ร่วมกันแบบประชาธิปไตย ทั้งภาค
ทฤษฎีและภาคปฏิบัติ   ได้รับการฝึกให้เป็นผู้นำ�และผู้ตามที่ดี   รู้จักบำ�เพ็ญประโยชน์เพื่อ
ส่วนรวม พรอ้มท้ังเปน็การแบง่เบาภาระหนา้ทีค่รทูีด่แูลประจำ�ตกึและหอพัก  คณะกรรมการ
ตึก ประกอบด้วย ประธาน 1 คน  รองประธาน 1 คน  และกรรมการ 8 คน รวมจำ�นวน
ตึกละ 10 คน คณะกรรมการหอพัก ประกอบด้วยประธาน 1 คน  และรองประธาน 1 คน 
จำ�นวนหอพักละ 2 คน ซึ่งได้รับการแต่งตั้งโดยหัวหน้าฝ่ายนักเรียนประจำ�

ระเบียบปฏิบัติทั่วไป

1. 	 เมื่อทำ�สิ่งของของโรงเรียนเสียหายหรือชำ�รุด  ต้องชดใช้ตามราคาของสิ่งของ
นั้น ๆ  หากทำ�ด้วยเจตนานักเรียนต้องได้รับโทษตามที่โรงเรียนกำ�หนด

2.	 หา้มนักเรยีนนำ�ของมคีา่ทกุชนดิมาโรงเรยีน เชน่ สรอ้ย/แหวนทองคำ� นาฬกิา 
อุปกรณ์ไอทีทุกชนิด เช่น โทรศัพท์มือถือ ไอแพด โน้ตบุ๊ค เป็นต้น และผู้ปกครอง 
ไม่ควรให้เงินติดตัวนักเรียนเป็นจำ�นวนมาก โรงเรียนจะไม่รับผิดชอบใดๆ  
เมื่อเงินหรือสิ่งของเกิดสูญหาย

3.	 หา้มนำ�หนงัสอืสือ่ตอ้งหา้มลามกอนาจาร การ์ตนู อาวธุทกุชนิดหรือสิง่อืน่ใด
ที่ทางโรงเรียนสั่งห้ามนำ�เข้ามาภายในบริเวณโรงเรียน
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4.   	นักเรียนทุกคนต้องตัดผมตามระเบียบของโรงเรียน
5.   	ห้ามนักเรียนเล่นการพนัน  ห้ามดื่มของมึนเมาทุกชนิด  ห้ามสูบบุหรี่  และ

ยาเสพติดทุกประเภท
6.  	 นักเรียนจะต้องปฏิบัติตามตารางเวลาของนักเรียนประจำ�ที่ทางโรงเรียน

กำ�หนดไว้อย่างเคร่งครัด
7.   	จดหมายหรอืพสัดทุีส่ง่ถงึนกัเรยีนประจำ�ทกุคน  ทางโรงเรยีนมสีทิธิท์ีจ่ะตรวจ

สอบในกรณีที่จำ�เป็น
8.    	นักเรียนประจำ�ทกุคนตอ้งทำ�ประกนัอบุตัเิหตรุายปตีามระเบยีบทีท่างโรงเรียน

กำ�หนด

เครื่องใช้ส่วนตัวที่จำ�เป็นสำ�หรับนักเรียนประจำ�

(รายการที่ 1- 11 โรงเรียนจัดให้ โดยเก็บเงินรวมค่าใช้จ่ายแล้ว)
1.  	 ชุดนักเรียนชายและชุดนักเรียนหญิง ระดับประถม-ม.ต้น	 3	 ชุด
2.  	 ชุดนักเรียนชายและชุดนักเรียนหญิง ระดับ ม.ปลาย	 4	 ชุด
3.  	 ชุดลูกเสือชายและชุดเนตรนารีหญิง ระดับประถม-ม.ต้น	 1	 ชุด
4.   	ชุดพละของโรงเรียน  	 1	 ชุด
5.	 ถุงเท้านักเรียนสีขาว  (ไม่มีลาย)	 5	 คู่
6.	 ถุงเท้าลูกเสือ	 1	 คู่
7.	 รองเท้านักเรียนสีดำ�  (รองเท้าหนัง)	 1	 คู่
8.  	 รองเท้าลูกเสือชาย ชั้น ป.4-ม.3 	 1	 คู่
9.	 รองเท้าพละสีขาว	 1	 คู่

10.   กระเป๋านักเรียน	 1  	 ใบ
11.   เข็มขัดและหัวเข็มขัด	 1   	 ชุด	      

(รายการที่ 12-21 ผู้ปกครองจัดหาและซื้อเพิ่มเติม)
12.	 ชุดนอน  (ซื้อที่โรงเรียนตามแบบและสีที่กำ�หนด)	 3 - 4	 ชุด
13.   	ชุดเล่นออร์แกไนส์เกมส์  (ซื้อที่โรงเรียนภายหลัง)	 1	 ชุด
14.	 ผ้าห่มนอน	 1	 ผืน
15.	 ผ้าเช็ดตัวขนาดกลาง	 2	 ผืน
16.	 กางเกงใน	 5	 ตัว
17. 	 รองเท้าแตะ (แบบราคาไม่แพงมาก)	 1	 คู่
18.	 ขันน้ำ�พลาสติกขนาดกลาง  ไม่มีที่จับ	 1	 ใบ
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19.	 ตะกร้าพลาสติกใส่ผ้า	 1	 ใบ
20.	 ถังน้ำ�พลาสติกขนาดเล็ก	 1	 ใบ
21.	 เครื่องใช้เบ็ดเตล็ดต่างๆ  ได้แก่  ยาสีฟัน แปรงสีฟัน สบู่ แป้ง ยาขัดรองเท้า  

แปรงขัดรองเท้า กุญแจ  ฯลฯ

หมายเหตุ :

	 โรงเรียนมีจำ�หน่ายเครื่องใช้ทุกรายการข้างต้น  ยกเว้นผ้าห่ม
	 ให้ผู้ปกครองตรวจรายการเครื่องใช้ – อุปกรณ์  และจัดเตรียมให้พร้อมตาม

รายการก่อนส่งนักเรียนเข้าท่ีพัก ส่ิงของเครื่องใช้ส่วนตัว   ไม่ควรใช้ของที่มี
ราคาแพง เพื่อป้องกันการสูญหาย

	 ชุดเล่นออร์แกไนซ์เกมส์ ซื้อท่ีห้องขายหนังสือของโรงเรียนได้ตั้งแต่ต้นเดือน 
มิถุนายน เป็นต้นไป

	 เสือ้ผา้ควรปกัหรอืเขยีนชือ่ทีช่ายเสือ้ดา้นในหรอืขอบกางเกงดา้นบน สว่นรหสั
	 ที่พักให้เขียนด้วยปากกาที่เสื้อผ้า และเครื่องใช้ทุกชิ้น   การปักหรือเขียนให้

ทำ�เป็นระเบียบเรียบร้อย  ไม่เลอะเทอะ
	 ชุดนอนนักเรียนประจำ�หญิงให้สอบถามที่ครูหอพัก
	 รองเท้าแตะให้ใช้รองเท้าราคาถูก เพื่อป้องกันการสูญหายและง่ายต่อการ

ทำ�ความสะอาด
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เวลา/วัน วันเรียน วันเสาร์ วันอาทิตย์

06.00 น. ตื่นนอน

06.30 น. ทบทวนบทเรียน-เตรียมอุปกรณ์ ตื่นนอน ตื่นนอน

07.00 น. อาหารเช้า อาหารเช้า อาหารเช้า

08.00 น. เข้าเรียน พักผ่อน พักผ่อน

08.30 น. ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน

10.00 น. กิจกรรมพิเศษ-ว่ายน้ำ� พักผ่อน-ไปตลาด-ว่ายน้ำ�

10.30 น. ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน

11.45 น. กลับจากตลาด - รายงานตัว

11.20 - 12.10 น. อาหารกลางวันระดับประถม พักผ่อน

12.00 น. อาหารกลางวัน - พักผ่อน อาหารกลางวัน - พักผ่อน

12.10 - 13.00 น. อาหารกลางวันระดับมัธยม

13.30 น. ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน

15.00 น. พักผ่อน - เล่นกีฬา พักผ่อน - เล่นกีฬา

15.40 น. เลิกเรียน (วันศุกร์)

16.30 น. เลิกเรียน - พักผ่อน - อาหารว่าง

16.50 - 17.50 น. เล่นกีฬา

17.00 น. อาบน้ำ� อาบน้ำ�

17.45 น. อาหารเย็น - ชมภาพยนตร์ จัดตู้เสื้อผ้า - ตู้หนังสือ - อบรม

18.00 - 18.30 น. อาบน้ำ�

18.15 น. อาหารเย็น - พักผ่อน

18.30 น. อบรม - ทำ�การบ้าน

19.15 น. อาหารเย็น - พักผ่อน พักผ่อน - ประชุม

20.00 น. ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน ทำ�การบ้าน - ทบทวนบทเรียน

21.30 น. เข้านอน เข้านอน (21.00 น.) เข้านอน (21.00 น.)

	 วันพฤหัสบดี  นักเรียนคาทอลิกร่วมพิธีนพวาร เวลา 19.00 น.
	 วันศุกร์  หลังอาหารเย็นพักผ่อน – ดูทีวี  ถ้าวันเสาร์มีเรียนชดเชยให้ทำ�การบ้าน – อ่านหนังสือ
	 วันเสาร์ – อาทิตย์ นักเรียนท่ีไม่ไปร่วมกิจกรรมใดๆ เข้าทำ�การบ้านระหว่างเวลา 10.30 - 11.30 น. ตามตารางเวลา
	 วันอาทิตย์  นักเรียนคาทอลิกร่วมพิธีมิสซา เวลา 06.30 น.
	 นักเรียนท่ีจะดูหนังสือหลังเวลาเข้านอน ต้องขออนุญาตครูเวรประจำ�สัปดาห์ทุกคร้ังและต้องเข้านอนไม่เกิน  22.30 น.
	 วันหยุดนักขัตฤกษ์  ใช้ตารางเวลาเดียวกับวันเสาร์

ตารางเวลาของนักเรียนประจำ�

  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  95



96  คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง   คู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง  97

สมาคมศิษย์เก่า
          อัสสัมชัญศรีราชา

ASSUMPTION COLLEGE SRIRACHA
ALUMNI ASSOCIATION (ACSA)

 	 ตัง้อยู ่ณ โรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชา เลขที ่29 หมูท่ี ่10 ตำ�บลสรุศกัดิ ์อำ�เภอศรรีาชา 
จังหวัดชลบุรี

วัตถุประสงค์ของสมาคมตามข้อบังคับฯ
1. 	 ส่งเสริมความสามัคคีและความเข้าใจอันดีระหว่างสมาชิกศิษย์เก่าโรงเรียน

อัสสัมชัญศรีราชา
2. 	 ร่วมดำ�เนินงานด้านสาธารณกุศล
3. 	 ฟื้นฟู ส่งเสริม เผยแพร่วัฒนธรรม และประเพณีอันดีงามของชาวไทย
4. 	 สนับสนุน ส่งเสริมการศึกษา และช่วยเหลือนักเรียนและครูโรงเรียนอัสสัมชัญ

ศรีราชาปัจจุบัน
5. 	 สงเคราะห์ระหว่างสมาชิกซึ่งกันและกัน
6. 	 ส่งเสริมการกีฬาทุกประเภทตามประเพณีนิยมท่ีดีงาม ท้ังน้ีไม่เก่ียวข้องกับการเมือง
7. 	 ประกอบกิจกรรมการกุศล หรือสาธารณประโยชน์ และช่วยเหลือสมาชิกใน 

การฌาปนกิจและกิจกรรมอื่นๆ ที่ไม่ขัดต่อศีลธรรมประเพณีและกฎหมาย
8. 	 จัดให้มีและให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำ�เนินงานของสมาคม
9. 	 เรียกเก็บค่าธรรมเนียม ค่าบำ�รุง ค่าตอบแทน หรือค่าบริการในการดำ�เนินกิจการ
10. ดำ�เนินการอื่นใดท่ีจำ�เป็นหรือต่อเนื่องให้บรรลุวัตถุประสงค์หรือตามที่คณะ

กรรมการมอบหมาย
11. 	ไม่ดำ�เนินการใดๆ ที่เกี่ยวกับการเมือง

นโยบายสมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญศรีราชา
1.	 บทบาทของสมาคมศิษย์เก่าฯ ต่อโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา

1.1 	 สมาคมจัดทำ�ทะเบียนศิษย์เก่า ตั้งแต่รุ่นแรกจนถึงปัจจุบัน และให้ 
ศิษย์เก่าเข้าร่วมเป็นสมาชิกสมาคมตลอดชีพ

1.2   สมาคมประสานงานกับโรงเรียนส่งเสริมกิจกรรมด้านการศึกษา กีฬา 
กิจกรรมนอกหลักสูตร ทัศนศึกษา วงโยธวาทิต และทุกกิจกรรมท่ี
โรงเรียนจัดทำ�ขึ้น
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1.3   	สมาคมทำ�กจิกรรมตา่งๆ ทีน่ำ�ชือ่เสยีงมาสูโ่รงเรยีน และปกปอ้งชือ่เสยีง
ของโรงเรียน  

1.4  	สมาคมประสานงานกบัโรงเรยีนในการจดังานตา่งๆ เชน่ งานคนืสูเ่หยา้ 
งานพบปะสังสรรค์ระหว่างศิษย์เก่า งานเล้ียงครู งานพิธีต่างๆ ของโรงเรียน

1.5   สมาคมมอบทุนการศึกษาแก่นักเรียนเรียนดี ทุกปี
2.	 บทบาทของสมาคมศิษย์เก่าฯ ต่อสมาคมผู้ปกครองและครูฯ

2.1   สมาคมประสานงานร่วมทำ�กิจกรรมต่างๆ ให้กับโรงเรียน
2.2 	 สมาคมร่วมมือกับสมาคมผู้ปกครองและครูฯ   และให้ความร่วมมือกับ

โรงเรียนอย่างใกล้ชิดในกิจกรรมต่างๆ เช่น
-   กีฬา
-   กิจกรรมอื่นๆ   ที่นำ�ชื่อเสียงมาสู่โรงเรียน
-   ด้านการแนะแนวและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียน
-   ช่วยเหลือครูอาจารย์ที่ได้รับความเดือดร้อน

3.	 บทบาทของสมาคมศิษย์เก่าฯ ต่อศิษย์เก่า
3.1 	 สมาคมเปน็แกนกลางใหก้บัศษิยเ์กา่ในการตดิตอ่ และการปรกึษาธรุกจิ

ด้านต่างๆ
3.2   สมาคมเป็นศูนย์กลางติดต่อศิษย์เก่าในประเทศและต่างประเทศ
3.3   สมาคมช่วยเหลือหรือให้คำ�แนะนำ�แก่ศิษย์เก่าที่ได้รับความเดือดร้อน 
3.4	 สมาคมส่งเสริมความสามัคคีและความเข้าใจอันดีระหว่างสมาชิกศิษย์เก่า
3.5 	 สมาคมรว่มแสดงความยนิดกีบัศษิยเ์กา่ทีไ่ดร้บัเลือ่นตำ�แหนง่ หรอืไดร้บั

รางวัลต่างๆ 
3.6   	สมาคมจดังานคนืสูเ่หยา้เพือ่ใหศ้ษิยเ์กา่และศษิยป์จัจบุนัพบปะสงัสรรค ์
	 จัดงานรื่นเริง และศิษย์เก่ากลับมาเยี่ยมครูปัจจุบัน และครูเกษียณ และ

โรงเรียนทุกปี
3.7   สมาคมให้ความร่วมมือทำ�กิจกรรมสังคมสงคราะห์ร่วมกับศิษย์เก่า
3.8   สมาคมประกอบกิจกรรมการกุศล หรือสาธารณประโยชน์ ร่วมกับศิษย์เก่า
3.9   สมาคมร่วมกับศิษย์เก่าช่วยเหลือครูอาวุโสที่ได้รับความเดือดร้อน

4.	 บทบาทของสมาคมศษิยเ์กา่ฯ ตอ่ สมาพนัธส์มาคมศษิยเ์กา่คณะเซนตค์าเบรยีล
	 แห่งประเทศไทย (CGA) ประกอบด้วย   สมาคมศิษย์เก่าของทุกโรงเรียนใน

เครือมูลนิธิคณะเซนต์คาเบรียลแห่งประเทศไทย รวม 14 สมาคม ได้แก่ 
	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญ
 	 สมาคมศิษย์เก่าเซนต์คาเบรียล
 	 สมาคมศิษย์เก่ามงฟอร์ตวิทยาลัย เชียงใหม่
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 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญพาณิชย์
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญศรีราชา
 	 สมาคมศิษย์เก่าเซนต์หลุยส์ ฉะเชิงเทรา
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญลำ�ปาง
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญธนบุรี
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญระยอง
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญนครราชสีมา
 	 สมาคมศิษย์เก่ามหาวิทยาลัยอัสสัมชัญ
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญสมุทรปราการ
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญอุบลราชธานี
 	 สมาคมศิษย์เก่าอัสสัมชัญเทคนิคนครพนม

4.1   สมาคมร่วมกันปกป้องเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย์ 
4.2   สมาคมร่วมกับสมาพันธ์ฯ จัดกิจกรรมการศึกษา การกุศล ทุกประเภท

ของศิษย์เก่าโรงเรียนในเครือมูลนิธิฯ
4.3   	สมาคมรว่มกบัสมาพนัธฯ์ จดักจิกรรมสงัคมสงเคราะห ์เพือ่ประเทศชาติ
4.4  สมาคมร่วมกับสมาพันธ์ฯ จัดกิจกรรมแพทย์อาสาเคลื่อนที่  นำ�หน่วย

แพทย์อาสาท่ีเป็นศิษย์เก่าออกทำ�การรักษาให้กับประชาชนที่ห่างไกล
ความเจรญิ และแจกอปุกรณก์ารศกึษาแกน่กัเรยีนและโรงเรยีนในพืน้ที่
ดังกล่าว ทุกปี

4.5   	สมาคมรว่มกบัสมาพนัธฯ์  จดักฬีาสมาพนัธฯ์  ระหวา่งสมาคมศษิยเ์กา่
ของทุกโรงเรียน และระหว่างประเทศ เพื่อเชื่อมความสามัคคี

4.6  	สมาคมร่วมกับสมาพันธ์ฯ จัดประชุมสัญจรคณะกรรมการบริหาร 
สมาพันธ์ฯ ไปยังโรงเรียนในเครือมูลนิธิฯ เพื่อเชื่อมความสัมพันธ์
ระหว่างสมาพันธ์ฯ กับสมาคมศิษย์เก่า  โรงเรียน และนักเรียนโรงเรียน
ในเครือมูลนิธิฯ

4.7  	สมาคมรว่มกบัสมาพนัธฯ์ จดัทำ�บตัรเครดติกสกิรไทย – CGA ชว่ยแบง่
เบาภาระของผู้ปกครองนักเรียนใช้ผ่อนชำ�ระค่าเล่าเรียนโรงเรียนใน 
เครือมูลนิธิฯ ได้ทุกโรงเรียน โดยไม่เสียดอกเบี้ย

5.	 บทบาทของสมาคมศิษย์เก่าฯ ต่อส่วนรวม และหน่วยงานราชการ
5.1	 สมาคมร่วมมือกับหน่วยงานราชการ ช่วยเหลือประชาชนที่ได้รับความ

เดอืดรอ้นจากภยัพบิตัติา่งๆ เชน่ น้ำ�ทว่มใหญท่ัว่ประเทศ รวมทัง้จงัหวดั
ชลบุรี และ สึนามิ เป็นต้น   

5.2 	 สมาคมจัดกิจกรรมสังคมสงเคราะห์
5.3   สมาคมจัดกิจกรรมร่วมการกุศล
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สมาคมผู้ปกครองและครู
อัสสัมชัญศรีราชา
PARENT AND TEACHER ASSOCIATION 
OF ASSUMPTION COLLEGE SRIRACHA

ข้อบังคับสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา

หมวด  1  ชื่อและที่ตั้งของสมาคม

ข้อ 1  	 สมาคมนี้ ชื่อว่า “สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา” และ
ให้ชื่อภาษาอังกฤษว่า Parent and Teacher Association of Assumption 
College Sriracha ตราสัญลักษณ์ของสมาคมฯ มีลักษณะดังในรูป

ข้อ 2 	 ส�ำนักงานของสมาคมฯ ตั้งอยู่ ณ อาคารสมาคมฯ โรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา 
เลขที่ 29 หมู่ 10 ต.สุรศักดิ์ อ.ศรีราชา จ.ชลบุรี 20110

ข้อ 3 	 สมาคมฯ นี้มีตราสัญลักษณ์เป็นเครื่องหมายดังนี้คือ เป็นรูปอาร์ม พื้นสีแดง
สลบัขาวมอีกัษรย่อภาษาองักฤษสนี�ำ้เงนิว่า ACS PTA ใต้ตราสญัลกัษณ์เป็น
รูปลายผลสับปะรดสีทอง จ�ำนวน 5 ผล เรียงในแนวโค้งขนานกับรูปอาร์ม
และมชีือ่สมาคมผูป้กครองและครโูรงเรยีนอสัสมัชญัศรรีาชา อยูใ่ต้ผลสบัปะรด
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หมวด  2  วัตถุประสงค์

ข้อ 4 	 วัตถุประสงค์ของสมาคมฯ มีดังนี้
1)    สร้างเสริมความเข้าใจและความสัมพันธ์อันดีระหว่างผู้ปกครองและ

ครูในการให้การศกึษาอบรมทกุๆ ด้านแก่นักเรียนเพ่ือเป็นพลเมอืงดี
ของชาติ

2)	 สร้างความเข้าใจระหว่างผูป้กครองและครดู้วยการประกอบกจิกรรม
ต่างๆ ร่วมกนั ตลอดจนแลกเปลีย่นความคดิเหน็เพือ่ให้สมาชกิเกดิความ
รกั ความสามัคคี และผูกพันซึ่งกันและกัน

3)       แลกเปลี่ยนความคิดเห็นและด�ำเนินการร่วมกันระหว่างสมาชิกเพื่อ
การพัฒนาการศึกษาและแก้ไขปัญหาของนักเรียนในโรงเรียนอัส
สัมชัญศรีราชาเพื่อให้นักเรียนเจริญก้าวหน้าทุกด้านตามเป้าหมาย
ของการศึกษาแห่งชาติ

4) 	 ร่วมมือกับรัฐบาล องค์กร สมาคมฯ บุคคล หรือคณะบุคคล เพื่อส่ง
เสริมให้นักเรียนเป็นผู้ที่มีความรู้  ความประพฤติดี สุขภาพแข็งแรง 
พร้อมที่จะเป็นพลเมืองดีของชาติสืบไป

5)    ไม่ด�ำเนินการใดๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเมือง ไม่จัดตั้งโต๊ะบิลเลียดและ
ไม่สนับสนุนให้มีการเล่นการพนัน

6)	 รณรงค์ต่อต้านป้องปรามยาเสพติดทุกชนิด เพื่อความปลอดภัยของ
นักเรียน

7)	 จดักจิกรรมเพือ่ปรบัปรงุและส่งเสรมิการศกึษา จริยธรรม วฒันธรรม 
สวัสดิการ แก่นักเรียนและสมาชิก ยกเว้นฌาปนกิจสงเคราะห์

8)	 แนะน�ำสมาชิกในการให้การศึกษาอบรมแก่นักเรียนนอกเวลาเรียน
9) 	 ด�ำเนินการอื่นใดท่ีพึงกระท�ำเกี่ยวกับการกุศลและสาธารณสังคม 

สงเคราะห์ ที่คณะกรรมการเห็นควร
10)  	 อุดหนุนให้ทุนแก่นักเรียน ครูอาจารย์ในโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา
11)  	 แนะแนวทางการศกึษาและอาชพีแก่นกัเรยีน รวมทัง้ตดิต่อกบัสถาบนั

การศกึษาอืน่ๆ หรอืส�ำนกัอาชพีอืน่ใด เพือ่ประโยชน์แก่ผูป้กครองและ
ครู เมื่อถึงโอกาสที่พึงด�ำเนินการ

12)  	 แนะแนวทางการศึกษาและอาชีพเสริมแก่สมาชิกรวมท้ังติดต่อกับ
สถาบันอื่นๆ หรือส�ำนักอาชีพอื่นใด เพื่อประโยชน์แก่ผู้ปกครองและ
ครู เมื่อถึงโอกาสที่พึงด�ำเนินการ
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13)	 ส่งเสริมการกีฬาตามประเพณีนิยมที่ดีเพื่อเป็นการสร้างเสริมด้าน
มนุษยสัมพันธ์ระหว่างสมาชิก

14) 	 การด�ำเนินการตามวัตถุประสงค์ของสมาคมฯ จะต้องสอดคล้องกับ
นโยบายของโรงเรียน ไม่ขัดต่อกฎหมาย นโยบาย และการบริหารราชการ
ของกระทรวงศึกษาธิการ และไม่เป็นไปเพื่อพรรคการเมืองใดหรือลัทธิ
ศาสนาใด

หมวด  3  สมาชิก

ข้อ 5  	 สมาชิกแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ
1)    สมาชิกกิตติมศักดิ์
2)    สมาชิกสามัญ

ข้อ 6  	 สมาชิกกิตติมศักดิ์ ได้แก่ ผู้ที่มีอุปการคุณต่อสมาคมฯ หรือโรงเรียนหรือผู้ที่
มเีกยีรตคิณุพเิศษ คณะกรรมการบรหิารสมาคมฯ มมีตเิป็นเอกฉนัท์ให้เชญิ
มาเป็นสมาชิก โดยไม่ต้องเสียค่าลงทะเบียนและค่าบ�ำรุงสมาคมฯ

ข้อ 7  	 สมาชิกสามัญ ได้แก่ บุคคลที่มีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ คือ
1) 	 บรรลุนิติภาวะ ไม่จ�ำกัดเพศ ชาติ ศาสนา
2)	 มีความประพฤติดี
3)	 เป็นผู้ปกครองนักเรียนหรือครูโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา ทั้งในอดีต

และปัจจุบัน
ข้อ 8  	 บุคลากรโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชาปัจจุบันเป็นสมาชิกสามัญโดยต�ำแหน่ง

ไม่ต้องเสียค่าลงทะเบียนและค่าบ�ำรุง
ข้อ 9  	 การเข้าเป็นสมาชิกสามัญ ต้องแสดงความจ�ำนงโดยยื่นใบสมัครตามแบบ

ของสมาคมฯ ต่อนายทะเบียน และเมื่อคณะกรรมการบริหารพิจารณารับ
เข้าเป็นสมาชกิแล้วให้นายทะเบยีนแจ้งให้สมาชกิทราบ สมาชกิต้องช�ำระค่า
ลงทะเบียนแรกเข้า 100 บาท และค่าบ�ำรุงตลอดชีพ 5,000 บาท

ข้อ 10  	 สมาชิกภาพย่อมสิ้นสุดลงเมื่อ
1) 	 ตาย
2) 	 ลาออก
3)  	 ถูกศาลสั่งให้เป็นผู้ไร้ความสามารถ หรือเสมือนไร้ความสามารถ
4)	 ฝ่าฝืนข้อบังคับของสมาคมฯ หรือประพฤติตนอันอาจน�ำความเสื่อม

เสียมาสูส่มาคมฯ และคณะกรรมการบรหิารมมีตไิม่น้อยกว่า 2 ใน 3 
ให้ออก
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ข้อ 11  	 สมาชิกผู้ประสงค์จะลาออกให้ยื่นหนังสือลาออกต่อสมาคมฯ เมื่อได้รับ
อนุมัติ จากคณะกรรมการบริหารแล้วจึงพ้นจากการเป็นสมาชิกภาพ

ข้อ 12  	 เมื่อสมาชิกภาพสิ้นสุดลง ผู้นั้นจะยกเอาเหตุแห่งการนั้นมาอ้างเรียกร้องค่า
เสียหาย หรืออื่นใดจากสมาคมฯ ไม่ได้

หมวด  4  สิทธิและหน้าที่ของสมาชิก

ข้อ 13  	 มีสิทธิประดับเครื่องหมายของสมาคมฯ
ข้อ 14  	 มีสิทธิเข้าใช้สถานที่ของสมาคมฯ ตามระเบียบที่คณะกรรมการก�ำหนดโดย

เท่าเทียมกัน
ข้อ 15  	 มีสิทธิเสนอความคิดเห็นทั้งปวงในขอบเขตที่เกี่ยวข้องกับการบริหาร และ

การประกอบกิจกรรมของสมาคมฯ
ข้อ 16  	 มีสิทธิได้รับค�ำแนะน�ำค�ำปรึกษาการช่วยเหลือที่สมาคมฯ ได้จัดให้มีขึ้น
ข้อ 17  	 มีสิทธิเข้าร่วมประชุมใหญ่สามัญของสมาคมฯ
ข้อ 18  	 สมาชิกสามัญมีสิทธิได้รับการแต่งตั้งเป็นกรรมการบริหาร สมาคมฯ  และ

มี	 สิทธิออกเสียงลงมติต่างๆ ในที่ประชุมได้คนละ 1 คะแนนเสียง
ข้อ 19  	 สมาชกิสามญัมสีทิธร้ิองขอต่อคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบเอกสารและบญัชี

สมาคมฯ ในการประชุมใหญ่วิสามัญได้
ข้อ 20  	 สมาชิกสามัญมีสิทธิเข้าชื่อร่วมกันอย่างน้อย 1 ใน 5 ของสมาชิกทั้งหมด

หรือสมาชกิจ�ำนวนไม่น้อยกว่า 300 คน ท�ำหนงัสอืร้องขอต่อคณะกรรมการ
ให้จัดประชุมใหญ่วิสามัญได้

ข้อ 21	 มีหน้าที่จะต้องเคารพและปฏิบัติตามข้อบังคับและมติของสมาคมฯ โดย
เคร่งครัด

ข้อ 22  	 มหีน้าทีใ่ห้ความร่วมมอืและสนบัสนนุการด�ำเนนิกจิการต่างๆ ของสมาคมฯ
ข้อ 23  	 มีหน้าที่ร่วมกิจกรรมต่างๆ ที่สมาคมฯ ได้จัดขึ้น
ข้อ 24  	 มีหน้าที่ช่วยเผยแพร่ชื่อเสียงของสมาคมๆ ให้เป็นที่รู้จักอย่างแพร่หลาย
ข้อ 25  	 มีหน้าที่ประพฤติตนให้สมเกียรติที่เป็นสมาชิกของสมาคมฯ
ข้อ 26  	 ต้องไม่กระท�ำการใดๆ อันน�ำมาซึ่งความเสียหายแก่มวลสมาชิกและแก่ 

สมาคมๆ ไม่ว่าจะโดยทางตรงหรือทางอ้อม

หมวด  5  การบริหาร

ข้อ 27	 ให้มคีณะกรรมการคณะหนึง่ จ�ำนวน 20 คน เรยีกว่า “คณะกรรมการบรหิาร” 
ท�ำหน้าที่บริหารงานของสมาคมฯ กรรมการคณะนี้ประกอบด้วย
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1.	 นายกสมาคมฯ	 1  คน
2. 	 อุปนายก คนที่ 1	 1  คน
	 (ผูอ้�ำนวยการโรงเรียนอัสสมัชัญศรรีาชา)

3. 	 อุปนายก คนที่ 2  	 1  คน
4.	 อุปนายก คนที่ 3 	 1  คน
5.	 เหรัญญิก   	 1  คน
6.   ผู้ช่วยเหรัญญิก 	 1  คน
7.   	ปฏิคม    	 1  คน
8.  	ผู้ช่วยปฏิคม        	 1  คน
9.  	ผู้ช่วยปฏิคม    	 1  คน

10.	 ผู้ช่วยปฏิคม  	 1  คน

11.  	ผู้ช่วยปฏิคม 	 1  คน
12.  	ผู้ช่วยปฏิคม  	 1  คน
13.  	นายทะเบียน  	 1  คน
14.  	ผู้ช่วยนายทะเบียน  	 1  คน
15.  	ผู้ช่วยนายทะเบียน 	 1  คน
16.  	สาราณียกร  	 1  คน
17.  	ผู้ช่วยสาราณียกร 	 1  คน
18.  	ผู้ช่วยสาราณียกร  	 1  คน
19.  	 เลขานุการ 	 1  คน
20.  	ผู้ช่วยเลขานุการ  	 1  คน

ข้อ 28  	 คณะกรรมการบริหารดังกล่าวในข้อ 27 นั้น ให้ด�ำเนินการคัดสรรโดยคณะ
กรรมการทีป่รกึษาผูอ้�ำนวยการฯ  จากสมาชกิซ่ึงไม่เป็นบคุลากรในโรงเรียน
อัสสัมชัญศรีราชา จ�ำนวน 12 คน จากบุคลากรโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา
ปัจจุบัน จ�ำนวน 7 คน แล้วเสนอชื่อต่อผู้อ�ำนวยการโรงเรียนอัสสัมชัญ
ศรีราชาเพื่อแต่งตั้ง                

ข้อ 29   	 กรรมการบริหารของสมาคมฯ ไม่มีเงินเดือน เบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะหรือค่า
อื่นใดที่จะพึงรับเป็นการตอบแทนจากสมาคมฯ
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ข้อ 30 	 นายกสมาคมฯ อยู่ในต�ำแหน่งวาระละ 2 ปี (ของปีการศึกษา) 
ข้อ 31	 ถ้าต�ำแหน่งกรรมการว่างลงก่อนครบวาระ ให้คณะกรรมการทีอ่ยูเ่ชญิสมาชกิ

ผู้ใดผู้หนึ่งมาด�ำรงต�ำแหน่งแทนที่ว่างเท่าระยะเวลาจนครบวาระ
หมวด  6  สิทธิและหน้าที่ของคณะกรรมการบริหาร

ข้อ 32 	 กรรมการบริหารแต่ละต�ำแหน่งมีสิทธิและหน้าที่ ดังนี้ 
นายกสมาคมฯ
1. 	 บริหารกิจการของสมาคมฯ ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ นโยบาย และ

ข้อบังคับของสมาคมฯ
2. 	 เป็นประธานในทีป่ระชมุกรรมการบรหิาร และถ้าในทีป่ระชมุใหญ่ไม่ได้

ตั้งประธานข้ึนโดยเฉพาะในคราวประชุมใด ก็ให้นายกสมาคมฯ เป็น
ประธานในที่ประชุมใหญ่ในคราวนั้น

3.	 เป็นผู้รักษาระเบียบการประชุมให้เป็นไปตามข้อบังคับของสมาคมฯ
4.	 ควบคุมและสั่งจ่ายเงินตามข้อบังคับของสมาคมฯ
อุปนายกสมาคมฯ
1.	 รกัษาการและท�ำการแทนนายกสมาคมฯ ในเมือ่นายกสมาคมฯ ไม่อาจ

ปฏิบัติหน้าที่ได้
2. 	 เป็นรองประธานในกรณีที่นายกฯ เป็นประธาน
เลขานุการสมาคมฯ
1.	 มีหน้าที่รับผิดชอบการบังคับบัญชางานให้เป็นไปตามข้อบังคับและค�ำ

สั่งของนายกสมาคมฯ
2.	 เตรียมระเบียบวาระการประชุม จด และรักษารายงานการประชุม
3.	 ท�ำจดหมายโต้ตอบและให้มีหน้าที่รับผิดชอบปฏิบัติงาน ซ่ึงยังมิได้จัด

ให้อยู่ในต�ำแหน่งหน้าที่ของผู้ใดหรือยังมิได้ตั้งกรรมการบริหารผู้ใดขึ้น
เหรัญญิก
1.     เก็บรักษาและเบิกจ่ายเงินของสมาคมฯ ภายในระเบียบและตามที่

ก�ำหนดไว้ในข้อบังคับ
2.	 ด�ำเนินงานเกี่ยวกับการเงิน และบัญชีเงิน และทรัพย์สินของสมาคมฯ 

โดยทั่วไป
3. 	 หลักฐานและใบส�ำคัญต่างๆ ทางการเงินของสมาคมฯ ต้องเก็บรักษา

ไว้อย่างน้อย 5 ปี
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นายทะเบียน
1. 	 จัดท�ำและรักษาทะเบียน รวมทั้งจัดท�ำท�ำเนียบ
2. 	 แก้ไขปรับปรุงทะเบียนของสมาชิกให้ถูกต้องตามความเป็นจริง
3. 	 รักษาสถานที่เก็บรักษาและเบิกจ่ายพัสดุ ท�ำบัญชีเกี่ยวกับพัสดุ
ปฏิคม
1.	 ต้อนรับให้ความสะดวกแก่สมาชิกและผู้อื่นที่มาติดต่อกับสมาคมฯ
2. 	 ติดต่อและประสานงานด้านกิจกรรมต่างๆ ของสมาคมฯ
3.	 อ�ำนวยการและรักษาความปลอดภัยในกิจกรรมของสมาคมฯ
สาราณียกร
1.	 จัดท�ำประวัติของสมาคมฯ จัดท�ำและเผยแพร่วารสาร จัดหาหนังสือ 

สิ่งพิมพ์อื่นๆ และโสตทัศนวัสดุ ที่ส่งเสริมการเรียนการสอนตาม
หลักสูตร และนโยบายของโรงเรียนอัสสัมชัญศรีราชา   ตลอดจนเผย
แพร่กิจกรรมทั่วไป

2. 	 ให้ความร่วมมือกับครูเพื่อประโยชน์ในการจัดการเรียนการสอน
กรรมการบริหาร
1.	 บริหารงานของสมาคมฯ ให้บรรลุวัตถุประสงค์
2. 	 คณะกรรมการบริหารมีอ�ำนาจต้ังอนุกรรมการขึ้น เพื่อประโยชน์ของ    

สมาคมฯ ได้
ข้อ 33  	 ให้มีการประชุมคณะกรรมการบริหารโดยปกติเทอมละ 2 คร้ัง และองค์

ประชุมต้องไม่น้อยกว่า 2 ใน 3
ข้อ 34  	 คณะกรรมการบรหิารมหีน้าทีจ่ดัให้มกีารประชมุใหญ่สามญัอย่างน้อยปีละคร้ัง 

เพื่อพิจารณาผลงานที่ผ่านมา ปรึกษาหารือบริหารงานตามข้อบังคับ 
พิจารณางบดุลและกิจกรรมต่างๆ ตามวัตถุประสงค์ของสมาคมฯ องค์
ประชมุจะต้องมสีมาชกิสามญัเข้าประชมุหนึง่ในสองของสมาชกิทัง้หมดหรือ
ไม่น้อยกว่า จ�ำนวน 300 คน ถ้าไม่ครบองค์ประชุมก็ให้นัดประชุมใหม่อีก
ครั้ง ครั้งหลังนี้จะมีสมาชิกจ�ำนวนเท่าใดก็ถือว่าครบองค์ประชุม

ข้อ 35	 การนัดประชุมใหญ่สามัญหรือวิสามัญ เป็นหน้าที่ของเลขานุการท�ำ
ประชาสมัพนัธ์ แจ้งให้สมาชกิทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วนั และประกาศ
ไว้ ณ ส�ำนักงานของสมาคมฯ ด้วย
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ข้อ 36  	 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อบังคับสมาคมฯ จะท�ำได้ต่อเมื่อมีมติ
ของที่ประชุมใหญ่ด้วยคะแนนเสียง 2 ใน 3 แล้วส่งส�ำเนาข้อบังคับที่แก้ไข
เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมใหม่ จ�ำนวน 3 ฉบับ ไปจดทะเบียนขอแก้ไข
เปลี่ยนแปลงภายใน 14 วัน นับแต่วันที่ได้ลงมติ

หมวด  7 การเงิน

ข้อ 37	 เงนิของสมาคมฯ ต้องฝากไว้ในธนาคารใดธนาคารหน่ึงในนามของสมาคมฯ 
ตามมติของที่ประชุมคณะกรรมการบริหารสมาคมฯ

ข้อ 38  	 การถอนเงนิเป็นอ�ำนาจหน้าทีข่องนายกสมาคมฯ หรอืเหรญัญกิกบัอปุนายก
คนที่ 1 ลงชื่อร่วมกัน 2 คน

ข้อ 39  	 นายกฯ มสีทิธสิัง่จ่ายเงนิได้ไม่เกนิ 2,000 บาท แล้วเสนอต่อทีป่ระชมุคณะ
กรรมการบริหารในคราวต่อไป ถ้าจะจ่ายเกินกว่านี้ต้องขออนุมัติจากคณะ
กรรมการบริหารก่อน

ข้อ 40  	 ให้เหรัญญิกมีสิทธิเก็บรักษาเงินสดไว้ไม่เกิน 2,000 บาท เพ่ือสะดวกแก่
การจ่ายในกิจการประจ�ำตามปกติได้

ข้อ 40 ทว ิ	ให้ทีป่ระชมุใหญ่แต่งตัง้ผูส้อบบญัชี ซ่ึงมใิช่กรรมการหรอื เจ้าหน้าทีข่อง
สมาคมฯ และต้องเป็นผู้สอบบัญชีที่ได้รับอนุญาตตามกฏหมาย

หมวด  8  การยกเลิกสมาคมฯ

ข้อ 41  	 เมื่อมีมติในการยกเลิกสมาคมฯ หรือมีเหตุอันสมควรให้ยกเลิก และทาง 
สมาคมฯ ได้ช�ำระบัญชีเป็นที่เรียบร้อยแล้วทุกประการ ทรัพย์สินที่เหลือทุก
ประการให้เป็นสมบัติของมูลนิธิคณะเซนต์คาเบรียลแห่งประเทศไทย เพ่ือ
น�ำไปใช้ประโยชน์แก่สวัสดิการของครู และกิจการของโรงเรียนอัสสัมชัญ
ศรีราชา

หมวด  9  บทเฉพาะกาล

ข้อ 42  	 ให้ผู้เริ่มการก่อต้ังสมาคมฯ นี้ มีอ�ำนาจหน้าที่ด�ำเนินงานเหมือนกับคณะ
กรรมการทุกประการ จนกว่าคณะกรรมการบริหารที่เลือกตั้งโดยที่ประชุม
ใหญ่จะเข้ามารับหน้าที่

ข้อ 43   ให้ผู้เริ่มก่อตั้งสมาคมฯ นี้ จัดให้มีการประชุมใหญ่ครั้งแรกขึ้นภายใน 90 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับอนุมัติจัดตั้งสมาคมฯ ได้ตามกฏหมายเพ่ือจัดต้ังคณะ
กรรมการบริหาร
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เพลงสดุดีอัสสัมชัญ
(*) ชือ่อสัสมัชญัน้ันเดน่มาชา้นาน ยงัมพียานปรากฏรบัรอง ไมเ่คยมใีครลบเกยีรตอิสัสมัชญั 
เราต้องช่วยกันคอยประคับประคอง เพื่อมิให้ลายขาวและแดงของเราเศร้าและหมอง คง
ผอ่งใสสะอาดตา คอยพยงุชือ่ ถอืเกยีรตศิกัดิอ์สัสมัชญัไวท้กุวนัเวลา พวกเรามาเถดิมารว่ม
จิตพร้อมกัน เป็นเอกฉันท์เพื่อช่วยอวยพร ให้อัสสัมชัญนั้นชื่อคงถาวรฟุ้งเฟื่องขจรไว้ชั่วนิ
รันดร์ ฮะ ฮะ ฮะ ฮะ
(**) อสัสมัชญั โหใ่หล้ัน่เพือ่อวยชยัให ้เอซ ีนามทีเ่รารกัและทนูเทดิ อสัสมัชญั จงมาพรอ้มใจ
กันเถิด มาชูเชิด เอซี ไว้ชั่วดินฟ้า (ซ้ำ� (*)/(**))

อัสสัมชัญศรีราชา เกียรติศักดิ์ศรีดังสนั่นก้องฟ้า 
	 	 อัสสัมชัญศรีราชา เรายึดมั่นในคุณธรรม (**)
1.	 พวกเราจะพากเพียร มุ่งเรียน เพื่อสร้างสังคม 
	 	 เพื่อให้ชาวโลกชื่นชม ให้สมศักดิ์ศรีของเรา 
	 	 จะร่วมกันทั้งกายใจ ไม่ให้แดงขาวหมองเศร้า 
	 	 เทิดเกียรติสถาบันเรา แดงขาว อัสสัมชัญศรีราชา
2.	 พวกเราจะสร้างความดี จะรัก และสามัคคี 
	 	 ร่วมกันรุ่นน้องรุ่นพี่ เพื่อให้ศักดิ์ศรีมั่นคง 
	 	 จะช่วยกันสร้างผลงาน ด้วยอุดมการณ์สูงส่ง 
	 	 เลือดเราแดงขาวซื่อตรง พวกเราอัสสัมชัญศรีราชา
3.	 จะไม่เดินหลงทางผิด เพื่อให้ชีวิตถูกทาง 
	 	 จะเดินตามแสงสว่าง บนทางแห่งแสงธรรม 
	 	 อัสสัมชัญศรีราชา จะพาพวกเราก้าวนำ� 
	 	 จดจำ�นามไว้ทุกคำ� พวกเราอัสสัมชัญศรีราชา (**)
เพลงเพชบูรพา

เพลงศุภศรี
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