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    แบบคำร้องขอเลื่อนวันเคลียร์เงินทดรองจ่าย

วันที่..........................................................

เรื่อง	ขอเลื่อนวันเคลียร์เงินทดรองจ่าย
เรียน	ผู้อำนวยการ

ข้าพเจ้า.......................................................................................................................เป็นผู้รับผิดชอบงาน / กิจกรรม / โครงการ.........................................................................................................................ฝ่าย...........................................................
ได้เบิกเงินทดรองจ่ายไปจำนวน.....................................................บาท  มีกำหนดวันเคลียร์วันที่....................................................
แต่เนื่องจาก......................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.......................................................................ทำให้ไม่สามารถเคลียร์เงินทดรองจ่ายได้ตรงตามเวลาที่กำหนด
           ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขอเลื่อนกำหนดวันเคลียร์ทดรองจ่ายเพิ่มจากกำหนดเดิม  7  วัน  คือวันที่...........................................
หากพ้นกำหนดนี้แล้วข้าพเจ้ายินดีให้ทางแผนกการเงินหักเงินวันละ 200 บาท นับจากวันที่ขอเลื่อนเคลียร์เงินทดรองจ่าย

	
					
           ................…………………………..					           …............……....……………………..
     (                                               )			                 (                                               )
    ผู้รับผิดชอบ / งาน / โครงการ / กิจกรรม				        หัวหน้าฝ่าย.....................................
 
         	
							             	         
								เห็นชอบ
รับทราบ			  					ไม่เห็นชอบ...................................
[bookmark: _GoBack]       							
      .....................................................					           ………………………………………………
        ( ภราดากฤษฎา    งามวงศ์ )           				              ( ภราดา  ดร.พิสูตร  วาปีโส )
        หัวหน้าฝ่ายธุรการ - การเงิน                     				             ผู้อำนวยการ


บันทึกเพิ่มเติม
	(       )	เคลียร์เงินตามระยะเวลาที่กำหนด
	(       )	เคลียร์เงินเกินระยะเวลาที่กำหนด...........................วัน  คิดเป็น...........................................บาท
บันทึกหัวหน้าแผนกการเงิน  
............................................................................................................................................               
............................................................................................................................................        ลงชื่อ.............................................
						                                    (มิสชนันท์ญาณ์  ศรัณยบูรณ์)
								                           หัวหน้าแผนกการเงิน
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