
โรงเรียนอสัสัมชัญศรีราชา 
ใบขออนุมัติใช้งบประมาณ / งาน / โครงการ 

 

เร่ือง ขออนุมัติใช้งบประมาณ / งาน / โครงการ 
เรียน ผู้อ านวยการ 
      เน่ืองดว้ยกลุ่ม ฯ งาน ........................................ สังกดัฝ่าย ........................................................... มีความประสงคข์ออนุมติัใช้
งบประมาณ / งาน / โครงการ ........................................ ขอ้ .............. รหสังบประมาณ ............................................................................ 
ลกัษณะโครงการ         ใหม่          ต่อเน่ือง         ร่วม        อ่ืน ๆ ระบุ ......................................................................................................... 
ดงัรายละเอียดของงบประมาณ / งาน / โครงการ / เอกสารพิเศษ / อ่ืน ๆ ตามท่ีแนบมา 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
     ลงช่ือ 
      ( ....................................................................) 
                     ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ 
                                                                                                               ............. / ………. / ……...... 
. 
บันทึกเสนอตามขั้นตอน 
หัวหน้ากลุ่มงาน / หัวหน้าแผนก พิจารณา    หัวหน้าฝ่าย พจิารณา 
 เห็นชอบ       เห็นชอบ 
 ไม่เห็นชอบ   เพราะ ..............................................  ไม่เห็นชอบ   เพราะ ...........................................  

  ลงช่ือ                                                                                              ลงช่ือ                                                     
                 หัวหน้างาน/หัวหน้าแผนก......................................                                      หัวหน้าฝ่าย...................................... 

                         ............./………../……….                                                                  ............./………../……… 
ฝ่ายการเงินพจิารณา / ตรวจสอบงบประมาณ / ตรวจสอบค่าใช้จ่าย 
งานงบประมาณ  
 มีงบประมาณในแผนพฒันาโรงเรียน………………………………………………………………………………………. 
 ไม่มีงบประมาณในแผนพฒันาโรงเรียน  แต่ ......................................................................................................................... 
 มีงบประมาณสนบัสนุนจาก ..................................................................................................... ............................................. 
              
หัวหน้าแผนกการเงิน                                  หัวหน้าฝ่ายธุรการ-การเงิน    
  เห็นชอบ                         เห็นชอบ 
            ไม่เห็นชอบ   เพราะ .......................................                                 ไม่เห็นชอบ  เพราะ ....................................  
  
                ลงช่ือ                                                                                            ลงช่ือ      
                           หัวหน้าแผนกการเงิน      หัวหน้าฝ่ายธุรการ – การเงิน  
            ............/………../……….                                                               ............/………../………. 
 
ผู้อ านวยการพจิารณ า    อนุมติั 

    ไม่อนุมติั  เพราะ................................................................................................................................. 
                                                 อนุมติัอยา่งมีเง่ือนไข......................................................................................................................... 
                             

 ลงช่ือ                                                    ผู้อ านวยการ 
                ............./………../………. 
 

 


