
 
 
 
 
 
   

 

ใบแจ้งความจ านงเช่ารถ 
เรียน  ผูอ้  ำนวยกำร 
 

 ขำ้พเจำ้........................................................ สังกดั/ฝ่ำย.........................................รหสังบประมำณ......................... 
 เบอร์ติดต่อ.............................................................................................. ( ผูรั้บผิดชอบ/ประสำนงำน จ ำนวน 1 คน ) 
มีความประสงค์ขอเช่ารถดังนี้ 

  รถบสัปรับอำกำศ ชั้นเดียว 41 ท่ีนัง่  จ  ำนวน.........คนั …….วนั  รำคำคนัละ ............ ...บำท  รวมเงิน ................. บำท 
  รถบสัปรับอำกำศ สองชั้น 50 ท่ีนัง่  จ  ำนวน.........คนั …….วนั  รำคำคนัละ ............ ...บำท  รวมเงิน ................. บำท 
  รถตู ้13 ท่ีนัง่                                    จ  ำนวน.........คนั …….วนั  รำคำคนัละ ............. ...บำท  รวมเงิน ................. บำท 
  รถตู ้VIP 9 ท่ีนัง่                               จ  ำนวน.........คนั …….วนั  รำคำคนัละ ............ ...บำท  รวมเงิน ................. บำท 
  รถอ่ืน ๆ (ระบุ) ............................... จ  ำนวน.........คนั …….วนั  รำคำคนัละ ................ บำท  รวมเงิน ................. บำท 

 รวมค่าเช่ารถท้ังสิ้น ............................... บาท ( .................................................................................................. ) 

วัตถุประสงค์ เพื่อ .............................................................................................................................................................  

 .........................................................................................................................................................................................  

สถานท่ีไป ........................................................................................................................................................................  

วันท่ีใช้รถ ........................................................................... ให้รถมารอรับท่ี ....................................................................  

เวลาไป ........................................................................ น.    เวลากลับ ........................................................................ น. 

      ลงชื่อผู้ขอให้เช่า.......................................................       ลงชื่อหัวหน้าฝ่าย....................................................... 

                              (.......................................................)                                (.......................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  อนุมติั    ไม่อนุมติั 
 

ลงช่ือ……………………………………………. 
ผูอ้  ำนวยกำร 

บันทึกงานจัดซือ้  
รับเรื่อง วันท่ี…………..………เวลา…………….น. 
 

ลงช่ือ……………………………………. 

ความเห็นหัวหน้าฝ่ายการเงิน .................................... 
................................................................................... 
 
ลงช่ือ………………………………………………. 

เลขท่ี........................................ 
วนัท่ี......................................... 

หมายเหตุ : หลงัจำกรับบริกำรเช่ำรถเรียบร้อยแลว้ กรุณำส่งใบรับรองกำรใหบ้ริกำร ภำยใน 3 วนั  (ส่งเอกสำรหอ้งจดัซ้ือ) 


