
 

ใบรับรองการให้บริการ / รับสินค้าหน่วยงาน 
 

วนัท่ี...........เดือน.......................พ.ศ. .............. 

เร่ือง   รับรองการใหบ้ริการ/รับสินคา้หน่วยงาน 
เรียน   ผูอ้  านวยการโรงเรียนอสัสัมชญัศรีราชา 

 ตามท่ีฝ่าย...............................................งาน/กลุ่มสาระ.......................................................................
ไดใ้ชบ้ริการ/สั่งซ้ือ............................................................................................................................................ 
..........................................................................................................................................................................
จากร้าน / บริษทั........................................................เม่ือวนัท่ี................เดือน............................พ.ศ................ 
จ  านวนเงิน...........................................บาท (...................................................................................................) 

 

ความคิดเห็นเพิ่มเติม............................................................................................................................ 
..........................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... 

 

 

(ลงช่ือ)........................................................... 
          (                                                    ) 

        ผูรั้บบริการ / สินคา้ 
        ............./............./ ............. 

 
 

ความเห็นหัวหน้าฝ่าย 
 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 
 

(ลงช่ือ)............................................................ 
        (                                                         ) 
หวัหนา้ฝ่าย............................................... 

………./…………/.............. 
 

หมายเหตุ : หลงัจากไดรั้บบริการ / รับสินคา้เรียบร้อยแลว้ กรุณาส่งใบรับรองการให้บริการ ภายใน 3 วนั  (ส่งเอกสารห้องจดัซ้ือ) 


