
 
ใบส่งมอบงาน 

 
เขียนท่ี....................................................... 

วนัท่ี...........เดือน.......................................พ.ศ............... 

เร่ือง   ส่งมอบงาน...................................................................................................................................... 
เรียน   ผูอ้  านวยการโรงเรียนอสัสัมชญัศรีราชา 

 ตามท่ีโรงเรียนอสัสัมชญัศรีราชา ไดต้กลงจา้งให ้บริษทัฯ/หา้งฯ/ร้าน........................................................ 
ด าเนินการ........................................................................................................................................................................ 
ตาม   (    ) ใบสั่งจา้ง      (    ) บนัทึกตกลงจา้ง      (    ) สัญญาจา้ง      เลขท่ี............................../..................................... 
ลงวนัท่ี...............เดือน.................................พ.ศ........................ในวงเงิน................................................................บาท 
(..............................................................................................................) 
 บดัน้ีผูรั้บจา้งไดด้ าเนินการเสร็จส้ินแลว้ และขอเบิกเงิน งาน.....................................................................
ในงวดท่ี......................... เป็นจ านวนเงินทั้งส้ิน............................บาท (........................................................................) 
  
 จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาด าเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนบัถือ 

 

.................................................... 
(                                                    ) 

ผูจ้ดัท า 
 

 

 

 

 

 

 

ความเห็นของหวัหนา้ฝ่ายบริหารทัว่ไป 
.........................................................................................
......................................................................................... 
 

.......................................................... 
 (                                                       ) 

หวัหนา้ฝ่ายบริหารทัว่ไป 
.............../ .............../ ................ 

 

ความเห็นของหวัหนา้ฝ่าย................................................ 
.........................................................................................
......................................................................................... 
 

.......................................................... 
(                                                       ) 
หวัหนา้ฝ่าย…………….…………… 

.............../ .............../ ................ 


