
ค ารอ้งขอลาออกจากการเป็นนกัเรียน 
โรงเรียนอสัสมัชญัศรีราชา 

AASSSSUUMMPPTTIIOONN  CCOOLLLLEEGGEE  SSRRIIRRAACCHHAA 

 กรุณากรอกขอ้ความดว้ยลายมือบรรจง  และด าเนินขั้นตอนตามค าช้ีแจงท่ีก าหนด 

ผูย้ืน่ค ารอ้ง    บดิา    มารดา      ผู้ปกครอง (ทีแ่จง้ไวก้บัทางโรงเรียน) 
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       ศาสนา    พุทธ   คาทอลิก      อสิลาม      ......................... 
   ชื่อ-สกุลบดิา ....................................................................................................  

   ชื่อ-สกุลมารดา ................................................................................................  

   ปัจจุบนัก าลังศึกษาอยู่ชั้น  .......................................  ห้อง  ................................ 
   ประเภทนักเรียน           ไปกลับ 

              ประจ าตกึ .............................เบอร์ซักผ้า ................... 
              ประจ าหอพัก ............................................................  
สาเหตุท่ีขอลาออก 
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............................................................................................ ........................................................................  

........................................................................................................ ........................................... ................. 

................................................................................................................................... ................................. 
ท่ีอยู่ท่ีสามารถติดต่อได ้
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ค ำร้องขอลำออกจำกกำรเป็นนักเรียน  หน้ำ 2 

ผลการพิจารณา 
   อนุมัติให้ออกได้ 

   ไม่อนุมัติ.......................................................................................................................... 

 
ลงช่ือ ................................. ..............................ผู้อ านวยการ 

                     .........../...................../................. .. 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 

 ไดรั้บรูปถ่าย  1
2

1
  น้ิว 

        จ านวน  2 รูปแลว้ 
   ส าเนาบตัรประชาชน
 ผูป้กครอง จ านวน 1 ฉบบั 

ค ำช้ีแจง 
-  ผู้ยื่นค าร้องต้องเป็นบิดา/
มารดาหรือผู้ปกครองที่แจ้งไว้
กบัทางโรงเรียนเทา่นัน้     
     กรณีให้ผู้ อ่ืนมาด าเนินการ
แทนให้ท าหนังสือมอบฉันทะ
มาให้ชัดเจนด้วย 
ล ำดบัขั้นตอน 

1. ขอและกรอกแบบค าร้อง
 ที่ห้องธุรการ 
2. ยื่นแบบค าร้องที่  
 - แผนกธุรการ 
 - แผนกการเงิน 
 - ฝ่ายวิชาการ 
 - ฝ่ายนกัเรียนประจ า 
3. กรณีติด 0,ร,มส, ต้อง
 ติดตอ่แก้ไขให้ผ่านก่อน   
 ที่ฝ่ายวิชาการ  มิฉะนัน้จะ
 ออกเอกสารให้ไมไ่ด้ 
 4. น าแบบค าร้องที่ได้รับการ
 บนัทกึตามข้อ 2  แล้วสง่ที่
 แผนกธุรการ เพื่อนดัหมาย
 รับเอกสารผลการเรียน 

ธก.4 



 

  บนัทึกฝ่ายวิชาการ   บนัทึกฝ่ายนกัเรียนประจ า 

  ผลการเรียนผ่านทุกวิชา 

  มีผลการเรียนท่ียงัไม่ผ่านในรายวิชาต่อไปนี้  

………………………..………………………………………………… 

และตอ้งมาด าเนินการแกไ้ขในวนัท่ี......../............./........... 
  นกัเรียนมาด าเนินการแกไ้ขแลว้ วนัท่ี......../............./........... 

 
ลงช่ือ.....................................หวัหนา้งานวดัและประเมินผล 

                     ......./......../........  
                
          ลงช่ือ ....................................หวัหนา้ฝ่ายวิชาการ 

                     ......./......../........ 

  ด าเนินการติดต่อฝ่ายนกัเรียนประจ าเรียบรอ้ย 

………………………..……………………………………………… 
………………………..……………………………………………… 
………………………..……………………………………………… 
 
 
 
         ลงช่ือ .................................. เจา้หนา้ท่ีฝ่ายนกัเรียนประจ า 

                     ......./......../........ 

  บนัทึกแผนกการเงิน   บนัทึกแผนกธุรการ 

  ช าระค่าธรรมเนียมการเรียนครบถว้น 

  คา้งช าระค่าธรรมเนียมการเรียน...................................บาท  

     …………..……………………………………………………… 

       …………..………………………………………………………              
 …………..………………………………………………………
  …………..………………………………………………………
  

 

          
 
                
         ลงช่ือ ..................................หวัหนา้/เจา้หนา้ท่ี 

แผนกการเงิน 

                     ......./......../........ 

  เอกสารประกอบการด าเนินการยืน่ค ารอ้งเรียบรอ้ย 

  เอกสารประกอบการด าเนินการยืน่ค ารอ้งไม่ครบ 

     …………..……………………………………………………… 

       …………..………………………………………………………              
 …………..………………………………………………………  
 …………..……………………………………………………… 

 

 
         ลงช่ือ..................................... เจา้หนา้ท่ีแผนกธุรการ 

                     ......./......../........  
                
         ลงช่ือ ..................................หวัหนา้แผนกธุรการ 

                     ......./......../........ 

  บนัทึกหวัหนา้ฝ่ายธุรการ การเงิน 

  ด าเนินการออกเอกสารทางการเรียนได ้

   …………………………………………………………………………………..………….. 

 ……………………………………………………………………………………………..…

 ………………………………………………………………………………………………..

  

ลงช่ือ.....................................หวัหนา้ฝ่ายธุรการ การเงิน 

                                                                 ......./......../........  
 


