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ปรับปรุง ปีการศกึษา 2562 (13/5/2562) 

ขาดเรียนวันที่ 1 
ครูประจ าชั้นติดตาม 

ขาดเรียนวันที่ 2 
หัวหน้าระดับชั้นติดตาม 

ขาดเรียนวันที่ 3 
ฝ่ายปกครองติดตาม 

ขาดเรียนวันที่ 4 
ฝ่ายปกครองส่งจดหมายติดตามการขาดเรียน 

ส่งถึงผู้ปกครอง 

นักเรียนรายงานตัวที่
หัวหน้าระดับชั้น 

มาเรียน 

มาเรียน 

ไม่มาเรียน  ครูประจ ำชั้นแจ้งหัวหน้ำระดับชั้น 

นักเรียนรายงานตัว 
ที่ครูประจ าชั้น 

และเข้าเรียนตามปกติ 

         ไม่มาเรียน  หัวหน้ำระดับช้ันแจ้งฝ่ำยปกครอง 

นักเรียนรายงานตัว 
ทีฝ่่ายปกครอง 

มาเรียน 

ไม่มาเรียน 

มาเรียน 7 วัน หลังออกจดหมาย 

ไม่มาเรียน 

มาเรียน 

ฝ่ายปกครอง ท าจดหมาย 
ถึงผู้อ านวยการขออนญุาตจ าหน่าย 
นักเรียนให้เรียบร้อยภายใน 15 วัน 

นับแต่วันเริ่มหยุดเรียนวันแรก 

ไม่มาเรียน 

ฝ่ายปกครอง แจ้งให้ 
ฝ่ายวิชาการ, ฝ่ายธุรการ และ  

หัวหน้าระดับชั้น รับทราบ 
และด าเนินการตามความรับผิดชอบ 

ของแต่ละหน่วยงานต่อไป 

อนุมัติ 

หน้าที่ของโรงเรียน หน้าที่ของนักเรียน 


